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Республика Карелия

Администрация Коверского сельского поселения
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




от 08 апреля 2011 года   № 4-п
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
	 


Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Коверского сельского поселения  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее Постановление и Административный регламент в помещениях, занимаемых администрацией Коверского сельского поселения и МУ «Олонецкая ЦБС» (библиотека в п.Ковера), разместить на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального района «administr@onego.ru» в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу с момента подписания

Глава Коверского сельского поселения                                                                 Н.Н.Шерстнёва

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Коверского сельского поселения 
от 08.04.2011г. №4-п.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»»

Раздел I. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при строительстве и реконструкции объектов недвижимости в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

· Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 24.12.2004 N 90-ФЗ, ст.ст.51-55 ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 48, ст.5047);

· Устав Коверского сельского поселения

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Коверского сельского поселения (далее - Администрация).
1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее по тексту – застройщики).

1.5. Сроки оказания муниципальной услуги
Подготовка и утверждение Разрешения осуществляется в течение 10 дней со дня поступления заявления в поселение. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 день;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта Разрешения на строительство или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче Разрешения на строительство – 7 дней;

- проверка и подписание Разрешения на строительство Главой поселения – 1 день:

- регистрация и выдача Разрешения или письменного мотивированного отказа – 1 день. 

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство является:

выдача заинтересованному лицу, осуществляющему строительство или реконструкцию, разрешения на строительство, форма которого утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» (форма прилагается);

уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство на бланке администрации поселения с указанием, установленных законодательством причин отказа и норм закона (форма прилагается).

Раздел II: Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в администрации Коверского сельского поселения. Юридический и почтовый адрес администрации:

186016, Республика Карелия, Олонецкий район, деревня Нурмолицы, дом №32а.

График работы: понедельник-пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные - суббота, воскресенье.

Прием заявлений и выдача Разрешений осуществляется специалистом в рабочие дни.

Справочные телефоны: (8 814 36) 4-13-10, факс (8 814 36) 4-13-10.

Адрес официального сайта: «administr@onego.ru»

Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

Ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублироваться по электронной почте или факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица), с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации с использованием информационного стенда, по телефонам, по электронной почте, а так же при личном обращении граждан к специалистам администрации. 

Информационный стенд оборудован в помещение администрации. На нем размещена следующая обязательная информация:

описание конечного результата исполнения муниципальной услуги;

исчерпывающая информация о порядке исполнения муниципальной услуги (в текстовом и/или графическом, схематическом виде) со ссылкой на настоящий Регламент;

образцы заявлений;

перечень документов, необходимых для получения разрешения на строительство и реконструкцию;

адрес электронной почты;

справочные телефоны администрации, общий справочный телефон, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, ответственных за исполнение муниципальной услуги;

информация о местоположении, почтовом адресе администрации и телефонах сотрудников;

порядок получения консультации по процедуре исполнения муниципальной услуги о подготовке постановлений о переводе (отказе в переводе) жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения;

обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями.

2.2. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи разрешений на строительство и осуществлению передачи указанных разрешений заинтересованным лицам являются: 

- отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство;

- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям.

Раздел III. Административные процедуры.
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги (приложение 1)
3.1.1. Для получения разрешения на строительство застройщик (заказчик) направляет в Администрацию заявление (приложение 2) на имя Главы Коверского сельского поселения о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются документы, перечень которых и порядок их предоставления предусмотрен пунктами 7, 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Заявление о выдаче разрешения на строительство для юридических лиц заполняется по установленной форме, для физических лиц – составляется в произвольной форме. В заявлении необходимо указать вид получения (лично, либо почтовым отправлением) оформленных документов на строительство, либо отказа в их выдаче.

3.1.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство подается заинтересованным лицом лично, либо почтовым отправлением с приложением необходимых документов. Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

3.1.3. Заявление с прилагаемыми документами в день поступления принимаются и регистрируются специалистом поселения в журнале регистрации входящей документации. Документы не прошедшие регистрацию к рассмотрению не принимаются. Специалист поселения документы передает Главе поселения для рассмотрения. Срок исполнение данной административной процедуры составляет 1 день. 
3.1.4. Глава поселения рассматривает поступившее заявление с приложенными документами и в соответствии с резолюцией документы направляет специалисту поселения. Срок исполнение данной административной процедуры составляет 1 день.
3.1.5. Специалист поселения проводит проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации в соответствии с требованиями, установленными Градостроительным кодексом РФ. Срок исполнение данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.1.6. В случае отсутствия в заявлении обязательной информации, а также полного перечня документов, прилагаемых к заявлению, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на строительство и в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления направляется уведомление об отказе за подписью Главы поселения с указанием причин отказа. 

3.1.7. В случае предоставления полного перечня необходимых документов, они проверяются специалистом поселения на соответствие:

1) параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка;

2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории;

3) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
При установлении соответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям, специалист поселения осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство (реконструкцию) путем заполнения в установленном порядке формы разрешения на строительство в 2-х экземплярах и направляет их на подпись Главе поселения. Срок исполнение данной административной процедуры составляет 5 дней.
3.1.8. Подписанное Главой поселения разрешение на строительство регистрируется специалистом поселения в журнале регистрации. Зарегистрированное разрешение на строительство в 1 экземпляре, вместе с копиями документов, приложенными к заявлению о выдаче разрешения на строительство, остается в архиве администрации, 1 экземпляр выдается заявителю, под подпись в журнале выдачи разрешений на строительство, удостоверяющую получение данного документа. Срок исполнение данной административной процедуры составляет 1 день.
3.1.9. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство продлевается по заявлению застройщика, поданному в администрацию поселения не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В заявлении должны быть указаны причины, по которым застройщик не смог осуществить строительство в ранее указанные сроки. К заявлению в обязательном порядке прикладывается ранее выданное разрешение на строительство. 
После получения заявления специалист поселенияв течение 5 рабочих дней изучает с выездом на объект строительства причины продления срока действия разрешения на строительство и готовит письменное заключение на имя Главы поселения на продление срока действия разрешения на строительство или отказ.
В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги 

4.1 Специалист поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную дисциплинарную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, контроль за правильностью выдачи разрешения на строительство осуществляется Главой поселения.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения  при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заинтересованное лицо может обратиться к Главе поселения с заявлением или жалобой на действия (бездействия) специалиста поселения, произведенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления, заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

Обращение может быть как устным, так и письменным.

При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни Главой поселения. Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение № 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

Форма заявления (лицевая сторона)

	Главе Коверского сельского поселения
______________________________.


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

объекта капитального строительства

Застройщик __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица,

_____________________________________________________________________________________
объединения юридических лиц без права образования юридического лица,

_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(сельское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер и кадастровый номер участка)

сроком на ___________________________________________________________________________

(прописью - лет, месяцев)

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) земельным участком предоставлено

____________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения,

____________________________________________________________________________________

аренды, пользования земельным участком,

____________________________________________________________________________________

его номер и дата принятия)

Проектная документация на строительство объекта разработана

____________________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

____________________________________________________________________________________

Заключение государственной экспертизы № _______ от «____» ___________ г.

____________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

Распорядительный документ об утверждении проектной документации № ____________________

от «____» ___________ г. ______________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего проект, наименование решения)

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, на _________ листах.

Застройщик _______________________ / ________________________________________________

                                          подпись


                 расшифровка подписи, дата

Приложение 3
к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений на строительство»

____________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

                                            «_____»___________________ 20___ г.

__________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

_______________________________________________________________________________

уведомляет ________________________________________________________________

                  (полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес, 

_____________________________________________________________________________

либо ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

_____________________________________________________________________________

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

 Причина отказа: __________________________________________________________

______________________________________________________________________.

Глава (заместитель главы) органа местного самоуправления

 «_____»________________ 20_____ г.     __________________         ___________________

                                                                                 (подпись)                             (Ф.И.О.)

 Уведомление получил: ____________________________________________________  

                                                (Должность, ФИО руководителя (представителя) организации,

_______________________________________________________________________________

наименование организации, либо ФИО индивидуального предпринимателя (представителя)

«_____»________________ 20_____ г.     __________________         ___________________

                                                                                 (подпись)                             (Ф.И.О.)

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

	
	Кому 

	
	(наименование застройщика



	
	фамилия, имя, отчество – для граждан,

Россия, Республика Карелия , 186016

	
	полное наименование организации – для

д.Нурмолицы, д.32а

	
	юридических лиц)

.

	
	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

	№ RU – 
	

	администрация Коверского сельского поселения

	(Наименование уполномоченного федерального органа исполнительного власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации , или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство



	

	


руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство индивидуального жилого дома.
	

	(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией капитального строительства в соответствии с градостроительным планом, схемой планировочной организации участка:

	

	документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа:
Общая площадь здания –___ м.кв; объем –куб.м.; площадь застройки – ___ кв.м.; в том числе жилого дома – ____кв.м.; количество этажей – ___; общая стоимость строительства –тыс.руб., материал стен – ______; материал кровли – ______________, хозпостройки – ______кв.м.

	строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап



	строительства , реконструкции

	расположенного по адресу : 186000, Россия, Республика Карелия , Олонецкий район, д._________

	полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


Срок действия настоящего разрешения – до  «____ » ________ 20___ г.

 Глава   Коверского
 сельского  поселения                                  _____________              _____________________ 
  (должность уполномоченного                                    (подпись)                     (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

«___» _______ 20____ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения  продлено до " ______ " __________ 20____   г.

Глава   Коверского
 сельского  поселения                                  _____________              _____________________ 
  (должность уполномоченного                                    (подпись)                     (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

«___» _______ 20____ г.

М.П.

Заявление с приложением документов





Прием и регистрация специалистом администрации поселения





Проверка документов на соответствии требованиям административного регламента





Рассмотрение возможности (не возможности) подготовки разрешения





НЕТ





ДА





Мотивированный отказ в предоставлении услуги с перечнем необходимых документов 





Подготовка разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства 





Выдача разрешения заявителю или уполномоченному заявителя





10 дней
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