Приложение к решению Совета
Олонецкого городского поселения 

от   31.01.2012г. № 5

(с  изменениями от 27.08.2013г. № 163)

ПОЛОЖЕНИЕ 

об организационно-техническом обеспечении деятельности

Совета Олонецкого городского поселения 

1.  В соответствии с Законом Республики Карелия т 24.07.2007г. № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия, статьей 27 Устава Олонецкого городского поселения организационно-техническое обеспечение работы представительного органа Олонецкого городского поселения осуществляет аппарат Совета Олонецкого городского поселения.  Содержание аппарата Совета осуществляется за счет средств, заложенных на функционирование Совета Олонецкого городского поселения.
2. Аппарат Совета Олонецкого городского поселения в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, правовыми актами представительного органа Олонецкого городского поселения.

3. Аппарат Совета Олонецкого городского поселения:

- оказывает помощь в работе председателя Совета Олонецкого городского поселения, его заместителя, председателей постоянных комиссий, депутатов Совета;

- организует работу по подготовке сессий Совета, работу постоянных комиссийи других рабочих органов Совета;

- совместно с депутатами составляет перспективный план работы Совета, планы работы постоянных комиссий и других рабочих органов Совета;

- оформляет протоколы и решения сессий;

- оказывает помощь в оформлении документов постоянных комиссий и других рабочих органов Совета;

- совместно с постоянными комиссиями, другими рабочими органами Совета осуществляет контроль  за принятыми решениями Совета, решениями постоянных комиссий;

- организует проведение «Дней депутата»;

- организует учебу с депутатами и оказывает им методическую помощь в осуществлении их полномочий;

- информирует население района о решениях Совета, затрагивающих интересы населения, через районную газету «Олония» и другие средства массовой информации;

- в пределах действующего законодательства и компетенции представительного органа муниципального образования оказывает содействие в организации и проведении выборов в органы государственной власти и местного самоуправления, референдумов;

- участвует в подготовке дополнений и изменений в Устав Олонецкого городского поселения, обобщает и готовит проекты решений для государственной регистрации Устава в установленном действующим законодательством порядке;

- принимает участие в подготовке и организации публичных слушаний на территории Олонецкого городского поселения;

- доводит до депутатов информацию о принятых нормативных правовых актах органов государственной власти и местного самоуправления;

- осуществляет координацию деятельности по взаимодействию с представительными органами поселений, входящих в состав Олонецкого национального муниципального района;
4. Аппарат Совета Олонецкого городского поселения оказывает помощь:

- в организации приема населения депутатами и встреч депутатов с избирателями;

- в организации работы с письмами и заявлениями граждан и контролирует их исполнение в установленные законодательством сроки;

- в организации отчетов депутатов Совета о проделанной работе;

- по созданию органов территориального общественного самоуправления в Олонецком городском поселении.

5. Общее руководство аппаратом Совета Олонецкого городского поселения осуществляет председатель Совета Олонецкого городского поселения (в его отсутствие – заместитель председателя Совета). 

6. Должности в аппарате Совета Олонецкого городского поселения в соответствии с Законом РК от 24.07.2007г. № 1107-ЗРК являются должностями муниципальной службы. Назначение  на должность  и освобождение  от  должности производится распоряжением председателя Совета Олонецкого городского поселения. Квалификационные требования,  денежное содержание, материальное стимулирование  специалистов аппарата Совета Олонецкого городского поселения осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами, принятыми для  муниципальной служащих  администрации Олонецкого городского поселения. 

7. Аппарат Совета осуществляет свою работу на основании настоящего Положения и состоит из организационного отдела. Организационный отдел включает в свою структуру следующие наименования должностей:

- начальник отдела.
-ведущий специалист  

8. Контроль за деятельностью аппарата осуществляется председателем Совета Олонецкого городского поселения (в его отсутствие – заместителем председателя Совета Олонецкого городского поселения).
