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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ ОЛОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
  АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОТКОЗЕРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 
	30 октября 2015 г.
	№  41


Об утверждении административного регламента  «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Администрация Коткозерского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц» (приложение);
2. Настоящее Постановление  подлежит обнародованию в установленном законом порядке и размещению в сети Интернет на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района во вкладке «Коткозерское сельское поселение» по адресу:  

HYPERLINK "http://www.olon-rayon.ru"
www.olon-rayon.ru.;
3. Контроль  за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Коткозерского сельского поселения

       Н.В.Чупукова 

Приложение

Утвержден Постановлением

Администрации Коткозерского
 сельского поселения
№ 41  от 30.10.2015  г.  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц».

1. Общие положения
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет  администрация  Коткозерского сельского  поселения (далее по тексту – Администрация). 
1.3. Получателями муниципальной услуги являются как физические, так и юридические лица (далее – получатель муниципальной услуги).
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· ст.61 Федерального закона  от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране  окружающей среды»;
· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» №131-ФЗ от 06.10.2003г.;

· Устав Коткозерского сельского поселения; 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос зеленых насаждений, расположенных на территории муниципального образования, либо отказ в выдаче разрешения. 
1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.7. Блок - схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц»(приложение 1)
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
        
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в администрации Коткозерского сельского поселения:

Место нахождения Администрации Коткозерского сельского поселения и почтовый адрес: 186012, Республика Карелия, Олонецкий район, д. Коткозеро, ул. Олонецкая,  д. 10.

График работы администрации: понедельник – пятница с 8-00 до 16-00 (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 12-00 до 13-00 час, суббота, воскресенье — выходной.

Телефон (факс) администрации Коткозерского сельского поселения 8(81436) 28245.  Адрес электронной почты: kotkozeropos@mail.ru
   


2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
       
-непосредственно специалистами  администрации Коткозерского сельского поселения при личном обращении;
      
-с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
      
-посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района во вкладке «Коткозерское сельское поселение» по адресу:  

HYPERLINK "http://www.olon-rayon.ru"
www.olon-rayon.ru

        - на информационных стендах в помещении Администрации.
2.1.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
      
-достоверность предоставляемой информации;
      
-четкость  изложения информации;
      
-полнота информирования;
      
-наглядность форм предоставляемой информации;
      
-удобство и доступность получения информации;
      
-оперативность предоставления информации.

2.1.4. При обращении к специалисту администрации,  лично или по телефону информация предоставляется заявителю в день обращения.  Информация должна предоставляться заявителю подробно и в вежливой форме.
2.1.5. При письменном обращении информация направляется заявителю по почте или электронной почте в течение 30 дней со дня поступления обращения в Администрацию и содержит ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 
2.1.6. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2. настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации Коткозерского сельского поселения.

2.1.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации Коткозерского сельского поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты, по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

о времени приема и выдачи документов;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.8 При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.
2.2. Перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления граждан и юридических лиц в устной, письменной или электронной форме.

Заявитель представляет заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту 

           - план – схему, расположения зеленых насаждений, планируемых к сносу.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

            - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- разрешение на строительство (если снос осуществляется с целью расчистки территории под строительство объекта).

 - любые документы, в обоснование сноса зеленых насаждений по своему усмотрению. 

При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются допустимым видом электронной подписи, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Карелия».
2.3. Основание для отказа в приеме  заявления для рассмотрения:

        - заявление оформлено не надлежащим образом (не читаемо);

        - не предоставлена план-схема расположения зеленых насаждений, планируемых к сносу.
2.4. Сроки исполнения муниципальной функции:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в следующих случаях:

· Строительство, реконструкция зданий, сооружений, благоустройство территории.

· Проведение санитарных уборок (в том числе – удаление аварийных, больных деревьев и кустарников) и реконструкция зеленых насаждений.

· Обеспечение нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями.

· Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера и ликвидация их последствий, ремонт подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (в этих случаях разрешение на снос зеленых насаждений выдается в течение 72 часов с момента начала работ).

2.6. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.
Решение об отказе в оказании муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято по следующим основаниям:

- определение Комиссии об отсутствии необходимости сноса заявляеных зеленых насаждений;

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

                  Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан в  администрации Коткозерского сельского поселения.
              Помещения Администрации Коткозерского сельского поселения должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей. Должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам. 
              Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
 Место ожидания для заявителя  располагается в кабинете администрации, оборудованное стульями, столами, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши)   для возможности оформления заявления.
 Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой.
3.Административные процедуры.
Последовательность административных действий (процедур) при оказании муниципальной услуги: 
3.1. Прием документов и регистрация заявления о выдаче Разрешения.

Получатель муниципальной услуги обращается в Администрацию с заявлением или направляет его по почте, посредством электронной почты. Заявление составляется на имя главы администрации сельского поселения. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации. Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение дня, в котором подано заявление.

Заявление и документы поступают для рассмотрения к специалистам администрации.
3.2. Рассмотрение заявления и проведение Комиссией по обследованию зеленых насаждений, расположенных на территории муниципального образования, (далее – Комиссия) обследования зеленых насаждений, предполагаемых к сносу:

- Специалисты администрации течение 5-ти дней с момента поступления заявления собирают Комиссию для выезда на обследование заявляемых к сносу зеленых насаждений.

- Комиссия в течение 10 дней после поступления заявления проводит обследование зеленых насаждений, предполагаемых к сносу.

-  Составление акта по результатам обследования:

- По результатам проведенного обследования в течение трех дней составляется акт обследования зеленых насаждений (далее – Акт), в котором обосновывается необходимость или отсутствие необходимости сноса зеленых насаждений. 
3.3. Принятие решения о выдаче или отказе в выдачи Разрешения:

В случае определения Комиссией необходимости сноса зеленых насаждений административная процедура завершается выдачей разрешения (приложение 3)на снос зеленых насаждений, который дает право на незамедлительное проведение работ.

При выявлении обстоятельств,  являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится мотивированный ответ (приложение 4)на имя заявителя.
4.Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги. 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется  Главой Коткозерского сельского поселения.
4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. По результатам проверок Глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.
 Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Коткозерского сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

Приложение № 1
К административному регламенту

Блок - схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках в границах Коткозерского сельского поселения, за исключением земельных участков, находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации – Республики Карелия, юридических и физических лиц»


Обращение заявителя в администрацию Коткозерского сельского поселения с заявлением

 в соответствие с пунктом 2.2.настоящего Административного регламента






Прием, первичная проверка и регистрация заявления в соответствие с пунктом 3.1.

настоящего Административного регламента



Проверка надлежащего оформления

заявления и соответствия приложенных к нему 

документов документам, указанным 

в заявлении 


Регистрация заявления                                                                           Возврат документов заявителю                                                                                                                   и разъяснение ему причин возврата 

заявителю                                              



Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка

Разрешения  или письменного мотивированного

уведомления об отказе в выдаче Разрешения в соответствие с пунктом

 2.6.  настоящего     Административного регламента



Принятие Комиссией по обследованию зеленых насаждений, 

расположенных на территории муниципального образования

 решения о выдаче разрешения




                Выдача Разрешения или  письменного мотивированного уведомления об отказе в              

выдаче Разрешения

                                                                     Приложение № 2
                                                                         к административному регламенту

	Главе Коткозерского сельского поселения   



	от
	

	(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

	зарегистрирован  по  адресу:

	

	

	контактный

телефон:
	


Заявление

Прошу выдать разрешение на снос зеленых насаждений, расположенных на земельном(ых) участке(ах) в границах Коткозерского сельского поселения, расположенном(ых) по адресу:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Разрешение на снос зеленых насаждений требуется в связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата: 






________________________________________

Руководитель  

юридического лица/

Гражданин:                                         
________________________________________

                                                                                        (подпись)

Приложение №3
К административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ

на снос зеленых насаждений 

В соответствии с актом комиссии по обследованию зеленых насаждений от _________    № 
_ администрация Коткозерского сельского поселения  разрешает __________________________________________________________________________________

(наименование юр.лица, физ.лица)

 снос зеленых насаждений 





_____________________________ 

в связи с __________________________________________________________________________                             (указать причину сноса зеленых насаждений)
по адресу: 














(указать количество и виды зеленых насаждений)
Экологические требования проведения работ:

1. Вырубленные зеленые насаждения подлежат утилизации.

2. Плодородный слой почвы подлежит использованию для благоустройства на данном земельном участке.

3. Земляные работы проводить не ближе 2-х метров от сохраняющихся на земельном участке деревьев и 1,5 метров от кустарника.

4. На период строительных работ все деревья, находящиеся на строительной площадке и не подлежащие вырубке, должны быть ограждены деревянными щитами.

5. Дополнительные требования 











Срок действия разрешения с «___»

г.  по «__» 

___г.

Ответственность за несоблюдение условий и требований настоящего разрешения предусмотрена законодательством РФ.                
.

Приложение №4
К административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения  сноса зеленых насаждений 

В соответствии с актом комиссии по обследованию зеленых насаждений от _________    № 
_ администрация Коткозерского сельского поселения   __________________________________________________________________________________

(наименование юр.лица, физ.лица)

 Запретить снос зеленых насаждений 

по адресу: 














(указать количество и виды зеленых насаждений)
в связи с __________________________________________________________________________                             (указать причину в запрете на снос зеленых насаждений)
Ответственность за несоблюдение условий и требований настоящего разрешения предусмотрена законодательством РФ.                
.

.
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