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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 08 февраля 2016 года                                      № 137
Об утверждении административного регламента администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях исполнения Постановления администрации Олонецкого национального муниципального района     № 16 от 06 апреля 2012 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:
1. Утвердить Административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (приложение).

2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Олонецкого национального муниципального района.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление экономического развития  администрации Олонецкого  национального  муниципального района                    (Ю. Богданова). 

4. Постановление администрации Олонецкого национального муниципального района от 11.02.2013г. № 197 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно вновь установленных рекламных конструкций» признать недействительным с момента издания.

Глава                                                                                                                                     С.К.Прокопьев

УТВЕРЖДЕН  

Постановлением администрации 

Олонецкого национального 

муниципального района   

от 08.02.2016 г  № 137    

Административный регламент

Администрации Олонецкого национального муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее - Административный регламент) по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее - Администрация), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Олонецкого национального муниципального района, определяет сроки и последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования Административного регламента Администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга) является порядок и стандарты предоставления муниципальной услуги. 

1.3. Заявителями муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Олонецкого муниципального района. Административные процедуры и административные действия выполняются специалистом   Управления экономического развития

1.5. В процессе предоставления муниципальной услуги участвует Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.6. Информация о месте нахождения и режиме работы Администрации, Управления экономического развития Администрации (далее - Управление):

186000, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1.

186000, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1, каб. 17 (Управление).

Часы работы: с 8 час. 30 мин.   до 16 час. 45 мин.,

перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.

· График приема заявителей понедельник-четверг:

с 8 час. 35 мин.   до   13 час. 00 мин.,

перерыв с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.,

выходные - суббота, воскресенье.

Контактный телефон специалистов Управления: 89643178108.

         Электронная почта:  administr@onego.ru

1.7. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) и включает в себя следующие административные процедуры:

а) Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» 

б) Размещение информации на стендах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

в) Прием заявлений с пакетом документов заявителей на бумажном носителе, передача принятых обращений в Администрацию Олонецкого национального муниципального района, выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, является письменное обращение (заявление) заявителя о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций с необходимым пакетом документов.

1.6. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются по:

· личному обращению;

· письменным обращениям;

· телефону;

· электронной почте 

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения в Администрации.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

При консультировании по телефону специалисты Управления, МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. 

При устном консультировании продолжительность приема заявителя не должна превышать 20 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

1.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны Управления размещаются на официальном сайте Администрации: www.olon-rayon.ru
1.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны МФЦ размещаются на официальном сайте: www.mfc10.ru.

1.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления, МФЦ при непосредственном обращении заявителя или при обращении заявителя с использованием почтовой, электронной либо телефонной связи.

1.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги и органа,

предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» предоставляется Администрацией в лице Управления, уполномоченным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в лице специалиста МФЦ.

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района;

2) принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района специалисты Управления направляют заявителю в письменной форме в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

2.4. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

- ГОСТ 52044-2003 «Государственный стандарт Российской Федерации. Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения.

- Закон Республики Карелия от 15.05.2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».

- Устав Олонецкого национального муниципального района;

- Порядок оформления и выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района, утвержденным Решением Олонецкого районного Совета от 27.06.2012 № 55;

- Другие нормативные правовые акты, устанавливающие требования к наружной рекламе и установке рекламных конструкций.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Управление, МФЦ заполненное заявление установленного образца (приложение 1 к Административному регламенту).

К заявлению прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя – физического лица;

2) учредительные документы заявителя – юридического лица;

3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4) документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя;

5) подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или:

6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если право на такое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

8) копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

9) дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения;

10) схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:1000 (с планом привязки к месту), два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон;

11) лист согласования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района установленного образца (приложение 2 к Административному регламенту) в двух экземплярах с полученными согласованиями, в случае если заявитель самостоятельно осуществляет согласование.

Документы, указанные в подпунктах 1), 2), 4), 5), 6.2), 7), 9), 10), 11) настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 3), 6), 6.1) настоящего пункта, запрашиваются специалистами Управления в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.5.2. Заявитель предоставляет копии документов, указанных в пункте 2.5.1 Административного регламента, посредством личного обращения к специалисту с предъявлением в момент предоставления их подлинников.

2.5.3. Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Олонецкого национального муниципального района находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является ненадлежащее оформление заявления, несоответствие предъявляемым требованиям приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.5.1 Административного регламента, ненадлежащее оформление документов (исполнены карандашом, текст не поддается прочтению, содержит повреждения, не позволяющие достоверно определить содержание).

2.6.2. Заявителем представлен неполный пакет документов, предусмотренных в пункте 2.5.1 Административного регламента.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района может быть принято по следующим основаниям:

· несоответствие проекта  рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-        нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 ст. 19  Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе».

2.8. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района заявитель уплачивает государственную пошлину в размере и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.9.2. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.9.3. Продолжительность приема документов специалистом Управления у одного заявителя или консультирование заявителя не должно превышать 20 минут.

2.9.4. В случае представления заявителем нескольких заявлений с прилагаемыми пакетами документов общее время приема документов увеличивается на 15 минут на каждый следующий после первого пакет документов.

2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех дней с даты его поступления в Управление.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

Номера кабинета;

Фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей, места для заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.11.4. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

2.11.5. Места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями.

2.11.6. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Управления согласно графику работы Управления, указанному в пункте 1.6 Административного регламента, в кабинетах специалистов МФЦ (п. 1.7 регламента)

2.11.7. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.11.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.9. При организации рабочих мест для специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в Управлении, МФЦ на официальном сайте Администрации и МФЦ;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания заявителей.

2.12.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления услуги;

- некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих Управления, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

· получение согласований;

· принятие Администрацией решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района (оформляется постановлением Администрации);

· выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

	№ п/п
	Исполнитель
	Наименование процедуры
	Срок исполнения

	1
	Сотрудник 

МФЦ
	Устанавливает личность заявителя
	В день обращения

	2
	Сотрудник 

МФЦ
	Проверяет полноту заполнения заявления, при наличии оригиналов представленных документов заверяет их копии, формирует пакет документов согласно перечню
	В день обращения

	3
	Сотрудник 

МФЦ
	Выдает заявителю расписку в приеме заявления и пакета документов, информирует о сроке предоставления муниципальной услуги
	В день обращения

	4
	Сотрудник МФЦ; 
	Передает в Администрацию Олонецкого национального муниципального района по реестру заявление с приложением пакета документов заявителей
	В течении 2 рабочих дней, следующего за днем обращения

	5
	Специалист Администрации Олонецкого муниципального района
	Регистрирует заявление с приложенными к нему документами. 
	 В течение 1 раб.дня

	6 
	Специалист Администрации Олонецкого муниципального района
	Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении услуги, подготовка результата услуги
	В течение 2 месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов АМС

	7
	Специалист Администрации Олонецкого муниципального района
	Передает уведомление о принятии решения в МФЦ по реестру, если способ получения указан лично в МФЦ


	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

	8
	Сотрудник 

МФЦ
	Принимает по реестру результат услуги
	В день поступления

	8.1
	Сотрудник 

МФЦ
	Уведомляет заявителя о результате услуги
	В день поступления результата услуги

	9
	Сотрудник МФЦ
	Выдает результат услуги непосредственно заявителю при личном обращении в МФЦ с предоставлением расписки заявителю о получении результата.
	В течение 5 рабочих дней. Неполученный результат возвращается в Орган, оказавший услугу через 5 раб. дней.


3.2. Прием, проверка и регистрация заявления

и приложенных к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема, проверки и регистрации заявления и приложенных к нему документов является обращение заявителя в Управление, МФЦ с заявлением на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 2.5.1 Административного регламента.

3.2.2. Должностное лицо устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, и полномочия заявителя.

3.2.3. При рассмотрении документов устанавливается принадлежность заявителя к категориям лиц, имеющим право на получение муниципальной услуги, а также полнота и достоверность сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.

3.2.4. При получении документов должностное лицо проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.5.1 Административного регламента.

3.2.5. В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.6 Административного регламента, должностное лицо возвращает документы заявителю, разъясняет ему причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.6 Административного регламента, должностное лицо в установленном порядке регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций и информирует заявителя о номере и дате регистрации.

3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация должностным лицом заявления с приложенными к нему документами, представленными заявителем, либо отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций при личном обращении подаются в приемную Администрации по адресу: Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1, 3 этаж, каб. 36 (понедельник – четверг: с 8.30 до 16.45, пятница: с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00) или в МФЦ по адресу: Республика Карелия, г. Олонец, ул. Полевая, д. 39 (понедельник – пятница с 9.00 до 17.00), регистрируются секретарем Администрации, специалистом МФЦ в системе электронного документооборота. На заявлении в правом нижнем углу или на любом свободном месте от текста проставляется штамп, в котором указывается регистрационный номер и дата.

3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.3. Получение согласований

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения.

3.3.2. Исполнитель в течение 7 рабочих дней после окончания проверки Заявления направляет документы, поступившие от Заявителя в уполномоченные органы для получения согласований, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче в соответствии с ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе». Перечень уполномоченных органов определен в Приложении к настоящему Административному регламенту.

3.3.3. Результатом административной процедуры является направление документов Заявителя на согласование уполномоченными органами.

3.3.4. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Учреждение.

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Исполнителем согласования уполномоченных органов.

3.4.2. Исполнитель в течение 7 рабочих дней после получения согласования от уполномоченных органов осуществляет проверку указанных согласований требованиям ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе».

3.4.2.1. В случае отсутствия оснований, предусмотренных ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе», Исполнитель готовит проект постановления о разрешении Заявителю установки рекламной конструкции и направляет его главе Администрации для подписания. Форма разрешения определена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.5.2.2. В случае наличия одного или нескольких оснований, предусмотренных ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе», Исполнитель готовит проект мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и направляет его главе Администрации для подписания. Форма решения об отказе определена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.5.3. Подписанное разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения направляется почтовым отправлением в адрес, указанный Заявителем, либо передается лично Заявителю по предъявлению им документа, удостоверяющего личность, а представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица - документов, удостоверяющих его личность и полномочия.

3.5.4. Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию отдельно.

3.5.5. Результатом административной процедуры является направление Заявителю разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется путем проведения:

· текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления и должностными лицами Административного регламента;

· плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Административного регламента на основании планов работы Администрации;

· внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления и должностными лицами Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы администрации Олонецкого национального муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение Административного регламента.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и специалистов Управления.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Управления по исполнению Административного регламента осуществляется начальником Управления.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается уполномоченным должностным лицом Администрации в форме приказа.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Администрацией.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется соблюдение специалистами Управления сроков и последовательности исполнения административных процедур, устранение нарушения и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.7. Специалисты Управления и должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.8. Специалисты Управления и должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

заявителем решений и действий (бездействия), принятых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение срока регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района;

5.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

5.1.6 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

5.1.7 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

5.6.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

5.6.2 отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту Администрации

Олонецкого национального муниципального района по  

Предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку рекламных конструкций»

Заявитель__________________________________________________________________

(наименование)

тел.____________________ИНН__________________КПП_________________________

Адрес места нахождения юридического лица (адрес места жительства физического лица):

___________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ №____

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции 

по адресу: __________________________________________________________________

на срок с ___________________________ по _____________________________________

Тип рекламной конструкции ___________________________________________________

Общий вид места установки рекламной конструкции (см. на обороте);

Площадь информационного поля _______кв.м.; Наличие освещения_________________

Заявитель (должность)
(подпись)

М.П.

Приложение:

1. Данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2. Подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или законным владельцем недвижимого имущества;

3. Схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон.

Дата регистрации заявления  «_____»____________20_____ г._______________________

(подпись уполномоченного лица)

Лист согласования получил «_____»____________20_____ г._________________________

(подпись Заявителя)

Приложение 2

к Административному регламенту Администрации

Олонецкого национального муниципального района по  

Предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку рекламных конструкций»

Перечень уполномоченных органов:

1. Согласование соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования:

· Администрация Олонецкого национального муниципального района.

2. Согласование соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану:

· Администрация Олонецкого городского поселения;

· Администрация Мегрегского сельского поселения;
· Администрация Куйтежского сельского поселения;
· Администрация Туксинского сельского поселения;
· Администрация Ильинского сельского поселения;

· Администрация Видлицкого сельского поселения;
· Администрация Коткозерского сельского поселения;
· Администрация Михайловского сельского поселения;
· Администрация Коверского сельского поселения.

3. Согласование соответствия установки рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта:

·  ОГИБДД ОМВД России по Олонецкому району 

4. Согласование соответствия рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки поселения:

· Администрация Олонецкого городского поселения;

· Администрация Мегрегского сельского поселения;
· Администрация Куйтежского сельского поселения;
· Администрация Туксинского сельского поселения;
· Администрация Ильинского сельского поселения;

· Администрация Видлицкого сельского поселения;
· Администрация Коткозерского сельского поселения;
· Администрация Михайловского сельского поселения;
· Администрация Коверского сельского поселения.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Наименование Заявителя: ________________________________________________

Тип рекламной конструкции: _____________________________________________

Месторасположение рекламной конструкции: _______________________________                            ____________________________________________________________________________

Материал: __________________________ Освещенность: _____________________

Размеры информационного поля: ___________ Общая площадь: _______________

Заключение
(согласовано/не согласовано)

	Наименование органа
	Дата
	Должностные лица
	согласовано/не согласовано
	Подпись заверенной печатью

	1. Согласование соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций

	Администрация Олонецкого национального муниципального района

	
	
	
	

	2. Согласование соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану

	Администрация поселения

	
	
	
	

	3. Согласование соответствия установки рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта

	ОГИБДД ОМВД России по Олонецкому району 


	
	
	
	

	4. Согласование соответствия рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки поселения


  Приложение 3

к Административному регламенту Администрации

Олонецкого национального муниципального района по  

Предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку рекламных конструкций»

«УТВЕРЖДАЮ»

_______________________

«____» __________ 20___г.

м.п.

РАЗРЕШЕНИЕ № _______ от «______»______________ 20___г.

на установку рекламной конструкции на территории Олонецкого национального муниципального района

по адресу: ___________________________________________________________________

1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

__________________________________________________________________________

2. Тип рекламной конструкции: ________________________________________________

3. Владелец рекламной конструкции:____________________________________________

4. Площадь информационного поля:_____________________________________________

5. Адрес места нахождения юридического лица (адрес места жительства физического лица):

____________________________________________________________________________

6. ИНН / КПП: _______________________________________________________________

7. Руководитель организации, контактный телефон: _______________________________

8. Орган, выдавший разрешение ________________________________________________

9. Основание выдачи разрешения – постановление Администрации Олонецкого национального муниципального района № ______ от _______________20____г.

10. Срок действия РАЗРЕШЕНИЯ: с ____________ по _________________
11. Государственная пошлина: ________________________
Разрешение получил________________________________

                                                 (Должность, подпись, Ф.И.О.)

   Приложение 4

к Административному регламенту Администрации

Олонецкого национального муниципального района по  

Предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку рекламных конструкций»

Форма решения об отказе в выдаче разрешения

	
Республика Карелия

Администрация

Олонецкого национального

муниципального района
ул.Свирских дивизий, д.1, г.Олонец,

Республика Карелия, 186000

Тел/факс (81436) 4-11-07

E-mail: administr@onego.ru
ОКПО 04047665

ОГРН 1021001027629

ИНН/КПП  1014002151/101401001

_________________ № ___________


	__________________________________

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)


На Ваше заявление сообщаем об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________

(с указанием конкретного основания и ссылкой на нормы  закона и пункта Административного регламента)

Разъясняем порядок и условия выдачи Разрешения: 

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимается по основаниям, предусмотренным ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе»:

· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

· нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе».

Вы вправе повторно обратиться за выдачей разрешения на установку рекламной конструкции, при условии соблюдения действующего законодательства Российской Федерации.

	Глава администрации
	________________________

(подпись)
	________________________

(ФИО)


_______________________

Ф.И.О., номер телефона исполнител
   Приложение 5

к Административному регламенту Администрации

Олонецкого национального муниципального района по  

Предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку рекламных конструкций»

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
Республика Карелия

Администрация

Олонецкого национального

муниципального района
ул.Свирских дивизий, д.1, г.Олонец,

Республика Карелия, 186000

Тел/факс (81436) 4-11-07

E-mail: administr@onego.ru
ОКПО 04047665

ОГРН 1021001027629

ИНН/КПП  1014002151/101401001

_________________ № ___________


	__________________________________

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)


На Ваше заявление сообщаем об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________

(с указанием конкретного основания и ссылкой на пункт Административного регламента)

Разъясняем порядок и условия выдачи Разрешения: 

Заявление должно содержать следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, если Заявителем является физическое лицо;

· сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, если Заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;

· фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя действующего от имени Заявителя;

· адрес и номер телефона Заявителя;

· тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля и место установки рекламной конструкции;

· срок размещения рекламной конструкции;

· способ получения результатов предоставления муниципальной услуги;

· подпись заявителя.

К заявлению прилагаются:

· копия документа удостоверяющего личность Заявителя в случае, если Заявителем является физическое лицо;

· подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции в случае, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

· протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

· документ, определяющий внешний вид, территориальное размещение и технические параметры рекламной конструкции (эскизный проект, паспорт рекламной конструкции).

Получение Вами настоящего уведомление не лишает Вас права на предоставление муниципальной услуги при условии устранения несоответствий выявленных при рассмотрении заявления.

	Глава администрации
	________________________

(подпись)
	________________________

(ФИО)


_______________________

Ф.И.О., номер телефона исполнителя
Приложение 6

к Административному регламенту Администрации
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
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