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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 14  февраля  2017 года                              №  127
	Об утверждении административного регламента администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» в новой редакции
	 


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07.2007г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение Приказа Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», в целях исполнения постановления Администрации Олонецкого национального муниципального района от 06.04.2012 года № 16 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство,

Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» в новой редакции (приложение).

2. Административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», утвержденный постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 29.01.2016 г. № 83 (в ред. постановления от 03.11.2016г. № 1103) признать утратившим силу.

3. Управлению делами (Н. Прохорова) разместить настоящее постановление на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления экономического развития Администрации Олонецкого национального муниципального района (Ю. Богданова).

Глава администрации                                                                                           С.К. Прокопьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Олонецкого национального муниципального района 

от 14.02 .2017 г. № 127

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

АДМИНИСТРАЦИИ ОЛОНЕЦКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

I. Общие положения

1.1 Административный регламент Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство" (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Разрешение на строительство представляет собой документ, который подтверждает соответствие проектной документации требованиям, установленным градостроительным регламентом (за исключением случая, предусмотренного частью 1.3 настоящей Регламента), проектом планировки территории и проектом межевания территории (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом подготовка проекта планировки территории и проекта межевания территории не требуется), при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом (далее - требования к строительству, реконструкции объекта капитального строительства), или требованиям, установленным проектом планировки территории и проектом межевания территории, при осуществлении строительства, реконструкции линейного объекта, а также допустимость размещения объекта капитального строительства на земельном участке в соответствии с разрешенным использованием такого земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. Разрешение на строительство дает застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом.

1.3. В случае, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, разрешение на строительство подтверждает соответствие проектной документации установленным в соответствии с частью 7 статьи 36 Градостроительного кодекса требованиям к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

 1.4. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются: физическое лицо, юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обеспечивающие на земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - заявитель).

1.5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.5.1 Муниципальная услуга "Выдача разрешения на строительство" (далее - муниципальная услуга) предоставляется Управлением экономического развития Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее - управление).

1.5.2. Место нахождения и режим работы Администрации: 186000, г.Олонец, 

ул. Свирских дивизий, д. 1, понедельник-четверг: 08.30 – 16.45, пятница 8.30-16.30, обеденный перерыв: 13.00-14.00.

Место нахождения и режим работы специалистов управления: кабинет N 17. Часы работы: с 8.30 до 16.45 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов, выходные - суббота, воскресенье.

График приема заявителей: понедельник-четверг: с 8.30 до 13.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, выходные - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны специалистов управления: 89643178108.

1.3.3. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на стенде управления и на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления в ходе личного приема, с использованием средств телефонной связи и информационных систем общего пользования с понедельника по четверг с 8.30 до 13.00 часов; перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные - суббота, воскресенье.

Информирование осуществляется по вопросам:

- о структурных подразделениях Администрации, в которые можно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию об их почтовых адресах и адресах электронной почты;

- о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемых к ним требованиях;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Адрес электронной почты: administr@onego.ru 

Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны управления размещаются на:

- официальном сайте Администрации в сети Интернет: www.olon-rayon.ru,

- на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия,

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.4. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в управление и предоставляется:

- непосредственно в управлении при устном обращении;

- по телефону;

- по письменным обращениям.

При консультировании непосредственно в управлении или по телефону специалист управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Продолжительность консультации по устному обращению по телефону не должна превышать 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

При необходимости специалист управления оказывает помощь заявителям в оформлении заявления.

При письменном обращении или по электронной почте консультирование осуществляется в срок, не превышающий 30 дней, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Олонецкого национального муниципального района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (продление срока действия) разрешения на строительство;

- выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство

 Срок прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих административных процедур в разделе III настоящего Регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

         Градостроительным кодексом Российской Федерации 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;        

Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

«Федеральным законом от 01.12.2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»

2.6. Разрешение на строительство выдается администрацией в отношении земельных участков сельских поселений, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами.
В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в соответствии с частями 4 - 6 ст.51 Градостроительного кодекса администрацию непосредственно либо через многофункциональный центр.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту (далее - Заявление).

Для принятия решения о выдаче разрешения в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик к заявлению прилагает следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок

- при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Регламентом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г)  архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

 з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного  кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49  Градостроительного  кодекса Российской Федерации;

4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в п.п. б п. 6 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома:

 а) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

б) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме.
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1, 2 и 5 п. 2.6 настоящего регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Администрации, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 2 и 5 п. 2.6, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственными органами или органами местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Документы, указанные в п.п. 1 п. 2.6 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
         2.7. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в администрацию непосредственно либо через многофункциональный центр. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;
3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 ст. 51 Градостроительного кодекса. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта, а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады и конфигурацию объекта.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1 и 2 п. 2.7, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в п.п. 1 п. 2.7., направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
2.8. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Регламента документов. Документы, предусмотренные пунктами 2.6, 2.7 настоящего Регламента, могут быть направлены в электронной форме.

Не допускается требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации (применительно к случаям выдачи разрешения на строительство органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых направление указанных в п. 2.6., 2.7. Административного регламента документов осуществляется исключительно в электронной форме.

В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложено заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса раздела проектной документации объекта капитального строительства или предусмотренного пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для данного исторического поселения. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на строительство указывается на такое типовое архитектурное решение. Приложение описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению о выдаче разрешения на строительство такого объекта не требуется.

2.9. В случае если при приеме документов должностным лицом Администрации обнаружится отсутствие необходимых документов, заявителю разъясняется о возможном отказе в выдаче разрешения на строительство. Отказ в приеме документов не допускается.

2.10. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

-  отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7 настоящего Регламента;

- несоответствии представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

В случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

 2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Заявление с документами передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции в администрации, осуществляющему обработку входящей и исходящей корреспонденции (далее – специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции). Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

2.13. Прием и регистрация заявления осуществляется в день его поступления в администрацию.

2.14.  Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги.

2.14.1. Прием граждан для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 1 категории отдела экономики, прогнозирования и контроля Управления экономического развития Администрации Олонецкого национального муниципального района (кабинет №17) (далее Специалист Управления) понедельник, вторник, среда с 08.35 до 13.00.  

2.14.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 

2.14.3. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя их фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.14.4. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов.

2.14.5. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества специалиста

2.14.6. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом.

2.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.

2.18. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей.

2.19. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуются следующими показателями:

- срок предоставления муниципальной услуги - 10 дней;

- время ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Описание последовательности административных действий (процедур)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация Заявления и документов, представленных заявителем (Застройщиком);

проверка представленных заявителем (Застройщиком) документов и подготовка разрешения на строительство либо уведомления Застройщика об отказе в его выдаче;

выдача разрешения на строительство либо уведомления  об отказе в его выдаче;

продление срока действия разрешения на строительство;

прекращение срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 4 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация Заявления и документов, представленных заявителем (Застройщиком)

3.3. Юридическим фактом - основанием для начала предоставления муниципальной услуги - является подача в Администрацию Заявления с пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

3.4. Сотрудник Администрации, уполномоченный на рассмотрение заявлений:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3.5. Сотрудник Администрации принимает Заявление, фиксирует факт его получения путем произведения записи в Журнале регистрации заявлений, осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в Заявлении, делает копию Заявления.

При наличии всех документов, указанных в Заявлении, копия Заявления возвращается заявителю с отметкой о дате принятия, регистрационном номере в Журнале регистрации заявлений.

При отсутствии каких-либо документов, указанных в Заявлении, на Заявлении и его копии делается отметка об отсутствии документов, с указанием, какие документы отсутствуют.

Документы, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в иных государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, запрашиваются в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - система электронного взаимодействия), а также посредством почтовой, факсимильной связи, доставки курьером.

К таким документам относятся:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3.6. Максимальный срок приема и регистрации Заявления и документов, представленных заявителем, не должен превышать 10 минут. Принятые документы передаются для визирования Главе администрации Олонецкого национального муниципального района, в течение того же рабочего дня.

3.7. Результатом данного административного действия является прием заявления с пакетом документов, его регистрация и передача Главе администрации Олонецкого национального муниципального района для визирования.

Проверка представленных заявителем (Застройщиком) документов и подготовка разрешения на строительство либо уведомления  об отказе в его выдаче

3.8. Юридическим фактом – основанием для начала проверки представленных заявителем документов и подготовки разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче, - является поступление документов специалисту Управления от начальника Управления экономического развития. 

         3.9. Специалистом Управления администрации Олонецкого национального муниципального района для исполнения муниципальной услуги, в должностные обязанности которого входит выполнение соответствующих функций проведения проверки представленных заявителем документов и подготовку проектов разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче, (далее – должностное лицо). 

3.10. В течение трех рабочих дней со дня поступления в Администрацию Заявления должностное лицо проводит проверку:

документов, прилагаемых к Заявлению, на предмет их наличия согласно пункту 2.6 настоящего Регламента; 

соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
соответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, Администрация:

1) в течение трех дней со дня получения указанного заявления проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, и направляет приложенные к нему раздел проектной документации объекта капитального строительства, предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, предусмотренное пунктом 4 части 9 Градостроительного кодекса, в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, или отказывают в выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

2) проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения. При этом проверка проектной документации или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства на соответствие установленным градостроительным регламентом требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства не проводится;

3) в течение тридцати дней со дня получения указанного заявления выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в течение двадцати пяти дней со дня поступления от администрации, предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса раздела проектной документации объекта капитального строительства или предусмотренного пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства рассматривает указанные раздел проектной документации объекта капитального строительства или описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства и направляет в администрацию заключение о соответствии или несоответствии указанных раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. Направление Администрацией, указанных раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, и направление органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области охраны объектов культурного наследия, указанных в настоящей части заключений в Администрацию осуществляются в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.11. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента, должностное лицо в течение четырех рабочих дней со дня поступления в Администрацию Заявления подготавливает проект разрешения на строительство по форме, установленной Приказом от 19.02.2015г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.11.1. Обязательным приложением к разрешению на строительство объекта индивидуального жилищного строительства является представленное застройщиком описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.11.2. В случае, предусмотренном частью 10.2 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в разрешении на строительство указывается типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства.

3.12. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента, должностное лицо в течение четырех дней со дня поступления в Администрацию Заявления готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.

3.13. Оформленное разрешение на строительство проверяется в течение двух рабочих дней. Уведомление об отказе в его выдаче проверяются в течение одного дня.

При отсутствии недостатков они направляются на подпись Главе Администрации Олонецкого национального муниципального района.

3.14. В случае выявления недостатков в оформленном разрешении на строительство или уведомлении об отказе в его выдаче они возвращаются должностному лицу, указанному в пункте 3.9 настоящего Регламента, для устранения недостатков в течение того же рабочего дня.

Глава администрации Олонецкого национального муниципального района подписывает разрешение на строительство или уведомление об отказе в его выдаче в течение одного дня и возвращает его должностному лицу.

3.15. Результатом административной процедуры является подготовка разрешения на строительство или уведомления об отказе в его выдаче.

Выдача разрешения на строительство либо уведомления  об отказе в его выдаче

3.16. Юридическим фактом – основанием для начала административной процедуры, является поступление двух экземпляров подписанного разрешения на строительство или уведомления об отказе в его выдаче должностному лицу, ответственному за выдачу разрешения.

3.17. Разрешение на строительство либо уведомление об отказе в его выдаче регистрируется должностным лицом в Журнале учета выданных разрешений на строительство. Один экземпляр разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче выдается под подпись заявителю, второй экземпляр хранится в Администрации. Дату получения разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче и свою подпись заявитель ставит в специальной графе Журнала учета выданных разрешений на строительство.

3.18. Датой выдачи разрешения на строительство является дата, указанная в разрешении; а датой выдачи уведомления об отказе в выдаче разрешения является дата его регистрации.

3.19. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день.

3.20. Результатом выполнения данной административной процедуры является выдача разрешения на строительство либо уведомления  об отказе в его выдаче.

Продление срока действия разрешения на строительство

3.21. Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.23. настоящего Регламента.

3.21.1. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. Указанные в настоящем пункте документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) могут быть направлены в электронной форме. В случае получения разрешения на строительство объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения застройщик в течение десяти дней со дня получения указанного разрешения обязан также безвозмездно передать в администрацию предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса раздел проектной документации объекта капитального строительства или предусмотренное пунктом 4 части 9 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, за исключением случая, если строительство или реконструкция такого объекта планируется в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства.
3.22. Срок действия разрешения на строительство продлевается Администрацией на основании заявления о продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. В случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.
При этом подача обращения и его рассмотрение осуществляется с учётом административных действий, установленных Регламентом для выдачи разрешения на строительство.

Прекращение действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство

3.23. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных п. 3.23.1. настоящего Регламента.
3.23.1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения Администрации в случае:

а) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

б) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

в) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

г) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.
Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами по основаниям, указанным в части 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса.
3.24. Органы, уполномоченные на предоставление сведений из Единого государственного реестра недвижимости, предоставляют сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в подпунктах а, б, в пункта 3.23 настоящего Регламента, посредством обеспечения доступа Администрации к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра недвижимости.

3.25. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок, указанный в части 21.2 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, при получении одного из следующих документов:

1) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;

2) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права пользования недрами.

3.26. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.

В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

В случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

3.27. Лица, указанные в абзацах 1-3 и 5 пункта 3.26 настоящего Регламента, обязаны уведомить Администрацию в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка, с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в абзаце первом пункта 3.26 настоящего Регламента;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных абзацами вторым и третьим пункта 3.26 настоящего Регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 3.26 настоящего Регламента;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном абзацем пятым пункта 3.26 настоящего Регламента.
3.28. Лица, указанные в абзацах 1-3 и 5 пункта 3.26 настоящего Регламента, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в Администрацию, копии документов, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 3.27 настоящего Регламента.
3.29. В случае, если документы, предусмотренные подпунктами 1-4 пункта 3.27 настоящего Регламента, не представлены заявителем, Администрация обязана запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

3.30. В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов Администрации обязано представить лицо, указанное в абзаце первом пункта 3.26 настоящего Регламента.

3.31. В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 3.27 настоящего Регламента, Администрация принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.32. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами 1-4 пункта 3.27 настоящего Регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в пункте 3.30 настоящего Регламента;
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 3.26 настоящего Регламента.

3.33. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство Администрация уведомляет о таком решении или таких изменениях:

1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;
2) федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее - орган регистрации прав), по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство на котором внесено изменение;
3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

IV. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную дисциплинарную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, контроль за правильностью выдачи разрешения на строительство осуществляется начальников Управления экономического развития.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель (его представитель) имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента в досудебном порядке путем подачи жалобы Главе администрации Олонецкого национального муниципального района (либо лицу его замещающему).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Письменная жалоба Главе администрации Олонецкого национального муниципального района (либо лицу его замещающему) может быть направлена в его адрес по почте, по электронной почте или через сеть Интернет либо подана на личном приеме согласно графику приема граждан.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного  служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного  служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению Главой администрации Олонецкого национального муниципального района (либо лицом его замещающим), в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4.1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава администрации Олонецкого национального муниципального района (либо лицо его замещающее) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту

Администрации Олонецкого национального 

муниципального района 

В Администрацию Олонецкого 

национального муниципального района  

Дата подачи заявления:

«___» _____________       г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче разрешения на строительство

Застройщик

	(наименование юридического лица, объединения юридических лиц без права образования юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

Прошу выдать разрешение на строительство


_____________________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости)

_____________________________________________________________________________________________

На земельном участке по адресу:_________________________________________________________

(городское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер и кадастровый код участка)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

сроком на__________________________________________________________________________________

(прописью – лет, месяцев)

При этом сообщаю:

Право пользования земельным участком предоставлено

_____________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, пользования земельным участком, №______ от

____________ г.)

проектная документация на строительство объекта

разработана__________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

имеющей выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________№______________от______г.

(наименование саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство)

заключение государственной экспертизы проектной документации

______________________________________№___________________от_______________г.

(наименование органа, выдавшего заключение)

Одновременно ставлю Вас в известность, что основные показатели объекта:

_____________________________________________________________________________________________
Площадь земельного участка                                                                кв.м.   _______________                   

	I. Общие показатели объекта

	Строительный объем - всего
	   куб. м _______________

	в том числе надземной части
	   куб. м _______________

	Общая площадь
	      кв. м _______________

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	      кв. м _______________

	Количество зданий
	                               штук_______________

	

	II. Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	

	Количество мест                                                                                                       _______________
Количество посещений                                                                                            _______________

Вместимость                                                                                                             _______________

III. Объекты производственного назначения

Объекты производственного назначения

Мощность                                                                                                       _______________
Производительность                                                                                      _______________
Протяженность                                                                                               _______________
IV. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за

исключением балконов, лоджий, веранд и

террас)                                                                                                    кв. м _______________

Количество этажей                                                                               штук _______________

Количество секций                                                                            секций _______________

Количество квартир – всего                                                       штук/кв. м _______________
в том числе:
1-комнатные                                                                                штук/кв. м _______________

2-комнатные                                                                                штук/кв. м _______________ 

3-комнатные                                                                                штук/кв. м _______________

4-комнатные                                                                                штук/кв. м _______________

более чем 4-комнатные                                                              штук/кв. м _______________

Общая площадь жилых помещений (с учетом 

балконов, лоджий, веранд и террас)                                                   кв. м _______________

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, и 

проектных данных сообщать в отдел городского хозяйства и жилищной политики

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта ввке в
в 1 экз.  на __________________листах. (Статья 51 Градостроительного кодекса РФ).

ЗАСТРОЙЩИК

_______________________________________________________________________________________




Приложение 2

к Административному регламенту

Администрации Олонецкого национального

 муниципального района

В Администрацию Олонецкого национального муниципального района

От _____________________________________

   (наименование организации – для юридических лиц,   

                       ФИО – для физических лиц)

______________________________________________

Почтовый адрес:

_________________________________________________

Телефон:

_________________________________________________

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить срок действия разрешения от __________________№_________________

	на 
	
	     
	
	строительство
	
	 
	
	реконструкцию


_____________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

На земельном участке по адресу:

_____________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

сроком на ________________месяца (ев).

Обоснование причин продления срока строительства:

_____________________________________________________________________________

Право на пользование земельным участком закреплено

________________________________________от_______________№__________________

                   (наименование документа)

Планируемый ввод объекта ____________________________________________________

                                                                                                               (месяц, год)

При этом прилагаю документы:

____________________       ________________________         ______________________________

              (должность)                                    (подпись)                                                      (ФИО)

дата

Приложение 3

к Административному регламенту

Администрации Олонецкого национального 

муниципального района

ЖУРНАЛ

УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ

	N

п/п
	Заявитель,

исх. N,

дата,

адрес,

телефон
	Дата и

регистра-

ционный

номер

заявления
	Содержание

заявления
	Название

документа
	Дата и

номер

выданного

документа
	Расписка в

получении

или дата

отправки
	При-

меча-

ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Административному регламенту

Администрации Олонецкого национального

 муниципального района

Блок-схема

порядка исполнения муниципальной услуги

	Начало исполнения услуги:

Заявитель (Застройщик) обращается с заявлением и пакетом необходимых документов

	

	Заявление с необходимыми для исполнения муниципальной услуги документами принимается и регистрируется специалистом Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – должностное лицо) во входящей корреспонденции, направляется Главе администрации Олонецкого национального муниципального района или лицу, его замещаемому в течение одного рабочего дня

	

	Должностное лицо проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности в течение трех дней со дня поступления Заявления в Администрацию

	

	При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, должностным лицом в течение четырех дней со дня окончания проверки представленных документов  готовится проект разрешения на строительство
	
	При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, должностным лицом  в течение четырех дней со дня окончания проверки представленных документов готовится проект уведомления  об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа

	
	
	

	Оформленное разрешение на строительство или уведомление  об отказе в его выдаче проверяются должностным лицом 

	



	При отсутствии недостатков разрешение на строительство или уведомление  об отказе в его выдаче в тот же день направляются на подпись Главе администрации Олонецкого национального муниципального района  или лицу, его замещаемому
	
	В случае выявления недостатков в оформленном разрешении на строительство или уведомлении  об отказе в его выдаче они дорабатываются должностным лицом  для устранения недостатков в течение того же рабочего дня

	


	Подписанное разрешение на строительство либо уведомление  об отказе в его выдаче в течение одного рабочего дня регистрируются должностными лицами  в Журнале учета выданных разрешений на строительство. Один экземпляр разрешения на строительство либо  уведомления  об отказе в его получении выдается под подпись  заявителю (Застройщику), второй экземпляр хранится в Администрации


Продление срока действия разрешения на строительство

	Заявитель (Застройщик) обращается с заявлением о продлении срока действия разрешения на строительство

	

	Заявление принимается и регистрируется специалистом администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – должностное лицо) во входящей корреспонденции, направляется для визирования Главе администрации Олонецкого национального муниципального района или лицу, его замещаемому в течение одного рабочего дня

	

	Должностное лицо проводит проверку соответствия заявления требованиям действующего законодательства  в течение трех дней со дня поступления Заявления в Администрацию

	

	При отсутствии оснований для отказа в продлении срока действия  разрешения на строительство, должностным лицом в течение четырех дней со дня окончания проверки заявления  вносится запись о продлении срока действия разрешения на строительство
	
	При наличии оснований для отказа в продлении срока действия  разрешения на строительство, должностным лицом  в течение четырех дней со дня окончания проверки заявления готовится проект уведомления  об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа

	
	
	

	Оформленные продленное разрешение на строительство или уведомление  об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство  проверяются специалистом Администрации в течение одного  дня

	



	При отсутствии недостатков продленное разрешение на строительство или уведомление  об отказе в продлении  его срока действия  в тот же день направляются на подпись Главе администрации Олонецкого национального муниципального района   или лицу, его замещаемому
	
	В случае выявления недостатков в оформленном продленном  разрешении на строительство или уведомлении  об отказе в продлении его срока действия  они дорабатываются должностным лицом  для устранения недостатков в течение того же рабочего дня

	


	Подписанное продленное разрешение на строительство либо уведомление  об отказе в продлении  его срока действия  в течение одного рабочего дня регистрируются должностными лицами  в Журнале учета выданных разрешений на строительство. Один экземпляр разрешения на строительство либо  уведомления  об отказе в продлении его срока действия   выдается под подпись  заявителю (Застройщику), второй экземпляр хранится в Администрации


Прекращение действия разрешения на строительство 
	Получение информации, являющейся основанием для 

прекращения действия разрешения на строительство

(из органов, уполномоченных на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления).


	Должностное лицо проводит проверку поступившей и информации и готовит решение о прекращения действия разрешения на строительство





	Оформленное решение о прекращения действия разрешения на строительство

проверяются специалистом Администрации в течение одного  дня

	



	При отсутствии недостатков  оформленное решение в тот же день направляется на подпись Главе администрации Олонецкого национального муниципального района или лицу, его замещаемому
	
	В случае выявления недостатков в оформленном решении, оно возвращается должностному лицу  для устранения недостатков в течение того же рабочего дня



	Подписанное решение о прекращении действия разрешения на строительство регистрируется должностными лицами  в Журнале учета выданных разрешений на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок



	В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство должностные лица направляют копию такого решения 

в орган исполнительной власти Республики Карелия, осуществляющий государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено; 

в  орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено;




Внесение изменений в разрешение на строительство

	Получение уведомлений о переходе  прав на земельные участки, об образовании земельного участка, с указанием реквизитов

	

	Уведомление принимается и регистрируется специалистом Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – должностное лицо) в Журнале регистрации заявлений, направляется для визирования Главе администрации Олонецкого национального муниципального района или лицу, его замещаемому в течение одного рабочего дня

	

	Должностное лицо  запрашивает  документы, установленные п. 3.26 или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

 в течение 3 дня со дня поступления Уведомления в Администрацию

	

	При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, должностным лицом в течение одного дня с момента получения запрашиваемых документов, готовит решение о внесении изменений в разрешение на строительство
	
	При наличии оснований для отказа во внесении  изменений в   разрешение на строительство, должностным лицом  в течение одного дня с момента получения запрашиваемых документов, готовит решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

	
	
	

	Оформленные решения направляются на подпись Главе администрации Олонецкого национального муниципального района или лицу, его замещающему

	



	Подписанное решение в течение одного рабочего дня регистрируются должностными лицами  в Журнале учета выданных разрешений на строительство. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство Администрация уведомляет о  таких изменениях:

1)  орган исполнительной власти Республики Карелия, осуществляющий государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, в разрешение на строительство на котором внесено изменение;

3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.


Приложение 5

к Административному регламенту

 администрации Олонецкого национального 

муниципального района

ФОРМА
разрешения на строительство

Кому _________________________________

                                             (наименование застройщика

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                     ______________________________________

                                     полное наименование организации - для

                                     ______________________________________

                                     юридических лиц), его почтовый индекс

                                     ______________________________________

                                     и адрес, адрес электронной почты) <1>
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата ________________ <2>                            N ________________ <3>
___________________________________________________________________________

      (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

   власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

  или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

  строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта <4>
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией <5>
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы <6>
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства <8>
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка <9>
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории <10>
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта <11>
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12>

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели <14>:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта <15>:
	

	
	
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта <16>:

	
	

	
	Категория:

(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели <17>:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до "__" ___________________ 20__ г. в

соответствии с _______________________________________________________ <18>
____________________________________      _________   _____________________

  (должность уполномоченного лица         (подпись)   (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "__" ____________ 20__ г. <19>
____________________________________      _________   _____________________

  (должность уполномоченного лица         (подпись)   (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

