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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от     апреля  2017 года                                     № 
Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
(детские сады) в новой редакции 

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказа Министерства образования Республики Карелия от 20 марта 2017 года №290 «Об утверждении примерного административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Карелия муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в новой редакции.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы-начальника Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района (Е.Бруссуева).

3. Управлению делами администрации Олонецкого национального муниципального района (Н. Прохорова) настоящее постановление разместить на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района.

4. Постановление администрации Олонецкого национального муниципального района от 11 апреля 2016 года №393 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»» считать утратившим силу.
Глава администрации                                                                                        С.К. Прокопьев 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 

I. Общие положения.
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)  (далее – муниципальная услуга).
1.2 Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется с использованием Автоматизированной информационной системы «Электронное образование Республики Карелия» (далее - Система).

Круг заявителей

1.4 Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, проживающие на территории Олонецкого национального муниципального района, являющиеся родителями (иными законными представителями), зарегистрированными на территории Республики Карелия, детей в возрасте от 2 месяцев, имеющих право на получение дошкольного образования (далее – Заявители).
1.5 Дети граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное устройство в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные организации) указаны в приложении  №1 к Административному регламенту. Не допускается предоставление льгот по иным основаниям, не предусмотренным федеральными законами, законами Республики Карелия и подзаконными нормативно-правовыми актами.
Требования к порядку информирования о порядке

предоставления муниципальной услуги
1.6 Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации Олонецкого национального муниципального района, образовательных организациях,  многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - многофункциональный центр),  в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), на портале региональных и муниципальных услуг Республики Карелия (http://service.karelia.ru) (далее – Региональный портал), а также по телефонам, электронной почте, посредством размещения информации на сайтах и стендах.
1.7 Основными требованиями к информированию физических лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги (далее – заинтересованные лица), являются:

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- достоверность предоставляемой информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
1.8 Сведения о месте нахождения, справочных телефонах, адресах сайтов, адресах электронной почты администрации Олонецкого  национального муниципального района, образовательных организаций,  указаны в приложении № 2 к Административному регламенту.
1.9  Для получения информации заинтересованные лица могут обращаться лично,  по телефону, в письменной форме почтой,  по электронной почте в администрацию Олонецкого  национального муниципального района, образовательные организации и многофункциональный центр (далее – организации, предоставляющие муниципальную услугу).
Информирование проводится в устной или письменной форме, включая информирование с использованием средств телефонной связи и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.10 Муниципальные служащие администрации Олонецкого  национального муниципального района, сотрудники образовательных организаций, многофункционального центра обеспечивают предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица).

1.11 Устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованного лица при устном информировании не может превышать 15 минут.

Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

1.12 Письменное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц в организации, предоставляющие муниципальную услугу, в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение в письменной форме или в форме электронного документа подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.13 При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Должностные лица не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2 Муниципальную услугу предоставляет Администрация Олонецкого национального муниципального района. В предоставлении муниципальной услуги участвуют образовательные организации, указанные в приложении № 2 к Административному регламенту, в отношении которых Администрация Олонецкого национального муниципального района осуществляет функции и полномочия учредителя.
2.2 При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, необходимых и обязательных для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3  Результатом предоставления муниципальной государственной услуги является зачисление в образовательную организацию.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается в результате снятия ребенка с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4  Срок предоставления муниципальной услуги:

· в части постановки на учет осуществляется с момента подачи заявления через Региональный и Единый порталы или личного предоставления заявления на бумажном носителе в администрацию Олонецкого национального муниципального района или многофункциональный центр.

· в части зачисления детей в образовательные организации – в срок до 30 календарных дней после информирования заявителя о направлении в образовательную организацию.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями, и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

· Федеральный закон от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

· Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

· Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

· Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

· Закон о Прокуратуре Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1;

· Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

· Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

· Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;

· Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;

· Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

· постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
2.6 Перечень необходимых документов
-   заявление приложение № 3 к Административному регламенту;
- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (для заявителей детей, проживающих на закрепленной территории);

- документы, удостоверяющие право на зачисление ребенка во внеочередном или первоочередном порядке (для заявителей, имеющих право на внеочередное или первоочередное зачисление детей) приложение №1 к Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для зачисления в образовательные  организации
2.7 Перечень необходимых документов:

 - заявление приложение № 4 к Административному регламенту;

-  медицинское заключение установленного образца;
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
  - документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

 - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении ребенка с ограниченными возможностями здоровья, ребенка-инвалида в группы компенсирующей и комбинированной направленности);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (для заявителей детей, проживающих на закрепленной территории).
Указание на запрет требовать от гражданина представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
2.8  При предоставлении муниципальной услуги организации, предоставляющие муниципальную услугу, не могу требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, указанными в пункте 2.5 Административного регламента;
- предоставления информации и документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9  Перечень оснований для отказа в приеме документов:
· превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в организации;
· заявитель не является родителем (законным представителем) ребенка, имеющего право на получение дошкольного образования;
· отсутствие заявления и (или) представление неполного пакета документов личного хранения;

· представлены нотариально не удостоверенные копии документов личного хранения без представления оригиналов таких документов;

· представленные заявление и документы личного хранения исполнены карандашом, содержат недостоверные сведения, повреждения, подчистки, приписки, зачеркивания и иные, не согласованные исправления, не соответствуют установленным формам, истек установленный срок действия;

· представленные заявление и документы личного хранения исполнены не на государственном языке Российской Федерации без приложения перевода в установленном порядке на государственный язык Российской Федерации;

· заявление, представленное в форме электронного документа, не соответствует требованиям пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

· наличие в документах неполной информации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9 Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
· отсутствие в Системе информации о направлении ребенка в организацию и наличие данных о зачислении ребенка в одной из организаций Республики Карелия;

· заявитель перед выдачей направления на зачисление в образовательную организацию не представил документы, удостоверяющие сохранение права на зачисление ребенка во внеочередном или первоочередном порядке;

· заявитель не предоставил оригиналы документов в случае подачи заявления для постановки на учет через Портал государственных услуг;
· заявитель в 30-дневный срок не явился за получением направления на зачисление в образовательную организацию, в случае если в муниципальном образовании предусмотрено получение направления непосредственно заявителем. 
2.10 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
·  подача недостоверных (недостаточных) сведений, препятствующих процедуре идентификации данных свидетельства о рождении ребенка; превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в организации, в соответствии с п.1.ст.67 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; несоответствие желаемого языка воспитания и обучения языку воспитания и обучения в организации;

· отсутствие в Системе информации о направлении ребенка в образовательную организацию;
·  наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательной организации; 
·  заявление родителей (законных представителей) ребенка об отказе в получении муниципальной услуги;

· отсутствие регистрации ребенка по месту обращения для постановки на учет.

Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

2.11 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальное время ожидания в очереди

2.12 Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации, при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время продолжительности приема у специалиста органа местного самоуправления - 15 минут. Если услуга предоставляется инвалидам, пенсионерам, то срок ожидания (обслуживания) следующего заявителя может быть продлен до 30 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13 Помещения для предоставления муниципальной услуги (далее - помещения) размещаются в здании, занимаемом оорганизациями, предоставляющими муниципальную услугу, и имеющими отдельный вход для свободного доступа в здание.

Центральный вход в здание организаций, предоставляющих муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста органа местного самоуправления.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать доступность инвалидам для получения муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов; 

- времени перерыва на обед и времени технического перерыва.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14 Показателями доступности муниципальной услуги являются: своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Региональном портале;

- установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- возможность выбора заявителем формы направления заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, в организациях, предоставляющих муниципальную услугу - лично, почтой, а также в форме электронного документа с использованием электронного носителя и/или с использованием Единого портала, либо иным способом, позволяющим передать заявление в электронном виде;
- возможность выбора заявителем формы получения результата предоставления муниципальной услуги - лично, почтой,  а также в форме электронного документа на Едином портале.
2.15 Показателем качества муниципальной услуги является соблюдение должностными лицами организаций, предоставляющих муниципальную услугу, сроков и последовательности всех административных процедур, установленных Административным регламентом.

2.16 Количественными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- максимальное время ожидания в очереди;

- количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц организации, предоставляющих муниципальную услугу.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17 Обеспечение возможности получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальной странице организаций, предоставляющих муниципальную услугу, на Региональном портале.

2.18 Обеспечение возможности подачи заявителем заявления в форме электронного документа на Едином портале.

2.19 Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· постановка на учет посредством регистрации в Системе заявления для постановки на учет;

· выдача направления в образовательную организацию приложение №5 к Административному регламенту;
· зачисление в образовательную организацию.
Прием заявления и документов заявителя

3.2 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное (письменное) обращение заявителя с предоставлением документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента.

3.3 В ходе приема документов должностное лицо производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов, сличает копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения документов.
3.4 Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в Системе в день их поступления.

Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

3.5  Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №6   к Административному регламенту.

3.6 Постановка на учет.

3.6.1 Заполнение родителями (законными представителями) заявления для постановки на учет по устройству в образовательную организацию осуществляется:

· через Единый портал (https://www.gosuslugi.ru/);

· при личном обращении в отдел образования и социальной работы Упарвления социального развития;
· в многофункциональном центре.
3.6.2  Прием заявлений и его регистрация в Системе осуществляется в течение всего года. При обращении в Администрацию Олонецкого национального муниципального района внесение данных заявления в Систему осуществляет уполномоченный сотрудник. Внесение данных в Систему осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя. 
3.6.3 При подаче заявления для постановки на учет Системой осуществляется проверка корректности введенных данных свидетельства о рождении. В случае если данные некорректны, либо отсутствуют, заявлению в Системе присваивается статус «Подтверждение документов». В данном случае Заявителю необходимо явиться в приемные часы работы Администрации Олонецкого национального муниципального района для подтверждения документов. После подтверждения документов Заявителем уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» со дня подачи заявления.

3.6.4 В случае подачи заявления законным представителем (опекуном, попечителем), заявление в Системе получает статус «Подтверждение опеки». В данном случае Заявителю необходимо явиться в Администрацию Олонецкого национального муниципального района для подтверждения документов. После подтверждения документов Заявителем уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

3.6.5 В случае, если Заявитель имеет право на первоочередное зачисление в образовательную организацию, его заявлению присваивается статус «Подтверждение документов». Заявителю необходимо представить в Администрацию Олонецкого национального муниципального района оригинал документа, подтверждающего льготу. После подтверждения документов Заявителем уполномоченный сотрудник в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления. Уполномоченный сотрудник указывает в Системе реквизиты представленного документа. Если необходимо лишь подтверждение наличия льгот у Заявителя, заявление регистрируется в Системе на общих основаниях до подтверждения льготы.

3.6.6 Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер. Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно через Единый портал, если заявление подавалось через портал, а также в Администрации Олонецкого национального муниципального района в приемные часы работы при личном обращении или по телефону.

3.6.7 При постановке на учет Заявитель вправе указать в заявлении для зачисления ребенка не более трех образовательных организаций с возможностью предлагать другие варианты.

3.6.8 После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера смена желаемой образовательной организации допускается в случае смены места жительства в пределах одного муниципального образования по заявлению Заявителя на основании решения Администрации Олонецкого национального муниципального района. Реквизиты соответствующего документа вносятся уполномоченным сотрудником в Систему. В этом случае в Системе регистрируется заявление на существующего ребенка и присваивается статус «Желает изменить ДОУ». Заявления на смену желаемой образовательной организации, поданные в течение 30 дней до начала и во время комплектования с 20 мая по 31 августа текущего года, принимаются к рассмотрению с 1 сентября текущего года. Изменение данных в Системе допускается при личном обращении родителей (законных представителей) в Администрацию Олонецкого национального муниципального района.

3.6.9 При переезде в другое муниципальное образование Заявитель подает заявление на постановку на учет в органы местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, по новому месту жительства. Датой постановки на учет считается дата подачи заявления по новому месту жительства. В Системе регистрируется заявление на существующего ребенка и присваивается статус «Желает изменить ДОУ».

3.6.10 Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррективы в заявление гражданина с целью устранения допущенных ошибок (в Ф.И.О. ребенка, дате рождения, реквизитах свидетельства о рождении и т.п., кроме даты постановки на учет) в течение 5 рабочих дней с даты подачи заявления. По истечении данного срока внесение изменений осуществляется администратором Системы по заявке уполномоченного сотрудника.

3.6.11 Новые образовательные организации вносятся в Систему администратором Системы по заявке уполномоченного сотрудника при наличии соответствующих документов, отражающих сроки ввода объекта в эксплуатацию. 

3.6.12 Возраст детей в Системе при комплектовании рассчитывается на 1 сентября текущего года.

3.7 Комплектование.

3.7.1 При Администрации Олонецкого национального муниципального района создается комиссия по комплектованию образовательных организаций.
3.7.2 За 15 дней до начала основного комплектования текущего года образовательные организации представляют на утверждение в Администрацию сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году. 

3.7.3 Комплектование образовательных организаций на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 20 мая по 31 августа текущего года. 

3.7.4 В случае выбытия обучающихся из образовательных организаций, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование образовательных организаций.
3.7.5 Информирование граждан о результатах комплектования осуществляется непосредственно в  администрации Олонецкого национального муниципального района.

3.7.6 При комплектовании образовательных организаций заявления граждан могут находиться в обработке уполномоченным сотрудником не более 5 рабочих дней.

3.8 Направление и зачисление в образовательную организацию.

3.8.1 При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей возрастной группе в желаемой образовательной организации заявлению присваивается статус «Направлен в ДОУ». Сообщение о присвоении данного статуса отображается на Региональном портале.

3.8.2 Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОУ» обязан явиться в образовательную организацию для зачисления ребенка или сообщить руководителю образовательной организации о дате прихода для зачисления ребенка.

3.8.3 В случае, если Заявителя не удовлетворяет образовательная организация, в которую направлен ребенок, и Заявитель не согласен ждать до следующего комплектования образовательной организаций, Заявителем оформляется отказ от получения муниципальной услуги.

3.8.4 Отказ от направления в предложенную образовательную организацию оформляется в письменном виде при личном обращении в Администрацию Олонецкого национального муниципального района в срок до 30 календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ».

3.8.5 Руководитель образовательной организации в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя:

· регистрирует заявление о зачислении ребенка в образовательную организацию в книге учета движения обучающихся в дошкольной образовательной организации; 

· проверяет в Системе наличие или отсутствие у ребенка пометки о зачислении его в другой образовательной организации на территории региона;

· в случае отсутствия такой пометки присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОУ»;

· в случае наличия такой пометки просит Заявителя решить вопрос в предыдущем месте зачисления.

3.8.6 В группы компенсирующей и оздоровительной направленности направляются дети, в заявке которых указана потребность по здоровью. 

3.8.7 Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или оздоровительной направленности посещал другую образовательную организацию, руководитель образовательной организации отчисляет ребенка, руководитель принимаемой образовательной организации его зачисляет.

3.8.8 Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в образовательные организации осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.8.9 В случае неявки Заявителя в образовательную организацию после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ» в срок 30 дней, оказание муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если заявитель подтверждает свое желание на получение услуги в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не изменяется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге».

3.8.10  Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде или при обращении посредством телефонной и электронной связи.

3.9  В случае смены места жительства в пределах одного муниципального образования допускается перевод ребенка из одной образовательной организации в другую.

3.9.1 По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разных образовательной организаций. Заявления на обмен подаются в Администрацию Олонецкого национального муниципального  по месту расположения образовательной организаций.

3.9.2 В случае ликвидации или приостановления деятельности образовательной организации обучающиеся переводятся в другие образовательные организации во внеочередном порядке.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем организации, предоставляющей муниципальную услугу, или лицом, его замещающим.

4.2 Текущий контроль осуществляется непрерывно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решение и (или) действие (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.4 Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой администрации Олонецкого национального муниципального района или лицом, его замещающим.

4.5 Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя или заинтересованного лица. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом, уполномоченным Главой администрации Олонецкого национального муниципального района или лицом, его замещающим.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.6 Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию Олонецкого национального муниципального района.

4.7 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.8 Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Республики Карелия.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1 Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. По письменному запросу заявителя ему должна быть предоставлена информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3 Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в приложении № 2 к Административному регламенту, на официальной странице органа местного самоуправления и по адресу электронной почты органа местного самоуправления;
- на Региональном портале; 
- лично; 
- направить письменное обращение.

5.4 В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6 и 2.7 Административного регламента;

- отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено пунктом 2.6 и 2.7 Административного регламента;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены пунктом 2.9 и 2.10 Административного регламента;

- требование у заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной пунктом 2.11 Административного регламента;
- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальной страницы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и по адресам электронной почты органа местного самоуправления, указанным в приложении № 2 к Административному регламенту, через Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6 Жалоба должна содержать:

-
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте 15 Административного регламента;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4.3 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб согласно пункту 4.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В судебном порядке обжалование решений и действий (бездействия), осуществленных (принятых) в ходе предоставления государственной услуги, осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.

Приложение №1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)»
Право внеочередного устройства в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, имеют:

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

· дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

· дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).

Право первоочередного устройства в образовательные организации реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, имеют:
· дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

· дети военнослужащих, по месту жительства их семей (ч. 6 ст. 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети граждан, уволенных с военной службы (ч. 5 ст. 23 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудники) (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
· дети сотрудников, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети сотрудников, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах. 

Приложение №2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)»

Орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефон
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта

	Администрация Олонецкого национального муниципального района


	186000, г.Олонец, ул. Свирских Дивизий, д.1, каб. №21
	(81436)42375

89643178110
	olonupr@yandex.ru

	http://olon-rayon.ru/


Перечень образовательных учреждений

Олонецкого национального муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования

	№п/п
	Образовательное учреждение
	Юридический адрес образовательного учреждения, контактный телефон, адрес электронной почты
	Адрес сайта

	1
	МКОУ «Ильинская средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, п.Ильинский, ул.Леселидзе, д.57

тел. 4 – 43 – 50

ischool08@mail.ru
	http://ischool.edusite.ru/

	2
	МКОУ « Рыпушкальская  основная общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, д. Рыпушкалица, д.20 б,

тел. 4 – 62 – 19

ripushk_school@mail.ru
	http://www.ripushkalicy.edusite.ru/

	3
	МКОУ « Видлицкая средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, с.Видлица, ул. Школьная, 28,

тел. 4 – 52 - 45

vidlschool@mail.ru
	http://vidlschool.edusite.ru/

	4
	МКОУ «Коткозерская средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, .Коткозеро, ул.Школьная, д.8,

тел. 89602197770
kotsch8@mail.ru
	http://kotkozero.edusite.ru/

	5
	МКОУ «Туксинская средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, с.Тукса,

тел. 4 – 64 – 18

tuksaschool@rambler.ru
	http://tuksaschool.ucoz.ru/

	6
	МКОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, с.Михайловское, ул.Новая

тел. 2 – 53 – 94

mihaylovskoe22@yandex.ru
	http://mih-school.ru/

	7
	МКОУ «Мегрегская средняя общеобразовательная школа»
	Олонецкий район, д.Мерега, пер.Школьный, д.4

тел. 4 – 68 – 44

megrega_school@onego.ru 
	http://megrega.edusite.ru/

	8
	МКОУ общеразвивающего вида детский сад № 29 «Гномик» с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития
	8(81436) 4-11-54

г. Олонец, ул. Красноармейская,

д. 16

det-gnomik@yandex.ru 
	http://det-gnomik.ru/

	9
	МКОУ детский сад общеразвивающего вида № 13 «Колосок»
	8(81436) 4-12-82,

г. Олонец,  ул. Володарского, д.39

olon_kolosok13@mail.ru
	http://kolosok13.ds-rf.ru/

	10
	МКОУ детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития воспитанников № 27 «Солнышко»
	8(81436) 4-14-06,

г. Олонец, ул. Красноармейская, д. 26а

detskiisadsolnishko2010@yandex.ru
	http://solnyshko27.ds-rf.ru/

	11
	МКОУ детский сад № 32 «Росинка» комбинированного вида
	8(81436)4-22-87,

г. Олонец, ул. Школьная, д. 23а

rocinka32@mail.ru
	http://rosinka32.ds-rf.ru/

	12
	МКОУ детский сад № 16 «Звездочка»
	(81436)4-13-60,

г. Олонец, ул. Ленина, д. 5

det.zwezdochka2011@yandex.ru 
	http://zvezdochka16.ds-rf.ru/


Приложение №3 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Начальнику Управления образования

                    (Ф.И.О руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
проживающего по адресу:_____________

___________________________________
                                                                                      Телефон:____________________________

Заявление

Прошу поставить на учет ребенка (Ф.И.О.)_________________________________________

Дата рождения_________________________________________________________________

Свидетельство о рождении______________________________________________________
Зарегистрирован по адресу______________________________________________________

Потребность по здоровью_______________________________________________________

 в «Книге учета будущих воспитанников» для зачисления  в детский сад_______________

_____________________________________________________________________________
(предположительно указать детский сад, дату желаемого зачисления)

Дополнительно сообщаю:

Являюсь законным представителем ребенка_______________________________________

                                                                                     (№ и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)
Имею право на внеочередное, первоочередное, приоритетное право на зачисление в детский сад на основании документов_____________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата:___________________               

Подпись:_______________________

На обработку и передачу персональных данных согласен. Я проинформирован (а), что под обработкой персональных данных понимаются действии (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона № 152 от 27.07.2006г., конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения образовательным учреждением законодательства Российской Федерации  _______________________

              подпись

Приложение №4 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Руководителю муниципального образовательного учреждения детский сад
                    (Ф.И.О руководителя)

_______________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

                                                                             проживающего по адресу:_____________​​​​​​____
_______________________________________                                                                                      Телефон:________________________________
Заявление о приеме ребенка в муниципальное образовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Прошу зачислить  моего ребенка _________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)

Дата рождения_________________________________________________________________

Свидетельство о рождении______________________________________________________
Зарегистрирован по адресу______________________________________________________

Потребность по здоровью_______________________________________________________
 в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад_______________

_____________________________________________________________________________
Дополнительно сообщаю:

Являюсь законным представителем ребенка_______________________________________

                                                                                     (№ и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)
К заявлению прилагаются следующие документы:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата:___________________               

Подпись:_______________________

Настоящим даю (даем) свое согласие ОУ (находящемуся по адресу):_________________________________и Администрации Олонецкого национального муниципального района (находящейся по адресу)_______________________________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов) в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, а так же в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком образовательные программы дошкольного образования.
Приложение №5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования в образовательных учреждениях Олонецкого национального муниципального района»

Отдел образования  и социальной работы 

Управления социального развития 
администрации Олонецкого национального муниципального района

Настоящее направление выдано 

________________________________________________________________________

                                            Ф.И.О. ребенка, дата рождения

________________________________________________________________________

Для регистрации в ________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                    Наименование дошкольного образовательного учреждения

«______» _______________ 201 год

___________________________________                                       ___________________

Подпись ответственного лица                                                           расшифровка подписи

Приложение №6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)»
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