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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03 октября 2013 года                   № 1305
Об   утверждении  Административного  регламента 

исполнения   администрацией  Олонецкого национального

муниципального района муниципальной функции  по

осуществлению муниципального контроля за проведением

муниципальных лотерей

В соответствии с федеральными законами «О лотереях» от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами муниципальных образований в Республике Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 21 января 2013 года № 17-П, 

Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент исполнения администрацией Олонецкого национального муниципального района муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей.
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника Управления экономического развития администрации Олонецкого национального муниципального района (Ю. Богданова).
и.о. Главы администрации Олонецкого 
национального муниципального района                                   

          С.К. Прокопьев 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Олонецкого национального муниципального района

от 03 октября 2013  года № 1305 

Административный регламент исполнения администрацией Олонецкого национального муниципального  района  муниципальной  функции  по  осуществлению муниципального  контроля  за  проведением   муниципальных   лотерей

I. Общие положения

1.1.  Вид муниципального контроля

1. Административный регламент исполнения администрацией  Олонецкого национального муниципального района муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее - административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях».

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, проверки соблюдения юридическим лицом в процессе проведения муниципальной лотереи требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей.

1.2.  Наименование органа местного самоуправления осуществляющего муниципальный контроль

1. Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее – муниципальный контроль) исполняется администрацией  Олонецкого национального муниципального района (далее администрация) в лице отдела экономики, прогнозирования и контроля Управления экономического развития администрации  Олонецкого национального муниципального района  (далее - отдел).

2. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие администрации  Олонецкого национального муниципального района с прокуратурой Олонецкого района.

1.3.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля

1. Отношения, возникающие в связи с осуществлением муниципального контроля, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом  от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 25-ФЗ от 2 марта 2007 года «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральным законом от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ "О лотереях" (Собрание законодательства РФ, 17 ноября 2003 г. N 46, ст. 4434);

- Постановлением  администрации  Олонецкого национального муниципального района от         2013 года   №     «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей»;

- Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия, утвержденным  постановлением  Правительством Республики Карелия от  21 января 2013 года №  17-П.

1.4.  Предмет муниципального контроля

1. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования).

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении  муниципального контроля:

1. Специалисты отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1.1 запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

1.2 беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии постановления администрации  Олонецкого национального муниципального района о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

1.3 выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

1.4 составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

1.5 направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

2.  Специалисты отдела при проведении муниципального контроля обязаны:

2.1 своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2.2 соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

2.3 проводить проверку на основании постановления администрации  Олонецкого национального муниципального района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

2.4 проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, постановления администрации  Олонецкого национального муниципального района;

2.5 не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2.6 предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

2.7 знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

2.8 учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

2.9 доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.10 соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

2.11 не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2.12  перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

2.13  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:

1.1 непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

1.2 получать от специалистов отдела информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

1.3 знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалистов отдела;

1.4 обжаловать действия (бездействие) специалистов отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.5 возмещать вред, причиненный при осуществлении муниципального контроля вследствие действий (бездействия) специалистов отдела, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки обязан:

2.1 предоставить специалистам отдела, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2.2 обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов отдела в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения;

2.3 не препятствовать должностным лицам в ходе осуществления регионального государственного надзора;

2.4 обеспечить присутствие руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного представителя субъекта проверки;

2.5 своевременно устранять выявленные нарушения обязательных требований.

1.7. Описание  результата осуществления муниципального контроля.

1. Результатами  осуществления   муниципального контроля являются:

1.1 акт проверки соблюдения юридическими лицами требований, установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей;

1.2 предписание об устранении нарушений, оформляемое в случае выявления нарушений требований, установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей;

1.3 протокол об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований;

1.4 обращение в суд с заявлением об отзыве выданного разрешения на проведение муниципальной  лотереи;

1.5 приостановление действия разрешения на проведение муниципальной  лотереи до вступления в законную силу решения суда;

1.6 отзыв выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи на основании решения суда.

II. Требования к порядку осуществления

муниципального контроля

2.1. Порядок информирования при осуществлении муниципального контроля

1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальном сайте в сети «Интернет», режиме работы отдела: 

1.1 Место нахождения отдела: администрация Олонецкого национального муниципального района, 186000, Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских Дивизий, д.1, каб. № 20а;

1.2 Телефоны: 89643178111

1.3 адрес электронной почты: e-mail: administr@onego.ru

1.4 официальный сайт:    www.olon-rayon.ru

1.5 График работы:

понедельник-четверг: с 8:30 до 16:45;

пятница: с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.

Выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

2. Информирование о процедуре осуществления муниципального контроля  осуществляется путем размещения информации в  информационной системе Республики Карелия "Портал государственных услуг  Республики Карелия" (http://service.karelia.ru/), на официальном  сайте администрации  (www.olon-rayon.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Индивидуальное устное (на личном приеме или по телефону) информирование о порядке осуществления муниципального контроля осуществляют  специалисты отдела:

3.1 в кабинете № 20а здания администрации;

3.2 по  телефону: 89643178111. 

2.2. Информация об основаниях и порядке взимания платы

1. Государственная пошлина или иная плата  по осуществлению   муниципального  контроля  не взимается.

2.3. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля

1. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней, при этом в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год;

2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалистов управления, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации Олонецкого национального муниципального района, или его заместителем, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей,

требования к порядку их выполнения

3.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации;

3.1.2 оформление результатов проверок;

3.1.3. принятие мер по результатам проверок.

 Блок-схема исполнения муниципального контроля  приводится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту;
 Сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, исчисляются в календарных днях. В случае если окончание срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

3.2. Проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации

1. Проверка соответствия проведения лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации осуществляется путем проведения плановых или внеплановых проверок, проводимых в форме документарных и (или) выездных проверок;

2. Основанием для исполнения административной процедуры по проверке соответствия проведения лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации является:

2.1 включение плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок;

2.2 истечение срока исполнения юридическим лицом выданного администрацией предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2.3 поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

2.4 наличие постановления администрации о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией ежегодных планов их проведения;

4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

4.1 выдачи юридическому лицу разрешения на проведение муниципальной лотереи;

4.2 окончания проведения последней плановой проверки.

5. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

5.1 наименования юридических лиц, адреса места нахождения и места фактического осуществления ими своей деятельности;

5.2 цель и основание проведения каждой плановой проверки;

5.3 дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

5.4 наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

6. Специалист отдела составляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок и представляет его на утверждение главе администрации в срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Олонецкого района для рассмотрения его на предмет законности и внесения предложений.

В случае поступления предложений от прокуратуры Олонецкого района специалист отдела рассматривает эти предложения, в случае необходимости вносит изменения в проект ежегодного плана проведения плановых проверок и представляет его на утверждение главе администрации в срок до 25 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Утвержденный главой администрации ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру Олонецкого района и доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном  сайте администрации  (www.olon-rayon.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

7. Постановление о  проведении плановой проверки издается не позднее десяти рабочих дней до ее начала.

8. О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется администрацией не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

9. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

9.1 истечение срока исполнения юридическим лицом выданного администрацией предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
9.2 поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушений обязательных требований, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

9.3 наличие постановления администрации о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или Правительства Республики Карелия.
10. При наличии хотя бы одного из оснований для проведения внеплановой выездной проверки специалист отдела незамедлительно готовит проект постановления о проведении проверки. Данный проект постановления передается на подпись главе администрации.

11. Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в абзаце первом части 2 подпункта 9 пункта 3.2 «Проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации» настоящего административного регламента, может быть проведена незамедлительно с извещением прокуратуры Олонецкого района в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки в данном случае не допускается.
12. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзаце первом части 2 подпункта 9 пункта 3.2 «Проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации» настоящего административного регламента, юридическое лицо уведомляется администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

13. В день издания постановления администрации о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица по основанию, указанному в абзаце первом части 2 подпункта 9 пункта 3.2 «Проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации»  настоящего административного регламента, в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру Олонецкого района  заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». К этому заявлению прилагаются копия постановления администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в администрацию.

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется прокуратурой Олонецкого района в администрацию с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

14. Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица и устанавливающие его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, исполнением решений и предписаний администрации.

В процессе проведения документарной проверки специалистами отдела в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результате, осуществленного в отношении юридического лица муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований администрация  направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается копия постановления администрации  о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо обязано направить в администрацию указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью руководителя юридического лица, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, представляющее в администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия, вправе представить дополнительно в администрацию документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Специалист отдела, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные юридическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация установит признаки нарушения обязательных требований специалист управления вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки администрация не вправе требовать у юридического лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

15. При проведении проверки специалист отдела проверяет выполнение обязательных требований, а именно:

15.1  наличие разрешения на проведение лотереи;

15.2  соответствие лотереи ее условиям;

15.3  соблюдение обязательных нормативов лотереи;

15.4  целевое использование выручки от проведения лотереи;

15.5  соблюдение условий договора между организатором и участником стимулирующей лотереи;

15.6  порядок формирования и использования призового фонда лотереи;

15.7  соблюдение требований к проведению розыгрыша призового фонда лотереи;

15.8  документы о выплате, передаче или предоставлении выигрыша, а также по возврату денежных средств по лотерейным билетам (в случае, если розыгрыш призового фонда лотереи не был проведен), по хранению и зачислению в бюджет невостребованных выигрышей.

15.9  наличие протоколов тиражной комиссии, учитывающих розыгрыши призового фонда региональной тиражной лотереи после каждого розыгрыша.

16. При проведении проверки специалист отдела вправе требовать у юридического лица следующие документы (информацию):

16.1 перечень договоров (соглашений), заключенных юридическим лицом в целях проведения лотереи, с приложением заверенных печатью юридического лица и подписью руководителя копий этих договоров (соглашений);

16.2  информацию о количестве изготовленных и реализованных лотерейных билетов (иных носителей информации) в целом и по каждому выпуску с указанием их стоимости и территории реализации;

16.3  информацию о количестве и сумме выплаченных выигрышей в целом за год и по каждому выпуску;

16.4  информацию о количестве и сумме невостребованных выигрышей по истечении установленного срока для их выдачи, а также по истечении срока исковой давности для их получения;

16.5  копии бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и по итогам за истекший финансовый год;

16.6  справку, выданную налоговым органом, о наличии или отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;

16.7  копию аудиторского заключения о финансовом состоянии юридического лица и достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности на последнюю отчетную дату;

16.8  документы, подтверждающие направление средств на цели проведения лотереи и расходы, связанные с ее проведением (кроме стимулирующей лотереи);

16.9  документ, выданный кредитной организацией, который подтверждает сумму призового фонда и общий объем полученных от проведения лотереи средств на конкретную дату (кроме стимулирующей лотереи);

16.10 сведения об опубликованных в средствах массовой информации итогах проведения тиражей, официальных таблицах проведения тиражей, сообщениях о прекращении проведения стимулирующей лотереи;

16.11 информацию о тиражной комиссии (ее состав с указанием фамилии, имени и отчества членов комиссии, мест их работы, занимаемых ими должностей, паспортных данных);

16.12 акты о нереализованных и уничтоженных лотерейных билетах по каждому выпуску;

16.13 справку о сформированном призовом фонде, в том числе по тиражам;

16.14 образец лотерейного билета с описанием элементов защиты;

16.15 сведения об опубликованных в средствах массовой информации и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет годовом отчете о проведении соответствующей лотереи, об итогах проведения тиражей, о сообщениях о прекращении проведения стимулирующей лотереи.

3.3. Оформление результатов проверок

1. Результатом проверки работы соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации является составление акта проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2. Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых вручается юридическому лицу. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации.

3. В описании каждого нарушения должны быть указаны положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, которые были нарушены.

4. По завершении выездной проверки специалистом отдела, проводящим проверку, осуществляется запись о проведенной проверке в имеющемся у юридического лица журнале учета проверок, типовая форма которого утверждена приказом Минэкономразвития РФ от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». При отсутствии у юридического лица журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

5. Копия акта внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в абзаце первом части 2 подпункта 9 пункта 3.2 «Проверка соответствия лотерей условиям, утвержденным организаторами лотерей, и законодательству Российской Федерации»  административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его составления направляется в прокуратуру Олонецкого района.

3.4. Принятие мер по результатам проверки

1. В случае выявления в ходе проверки нарушений условий лотереи и (или) законодательства Российской Федерации специалист отдела в срок, не превышающий десяти календарных дней с даты выявления нарушения, готовит проект постановления  об устранении юридическим лицом выявленных нарушений  (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

2. Проект постановления  с приложенным к нему актом проведенной проверки направляется на подпись главе администрации Олонецкого национального муниципального района.

3. Специалист отдела в течение пяти рабочих дней после подписания главой администрации постановления  об устранении юридическим лицом выявленных нарушений информирует юридическое лицо о принятом решении.

4. По истечении срока устранения выявленных нарушений, указанного в постановлении, специалистом отдела  проводится контроль исполнения выданного постановления  посредством рассмотрения представленных юридическим лицом документов, подтверждающих исполнение постановления.

5. Если в результате контроля исполнения выданного постановления  устанавливается, что постановление  исполнено, специалист отдела, проводящий проверку, вносит информацию об исполнении постановления в дело юридического лица не позднее одного рабочего дня, следующего после контроля исполнения постановления.

6. В случае неисполнения юридическим лицом постановления в установленный срок, а также представления юридическим лицом неполной или недостоверной информации специалист отдела готовит предписание с указанием сроков устранения выявленных нарушений и направляет его на подпись главе администрации (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

7. Специалист отдела  вносит сведения о вынесении предписания в день его подписания в журнал учёта вынесенных предписаний.

8. Специалист отдела  вручает юридическому лицу один экземпляр предписания под роспись с разъяснением порядка устранения выявленных нарушений непосредственно после завершения проверки.

9. В случае отсутствия руководителя (заместителя руководителя) юридического лица или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа руководителя (заместителя руководителя) юридического лица или его уполномоченного представителя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием специалист отдела  направляет предписание юридическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру предписания, хранящемуся в деле юридического лица в управлении.

10. В случае несогласия с выданным предписанием юридическое лицо в течение пятнадцати дней с даты получения предписания вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении выданного предписания в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо должно приложить к возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

11. Юридическое лицо обязано уведомить администрацию об устранении нарушений, повлекших за собой выдачу предписания, в течение тридцати дней с даты его получения. Информация об исполнении предписания вносится специалистом отдела  в журнал предписаний не позднее одного рабочего дня, следующего после контроля исполнения предписания.

12. Администрация  вправе обратиться в суд с заявлением об отзыве выданного юридическому лицу разрешения на проведение лотереи  в случае неоднократного или грубого нарушения юридическим лицом условий, указанных в пункте 46 настоящего административного регламента, либо при выявлении следующих нарушений:

12.1 нецелевое использование средств, полученных от проведения лотереи (направление целевых отчислений от лотереи на цели, не предусмотренные статьей 11 Федерального закона);

12.2 невыплата, непередача или непредоставление выигрыша участнику лотереи;

12.3 нарушение юридическим лицом обязательных требований и условий лотереи;

12.4 невыполнения обязательных нормативов лотереи, установленных статьей 10 Федерального закона.

13. Одновременно с подачей заявления в суд администрация  вправе вынести постановление о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи до вступления в законную силу решения суда.

14. Специалист отдела готовит проект решения о направлении  в суд заявления об отзыве выданного юридическому лицу разрешения на проведение лотереи и о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) и направляет их  на подпись главе администрации Олонецкого национального муниципального района.

15. Решение о направлении в суд заявления об отзыве разрешения на проведение лотереи и о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи вручается (направляется) юридическому лицу в письменной форме с мотивированным обоснованием такого решения не позднее трех дней со дня принятия. 

16. Заявление об отзыве выданного юридическому лицу разрешения на проведение лотереи готовится в двух экземплярах, один из которых направляется в Арбитражный суд Республики Карелия, второй - организатору лотереи.

17. Если судом решение об отзыве разрешения на проведение лотереи не принято, то в зависимости от оснований отказа об отзыве разрешения на проведение лотереи администрацией принимается решение об обжаловании решения суда в суд апелляционной инстанции либо об отмене административных процедур, которые послужили основанием для обращения  в суд с заявлением об отзыве разрешения на проведение лотереи.

18. В случае выявления события административного правонарушения, предусмотренного статьей 14.27, частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях должностные лица администрации, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, составляют протокол об административном правонарушении (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) в порядке и сроки, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и в течение трех рабочих дней с момента составления направляют его в суд, уполномоченный рассматривать дело о данном административном правонарушении.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  функции по контролю за проведением муниципальных лотерей

1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей, а также принятием решений, осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы исполнения муниципальной  функции: заместителем главы администрации, начальником управления экономического развития администрации.

2. Плановые проверки полноты и качества проведения муниципального контроля осуществляются на основании годового плана работы отдела.

3. Внеплановые проверки осуществляются на основании постановления администрации в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за осуществление муниципального контроля.

4. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципального контроля, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за проведением муниципальных лотерей, определенных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закреплена в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Контроль за исполнением муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должностных лиц

при осуществлении муниципального контроля

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления муниципального контроля

1. Юридические лица имеют право обратиться с жалобой (претензией) на действия (бездействие) конкретного должностного лица либо администрации, принимаемых им (ими) решений при осуществлении  муниципального контроля, нарушения требований исполнения муниципальной функции по контролю за проведением муниципальных лотерей, нарушения иных прав заявителя при исполнении муниципального контроля, предусмотренных статьей 21 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», а также в случае неисполнения администрацией и ее должностными лицами обязанностей, предусмотренных статьей 18 указанного Федерального закона.

2. В жалобе (претензии) заявитель в обязательном порядке указывает адресата: администрацию либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает жалобы, ставит личную подпись и дату.

3. Дополнительно в жалобе (претензии) могут быть указаны:

3.1 должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3.2 суть обжалуемого действия (бездействия);

3.3 обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3.4 иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе (претензии) документы либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых (осуществляемых) ими в ходе осуществления  муниципального контроля являются:

1.1 нарушение сроков проведения муниципального контроля;

1.2 нарушение административных процедур исполнения муниципального контроля;

1.3 некорректное поведение должностного лица в ходе осуществления  муниципального контроля;

1.4 нарушение иных прав заявителя при осуществлении муниципального контроля, предусмотренных статьей 21 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

1.5 неисполнение администрацией  и его должностными лицами обязанностей, предусмотренных статьей 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы  (претензии)  и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

2. Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего административного регламента.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

2. Администрация  по письменному запросу заявителя должна предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего административного регламента.

5.6. Орган местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

1.
В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц в связи с исполнением муниципальной функции жалоба (претензия) подается на имя главы администрации Олонецкого национального муниципального района.

5.7. Срок рассмотрения жалобы (претензии)

1. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать тридцати календарных дней с момента ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

1. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностным лицом принимается следующее решение:

1.1 об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

1.2 об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется (вручается) заявителю в срок, установленный пунктом 5.7 настоящего административного регламента.

_______________

Приложение № 1

Блок-схема 

описания последовательности действий  исполнения муниципальной функции

по осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей
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Республика Карелия
Администрация Олонецкого национального муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  _______  20___ года   №  ______

Об устранении выявленных в ходе проверки нарушений соблюдения __________________(юридическим лицом) в процессе проведения лотереи требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей
В соответствии с Федеральными законами от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях», в целях соблюдения юридическим лицом _________________в процессе проведения лотереи требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей, администрация администрацией  Олонецкого национального муниципального района постановляет:

По результатам проверки соответствия __________________________________ лотереи


(вид лотереи)

___________________________________________________________________________,

(наименование, государственный регистрационный номер лотереи)

проводимой ________________________________________________________________

(наименование, ИНН организатора лотереи)

на территории Олонецкого национального муниципального района с ____________ по ______________, ее условиям и законодательству Российской Федерации.

Организатору лотереи ______________________________________________________


(наименование, юридический и почтовый 

__________________________________________________________________________

адрес организатора лотереи)

устранить _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(виды нарушений)

в срок до «__» _________ 20__ г.

    Основание: акт проверки от «__» _________ 20__ г.

Глава администрации Олонецкого
          _____________
О.Ф.Терво

национального муниципального района           (подпись)




Приложение № 3

ПРЕДПИСАНИЕ

	от
«
	
	»
	
	
	
	  №
	


В связи с ___________________________________________________________________


(основание для выдачи предписания)

организатору лотереи ________________________________________________________


(наименование, юридический и почтовый адрес

___________________________________________________________________________


организатора лотереи)

предписывается  устранить  следующие  выявленные нарушения при проведении

___________________________________________________________________________

(вид лотереи)

лотереи ___________________________________________________________________:

(наименование, государственный регистрационный номер лотереи)

___________________________________________________________________________

(виды нарушений)

___________________________________________________________________________

в срок до «__» _________ 20____ г.

Глава администрации Олонецкого



национального муниципального района:                ______________       О.Ф.Терво
                                          

                                                                                           (подпись)
   

 

Приложение № 4

РЕШЕНИЕ

О НАПРАВЛЕНИИ В СУД ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОТЗЫВЕ

РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЛОТЕРЕИ И О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ

ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЛОТЕРЕИ

	от
«
	
	»
	
	
	
	  №
	


В связи с ___________________________________________________________________

(вид нарушения)

направить в суд заявление об отзыве разрешения на проведение лотереи от

«___» _________ 20___ г. № _____ ___________________________________________________________________________

(вид, наименование, государственный

регистрационный номер лотереи)

на территории Олонецкого национального муниципального района, организованной ___________________________________________________________________________

(наименование, юридический

___________________________________________________________________________

и почтовый адрес организатора лотереи)

и до вступления в законную силу решения суда приостановить действие разрешения на проведение лотереи от «__» _________ 20___ г. № ___.

Основание: ________________________________ от «__» _________ 20___ г.


(наименование документа)

Глава администрации Олонецкого

национального муниципального района          _____________
     О.Ф.Терво


              (подпись)


Приложение № 5

ПРОТОКОЛ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«___» ___________ 20___ г.
________________________


(место составления)

Я, _________________________________________________________________________

(должность, уполномоченный орган, фамилия, имя, отчество лица,

___________________________________________________________________________,

составившего протокол)

на основании статей 28.2 и 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлений администрации Олонецкого национального муниципального района от        2013 года   №    «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей», от_________№____ «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Олонецкого национального муниципального района  муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей" составил настоящий протокол о том, что юридическое лицо ___________________________________________________________________________

 (наименование, организационно-правовая форма)

________________________________________________________________________________________________________________

место нахождения и почтовый адрес юридического лица __________________________

___________________________________________________________________________

сведения о государственной регистрации, ИНН ____________________________________

место, время совершения и событие административного правонарушения______________

___________________________________________________________________________,

то есть совершило административное правонарушение, предусмотренное частью _____ статьи _____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Законный представитель юридического лица____________________________________

 (фамилия, имя, отчество, 
___________________________________________________________________________

занимаемая должность, реквизиты документа, 

___________________________________________________________________________

удостоверяющего служебное положение, адрес места жительства)

Свидетели _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, занимаемые должности, адрес места жительства)

_________________________________________________________________________________

Участникам производства по делу об административном правонарушении разъяснены их права и обязанности, предусмотренные главой 25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

______________________________________ /______________________________________


 (подпись)
(расшифровка подписи)
Объяснения законного представителя юридического лица:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

К протоколу прилагаются_____________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен, дополнений и замечаний нет, копию протокола получил.

Законный представитель

юридического лица ____________________________/____________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Свидетели
____________________________/__________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

____________________________/__________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Лицо, составившее протокол ___________________/______________________


(подпись)

Проверка соответствия лотерей их условиям и 


законодательству Российской Федерации 








Внеплановые проверки (документарные, выездные)








Плановые проверки


(документарные, выездные








Принятие решения о проведении внеплановой проверки








Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок 








Постановление о проведении плановой (внеплановой) проверки 








Проведение проверки








Оформление акта проверки








Решение об устранении организатором лотереи выявленных нарушений








Выдача предписания об устранении выявленных нарушений; составление протокола об административном правонарушении








Принятие Решения об обращении в суд с заявлением об отзыве разрешения на проведение лотереи и о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи; направление материалов дела об административном  правонарушении в суд
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