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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   21 марта 2011 года

 №  9
О порядке составления и утверждения

Плана финансово-хозяйственной 

деятельности     муниципального 

учреждения Олонецкого национального

муниципального   района 

На основании подпункта 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 года  №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и подпункта 7 части 13 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 года  № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет: 

1. Утвердить Порядок составления и утверждения Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения Олонецкого национального муниципального района (Приложение 1).

2. Утвердить форму типового плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (Приложение 2).

3. Настоящее постановление вступает в силу с  01.07. 2011 года, подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района. 

4. Утвердить расчет затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (Приложение 3).
5. Утвердить сведения об операциях с субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (Приложение 4).

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления  Администрации  Олонецкого национального муниципального района  (Е.В.Арефьева).

Глава администрации Олонецкого 
национального муниципального района                                   


           О.Ф. Терво
Приложение 1

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации Олонецкого

 национального муниципального района 

от 21 марта 2011 года № 9

ПОРЯДОК

составления и утверждения Плана финансово – хозяйственной деятельности муниципального учреждения Олонецкого национального муниципального района

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения единого подхода к составлению и утверждению планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Олонецкого национального муниципального района (далее – План), повышения эффективности их работы, выявления и использования резервов, установления контроля за использованием имущества муниципальными учреждениями Олонецкого национального муниципального района

2. Порядок разработан на основании подпункта 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», а также подпункта 7 части 13 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

3. Настоящий Порядок применяется к бюджетным учреждениям Олонецкого национального муниципального района, в отношении которых правовыми актами Администрации Олонецкого национального муниципального района  с учетом положений частей 15 и 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета Олонецкого национального муниципального района в соответствии с пунктом 1 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и к автономным учреждениям Олонецкого национального муниципального района.

4. Муниципальное бюджетное и автономное учреждение Олонецкого национального муниципального района (далее – учреждение) составляет План в соответствии с настоящим Порядком.

     Администрация Олонецкого национального муниципального района, осуществляющая функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее – Администрация), вправе установить особенности составления и утверждения Плана для отдельных учреждений.

5. Планы разрабатываются, исходя из потребности учреждения в материальных и трудовых ресурсах, необходимых для осуществления уставной деятельности, в соответствии с утвержденными тарифами (ценами) на выполняемые работы (услуги) и с учетом средств, предусмотренных в бюджете Олонецкого национального муниципального района на финансирование отрасли.

     Планы должны ориентировать учреждения на увеличение объемов выполняемых работ (услуг), утвержденных в муниципальных заданиях, на сокращение расходов и снижение энергоемкости, на изыскание дополнительных источников доходов (в том числе оказание платных услуг населению и организациям), на безубыточность деятельности.

6. План составляется на очередной финансовый год и плановый период в срок не позднее одного месяца после опубликования решения о бюджете Олонецкого национального муниципального района на очередной финансовый год и плановый период. Администрация вправе предусматривать дополнительную детализацию показателей Плана, в том числе по временному интервалу (по годам, поквартально).

II. Требования к составлению Плана

7. План составляется учреждением в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной Администрацией, осуществляющим функции и полномочия учредителя, содержащей следующие части:

заголовочную;

содержательную;

оформляющую.

8. В заголовочной части Плана указываются:

гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее ---расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

наименование документа;

дата составления документа;

наименование учреждения; 

наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя; 

дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения);

финансовый год (финансовый год и плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения;

наименование единиц измерения показателей, включаемых в План и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и (или) Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).

9. Содержательная часть Плана состоит из текстовой (описательной) части и табличной части.

10. В текстовой (описательной) части Плана указываются:

цели деятельности учреждения в соответствии с муниципальными правовыми актами и уставом учреждения;

виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;

перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом) к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату; 

11. В табличной части Плана указываются:

общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);

общая балансовая стоимость движимого имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за учреждением (зданий, строений, помещений), на дату составления Плана;

общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за учреждением, на дату составления Плана, в том числе площадь недвижимого имущества, переданного (планируемого к передаче) в аренду, на дату составления Плана;

показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана);

плановые показатели по поступлениям и выплатам учреждения;

иная информация по решению Администрации.
12. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информации о планируемых объемах расходных обязательств:

субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее – муниципальное задание);

субсидий, предоставляемых в соответствии с проектом решения о бюджете на осуществление соответствующих целей (далее – целевая субсидия);

бюджетных инвестиций;

публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению.

13. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением в разрезе:

субсидий на выполнение муниципального задания;

целевых субсидий;

бюджетных инвестиций;

поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению.

Суммы, указанные в абзацах 2, 3, 4, 7 настоящего пункта, формируются учреждением на основании информации, полученной от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка.

Суммы, указанные в абзаце 5 настоящего пункта, учреждение рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

14. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в соответствии с настоящим Порядком в разрезе выплат на:

оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

услуги связи;

транспортные услуги;

коммунальные услуги;

арендную плату за пользование имуществом;

услуги по содержанию имущества;

прочие услуги;

пособия по социальной помощи населению;

приобретение основных средств;

приобретение нематериальных активов;

приобретение материальных запасов;

прочие расходы;

иные выплаты, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

     Администрация вправе при установлении порядка предусматривать детализацию плановых показателей по выплатам до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, а по группе «Поступление нефинансовых активов» – с указанием кода группы классификации операций сектора государственного управления.

15. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в порядке, установленном администрацией Олонецкого национального муниципального района в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

16. При предоставлении учреждению целевой субсидии, учреждение составляет и представляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016), (далее – Сведения).

При составлении Сведений учреждением, в них указываются:

в графе 1 – наименование целевой субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется целевая субсидия;

в графе 2 – аналитический код, присвоенный органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, для учета операций с целевой субсидией (далее - код субсидии);

в графе 3 – код классификации операций сектора государственного управления, исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

в графах 4, 5 – неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии, с отражением в графе 4 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоенные для учета операций с целевой субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 5 – суммы разрешенного к использованию остатка;

в графе 6 – сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений целевых субсидий;

в графе 7 – сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии. 

     Плановые показатели по выплатам могут быть детализированы до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, а по группе «Поступление нефинансовых активов» – с указанием кода группы классификации операций сектора государственного управления.

     В случае если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов. 

     Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях, осуществляется в соответствии с муниципальным правовым актом, устанавливающим порядок предоставления целевой субсидии из бюджета Олонецкого национального муниципального района.

17. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным  Администрацией.

18. Администрация  вправе: 
-  установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).

- утвердить единую форму Плана для муниципального автономного и бюджетного учреждения, а так же правила по их заполнению.

19. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и направляются на утверждение с учетом положений раздела III «Требования к утверждению Плана и Сведений» настоящего Порядка.

     Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

20. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

21. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим Порядком составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.

22. В случае изменения подведомственности учреждения орган местного самоуправления, который после изменения подведомственности будет осуществлять в отношении учреждения функции и полномочия учредителя вправе установить особенности составления и утверждения Плана и дополнительную детализацию его показателей.

III. Требования к утверждению Плана и Сведений

23. План муниципального автономного учреждения утверждается руководителем автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета автономного учреждения.

24. План муниципального бюджетного учреждения утверждается органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

     Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе в установленном им порядке предоставить право утверждать План муниципального автономного учреждения руководителю муниципального бюджетного учреждения. 

25. Сведения, указанные в пункте 16 настоящего Порядка, сформированные учреждением, утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

Приложение №2

Утверждаю:
Глава Администрации Олонецкого 

национального муниципального района 
____________________ О.Ф. Терво

                                                                             Распоряжение № _____от __________ 2011 года 

Типовой план финансово-хозяйственной деятельности

муниципального учреждения

ПЛАН ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

________________________________________

наименование учреждения

на 20___ - 20____ годы

________________________________________________________________

наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя

___________________20___

дата составления документа

1. Учетная карта муниципального учреждения

Полное наименование муниципального учреждения: 

Юридический адрес 


Адрес фактического местонахождения


ИНН/КПП 


Основной государственный регистрационный номер 


Дата регистрации 


Место государственной регистрации 


Почтовый адрес 


Телефон учреждения 

Факс учреждения 


Адрес электронной почты 


Ф.И.О. руководителя учреждения 


Ф.И.О. главного бухгалтера 


Код ОКВЭД (ОКОНХ) (вид деятельности)

Код ОКПО 


Код ОКФС (форма собственности) 


Код ОКАТО (местонахождение) 


Код ОКОПФ (организационно-правовая форма)


Код ОКОГУ (орган управления) 


Код ОКЕИ (единицы измерения показателей)


Код ОКВ (валюта)


2. Цели деятельности учреждения 

Наименование цели деятельности


Акт, отражающий цель деятельности


Характеристика цели деятельности

3. Виды деятельности учреждения 

Наименование вида деятельности согласно уставу учреждения


Характеристика вида деятельности

4. Перечень услуг (работ)

Вид услуги (работы), единица измерения


Характеристика услуги


Критерий определения качества услуги


Цена единицы услуги, еe составляющие

5. Сведения о недвижимом муниципальном имуществе

п/п


Отчетные сведения, единица измерения


на начало отчетного периода


на конец отчетного периода

1.Общая балансовая стоимость недвижимого имущества муниципального учреждения, тыс. руб.


1.1.В том числе балансовая стоимость закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением имущества, тыс. руб. 


1.2.В том числе балансовая стоимость недвижимого имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств, тыс. руб. 


1.3.В том числе балансовая стоимость недвижимого имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности, тыс. руб. 

2.Количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за муниципальным учреждением (зданий, строений, помещений), ед. 


3.Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за муниципальным учреждением, кв. м 


3.1.В том числе площадь недвижимого имущества, переданного в аренду, кв. м 


6. Сведения о движимом имуществе

№ п/п


Отчетные сведения, единица измерения


на начало отчетного периода


на конец отчетного периода

1.Общая балансовая стоимость движимого имущества муниципального учреждения, тыс. руб.

1.1.В том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества, тыс. руб. 


7. Показатели финансового состояния учреждения

№


Наименование показателя


Сумма, тыс. руб.

1.Нефинансовые активы, всего:


1.1из них 

недвижимое имущество, всего:


в том числе:


1.1.1.остаточная стоимость


1.2.особо ценное движимое имущество, всего


в том числе:


1.2.1.остаточная стоимость


2.Финансовые активы, всего


2.1.из них:

дебиторская задолженность по доходам


2.2.дебиторская задолженность по расходам


3.Обязательства, всего


3.1.из них:

просроченная кредиторская задолженность


8. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения


Наименование показателя


Всего


в том числе

по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих ведение лицевых счетов учреждений


по счетам, открытым в кредитных организациях

1.Остаток средств2


2.Поступления, всего:



в том числе:


2.1


2.2


3


Выплаты, всего:


в том числе


3.1

3.2


4


Остаток средств 3


Справочно: объем публичных обязательств, всего.

Приложение № 3

к Постановлению о порядке составления и 

утверждения  плана финансово-хозяйственной

деятельности муниципального

учреждения Олонецкого национального               

муниципального района

от «21»  марта 2011 г. № 9

Расчет затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

I. Общие положения

1. Стоимость муниципальных услуг (выполнения работ) (далее соответственно – услуга, работа), оказываемых муниципальными учреждениями (далее – учреждение) на платной основе, определяется на основе расчета в установленном порядке экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее – затраты). 

2. Затраты учреждения делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги (выполнением работы) и потребляемые в процессе ее предоставления, и затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания услуги (выполнения работы).

3. К затратам, непосредственно связанным с оказанием услуги (выполнением работы), относятся:

затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания услуги (выполнения работы) (основной персонал);

материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания услуги (выполнения работы);

затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания услуги (выполнения работы);

прочие расходы, отражающие специфику оказания услуги (выполнения работы).

4. К затратам, необходимым для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемым непосредственно в процессе оказания услуги (выполнения работы) (далее – накладные затраты), относятся:

затраты на персонал учреждения, не участвующего непосредственно в процессе оказания услуги (выполнения работы) (например, администрация учреждения, хозяйственный, обслуживающий персонал (далее - административно-управленческий персонал);

хозяйственные расходы – приобретение материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт  объектов (далее – затраты общехозяйственного назначения);

затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием услуг (выполнением работ);

прочие расходы, отражающие отраслевую специфику учреждения.

Для расчета затрат на оказание услуги (выполнение работы) используется один из нижеприведенных методов.

5. Метод I (расчетно-аналитический)

Данный метод позволяет рассчитать затраты на оказание услуги (выполнение работы) на основе анализа фактических затрат учреждения в предшествующие периоды. В основе расчета затрат на оказание услуги (выполнение работы) лежит расчет средней стоимости единицы времени учреждения (человеко-дня, человеко-часа, человеко-минуты) и оценка количества единиц времени (человеко-дней, человеко-часов, человеко-минут), необходимых для оказания услуги (выполнения работы). Метод применяется в случаях, когда в оказании услуги (выполнения работы) задействован в равной степени весь основной персонал учреждения и все материальные ресурсы:  
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,

где:

Зусл – затраты на оказание единицы услуги (выполнение работы);

∑Зучр – сумма всех затрат учреждения за период времени;

Фр.вр – фонд рабочего времени основного персонала учреждения за тот же период времени;
Тусл. – норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание услуги (выполнение работы).

6. Метод 2 (прямого счета)

В основе расчета затрат на оказание услуги (выполнение работы) лежит прямой учет всех элементов затрат на оказание услуги (выполнение работы). Метод применяется, в случаях, когда оказание услуги (выполнение работы) требует использования отдельных специалистов учреждения и специфических материальных ресурсов (включая материальные запасы и оборудование): 

Зусл = Зоп+Змз+ Аусл+Зн,  где

Зусл – затраты на оказание услуги (выполнение работы);

Зоп – затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании услуги (выполнении работы); 

Змз – затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (выполнения работы);

Аусл – сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги (выполнении работы);

Зн – накладные затраты, относимые на стоимость услуги (работы). 

7. Затраты на основной персонал включают в себя: 

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

затраты на командировки основного персонала, связанные с предоставлением услуг (выполнение работ);

суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.
Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания услуги (выполнения работы). Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей услуги (выполнении работы), и определяются по формуле: 

Зоп =∑ ОТч*Тусл, где 

Зоп – затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги (выполнении работы);

Тусл – норма рабочего времени, затрачиваемое основным персоналом на оказание услуги (выполнение работы);

ОТч – повременная (часовая, дневная, месячная) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам сотрудников из числа основного персонала (включая начисления на выплаты по оплате труда). 

Форма расчета затрат на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги (выполнения работы), приводится в Таблице 1.

Таблица 1

РАСЧЕТ ЗАТРАТ НА ОПЛАТУ ТРУДА ПЕРСОНАЛА, НЕПОСРЕДСТВЕННО УЧАСТВУЮЩЕГО В ПРОЦЕССЕ ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ)

_________________________________________________

(наименование услуги (работы)

	Должность 
	Средний должностной оклад в месяц, включая начисления на выплаты по оплате труда (руб.)
	Месячный фонд рабочего времени (мин.)   
	Норма времени на оказание услуги (мин.)
	Затраты на оплату труда персонала (руб.) 

(5)=(2)/(3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


8. Затраты на приобретение материальных запасов и услуг, полностью потребляемых в процессе оказания услуги (выполнения работы), включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

затраты на медикаменты и перевязочные средства;

затраты на продукты питания;

затраты на мягкий инвентарь;

затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в библиотечных учреждениях; 

затраты на приобретение расходных материалов для оргтехники (картриджи, бумага);

затраты на другие материальные запасы.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания услуги (выполнения работы). Затраты на приобретение материальных запасов определяется по формуле: 
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Змз – затраты на материальные запасы, потребляемые в процессе оказания услуги (выполнения работы); 
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– материальные запасы определенного вида, потребляемые в процессе производства услуги (работы);

Цj – цена приобретаемых материальных запасов.

Форма расчета затрат на материальные запасы, непосредственно потребляемые в процессе оказания услуги (выполнения работы), приводится в Таблице 2.

Таблица 2

РАСЧЕТ ЗАТРАТ НА МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ, НЕПОСРЕДСТВЕННО ПОТРЕБЛЯЕМЫЕ В ПРОЦЕССЕ ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ)

_________________________________________________

(наименование услуги (работы)

	Наименование  материальных запасов
	Единица измерения
	Расход в ед. измерения
	Цена за единицу
	Всего затрат материальных запасов

(5)= (3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


9. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги (выполнении работы), определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания услуги (выполнения работы).

Форма расчета суммы начисленной амортизации оборудования,  используемого при оказании услуги (выполнении работы) приводится в Таблице 3.

Таблица 3

РАСЧЕТ СУММЫ НАЧИСЛЕННОЙ АМОРТИЗАЦИИ ОБОРУДОВАНИЯ,  ИСПОЛЬЗУЕМОГО ПРИ ОКАЗАНИИ УСЛУГИ (ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТЫ)

_________________________________________________

(наименование услуги (работы)

	Наименование оборудования
	Балансовая стоимость
	Годовая норма износа (%)
	Годовая норма времени работы оборудования (час.)
	Время работы оборудования в процессе оказания услуги (час.)
	Сумма начисленной амортизации

(6)=(2)*(3)*(4)/(5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х
	


10. Объем накладных затрат относится на стоимость услуг  (работ) пропорционально затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги (выполнения работы):

Зн = kн*Зоп, где
kн – коэффициент накладных затрат, отражающий нагрузку на единицу оплаты труда основного персонала учреждения со стороны затрат, не участвующих непосредственно в оказании услуги (выполнении работы). Данный коэффициент рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период и прогнозируемых изменений в плановом периоде:
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, где
Зауп – фактические затраты на АУП за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности административно-управленческого персонала и прогнозируемый рост заработной платы;

Зохн – фактические затраты общехозяйственного назначения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи с учетом изменения налогового законодательства; 

Аохн – прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения в плановом периоде.

Зоп - фактические затраты на весь основной персонал учреждения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности основного персонала и прогнозируемый рост заработной платы;

Затраты на административно-управленческий персонал включают в себя:

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

Затраты общехозяйственного назначения включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):  

затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение; 

затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, в том числе затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства, затраты на услуги связи, затраты на услуги транспорта, затраты на услуги банков,  затраты на услуги прачечных, затраты на другие услуги, потребляемые учреждением при оказании услуги (выполнении работы);

затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.), затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации т.п.), затраты на текущий ремонт по видам основных фондов, затраты на содержание прилегающей территории, затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если  аренда необходима для оказания услуги (выполнение работы), затраты на уборку помещений, затраты на содержание транспорта, затраты на приобретение топлива для котельных, затраты на санитарную обработку помещений, затраты на содержание другого недвижимого и особо ценного движимого имущества.

Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

Форма расчета накладных затрат приводится в Таблице 4. 

Таблица 4

РАСЧЕТ НАКЛАДНЫХ ЗАТРАТ
_________________________________________________

(наименование услуги (работы)

	1
	Прогноз затрат на административно-управленческий персонал


	

	2
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения

	

	3
	Прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения


	

	4
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда основного персонала


	

	5
	Коэффициент накладных затрат

	(5)={(1)+(2)+(3)}/(4)

	6
	Затраты на основной персонал, участвующий в предоставлении услуги


	

	7
	Итого накладные затраты
	(7)=(5)*(6)


11. На отдельные платные услуги, выполнение которых носит разовый (нестандартный) характер по решению учредителя плата (цена, тариф) за услуги может определяться на основе разовой калькуляции затрат, согласованной с заказчиком. 

Таблица 5

РАСЧЕТ ПЛАТЫ (ЦЕНЫ, ТАРИФА)

УСЛУГИ (РАБОТЫ)

_________________________________________________

(наименование услуги (работы)

	
	НАИМЕНОВАНИЯ СТАТЕЙ ЗАТРАТ
	СУММА, РУБ.

	1.
	Затраты на оплату труда персонала, непосредственно на  оказание услуги 


	

	2.
	Затраты материальных запасов
	

	3.
	Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги
	

	4.
	Накладные затраты, относимые на услугу
	

	7.
	ИТОГО ЗАТРАТЫ НА УСЛУГУ


	

	8.
	ЦЕНА (ТАРИФ)НА УСЛУГУ
	


Таблица 6

НОРМЫ

рабочего времени на оказание услуги (выполнение работы)

_________________________________________

(наименование услуги (работы)

	Специалисты, оказывающие услугу
	Единица измерения (час, мин)
	Норма времени на оказание услуги

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	


Таблица 7

НОРМЫ 

расхода материальных запасов при оказании услуги (выполнении работы)

_________________________________________

(наименование услуги (работы))

	Наименование используемых материальных запасов


	Единица измерения
	Норма расхода материалов

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	


Технические характеристики оказания

 _________________________________________

(наименование услуги (работы)

1.  [Квалификация специалистов, оказывающих услугу] 

2.  [Характеристика используемых в процессе оказания услуги материальных ресурсов]

3.  [Характеристика оборудования и инструментов, используемых для оказания услуги]

4.  [Порядок/регламент оказания услуги]

Таблица 9

ИНФОРМАЦИЯ

о ценах (тарифах) на платные услуги,

оказываемые ______________________________________

(наименование бюджетного учреждения)

	
	Наименование услуги
	Цена

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	…
	
	


12. Для учета объективных различий в размерах затрат на оказание одной и той же услуги (работы) при использовании вариантов (1) и (2) администрация Олонецкого национального муниципального района в отношении учреждения может использовать корректирующие (понижающие или повышающие) коэффициенты, учитывающие объективные особенности учреждения (например, малокомплектность или удаленное место нахождения), приводящие к увеличению нормативов затрат. При использовании корректирующих коэффициентов цена единицы платной услуги для конкретного учреждения определяется путем умножения среднего значения на корректирующие коэффициенты. 
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