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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  31  марта 2011 года

 №  17
О реестре муниципальных услуг (функций),

предоставляемых (исполняемых) органами

местного самоуправления и муниципальными

учреждениями  муниципального  образования

«Олонецкий   национальный  муниципальный

район»


В рамках реализации постановления Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправленияс использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», в целях обеспечения учёта муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район», связанных с решением вопросов местного значения муниципального района, администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:

1. Утвердить Положение о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район», согласно приложению № 1.
2. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район»  за счёт бюджетных средств, согласно приложению № 2.

3. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район»  за счёт  средств получателя услуги, согласно приложению № 3.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Олония» и разместить на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального района.

Глава администрации Олонецкого 
национального муниципального района                                   


           О.Ф. Терво
    Приложение  № 1

                                                                          к постановлению администрации

Олонецкого национального 

 муниципального района

                                                                          от «31» марта 2011 года № 17 

ПОЛОЖЕНИЕ

о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых)

органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального  
муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального 
образования «Олонецкий  национальный  муниципальный район»
I. Общие положения

1.1. Положение  о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального  муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район»   (далее – Положение), является нормативным документом, содержащим сводный перечень всех услуг, предоставляемых конечным потребителям услуг – физическим и юридическим лицам, а также функций, необходимых для последующего получения муниципальной услуги.

1.2.Услуги (функции) осуществляются органами местного самоуправления Олонецкого национального муниципального района (Администрация Олонецкого национального  муниципального района), муниципальными  учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район», получающими средства из бюджета муниципального образования  «Олонецкий национальный муниципальный  район», других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников, и уполномоченными на оказание услуг. 

1.3. Настоящее Положение  разработано в целях:

1.3.1 определения понятия «муниципальная услуга (функция)», «муниципальная бюджетная услуга (функция)», «муниципальная платная услуга (функция)», «получатель муниципальной услуги», «формирование Реестра муниципальных  услуг (функций)» и «ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций)»;

1.3.2 установления единых критерий выделения муниципальных услуг (функций), формирования и ведения Реестра  муниципальных  услуг (функций);

1.3.3 внедрения  в  Олонецком национальном муниципальном районе процессов формирования и ведения Реестра  муниципальных  услуг  (функций) в практику управления по результатам и бюджетирования, ориентированного на результат;

1.3.4 регламентирования порядка взаимодействия структур, ответственных за предоставление муниципальных услуг (функций), формирование и ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций), и тем самым повышения результативности их деятельности;
1.3.5 нормативного закрепления принципов финансирования муниципальных бюджетных и платных услуг на территории  Олонецкого национального муниципального района;
1.3.6 обеспечения прозрачности и подконтрольности деятельности органов местного самоуправления по организации предоставления муниципальных услуг перед гражданами, проживающими на территории  Олонецкого национального  муниципального района.

1.4. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

1.4.1. Муниципальная услуга (функция) – услуга, оказываемая непосредственно физическим и юридическим лицам, или функция, необходимая для последующего оказания услуги, осуществляемая в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Олонецкого национального  муниципального района, безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определяемом  органом местного самоуправления Олонецкого национального  муниципального района. Муниципальная услуга может быть оказана за счёт средств бюджета муниципального образования «Олонецкий  национальный муниципальный  район», безвозмездных поступлений из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств, а также непосредственно за счет получателя услуг.
1.4.2. Муниципальная бюджетная  услуга (функция) – муниципальная услуга, финансируемая за счет средств бюджета муниципального образования «Олонецкий  национальный  муниципальный район», безвозмездных поступлений из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств, при оказании которой с ее получателя не взимается плата (тариф). К данной группе также относятся услуги, за оказание которых взимается государственная пошлина в соответствии с Бюджетным кодексом.

1.4.3. Муниципальная платная услуга (функция) – муниципальная услуга (функция), частично или полностью финансируемая непосредственно за счет получателя услуг.
1.4.4. Получатель муниципальной услуги – физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя к органу местного самоуправления Олонецкого национального  муниципального района  или муниципальному учреждению Олонецкого национального  муниципального района, получающим средства из бюджета муниципального образования «Олонецкий  национальный  муниципальный район», других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников, и уполномоченной на оказание услуг, для реализации прав, предоставленных ему нормативными правовыми актами.
1.4.5. Формирование Реестра муниципальных  услуг  (функций)  – выделение муниципальных услуг (функций) и внесение сведений о них в Реестр муниципальных услуг  (функций)  в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
1.4.6. Ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций) – организация и проведение корректировки, рассмотрения, утверждения изменений, предоставления сведений для Сводного реестра  муниципальных услуг (функций), опубликования, мониторинга и иных мероприятий, касающихся Реестра  муниципальных  услуг  (функций) и предусмотренных настоящим Положением.

1.5. Реестр муниципальных  услуг  (функций)  формируется и используется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумаге.

II. Содержание Реестра муниципальных  услуг  (функций)
2.1. Реестр  муниципальных  услуг  (функций)    включает в себя информацию:

2.1.1. Порядковый номер муниципальной услуги (функции).

2.1.2. Наименование муниципальной услуги (функции).
2.1.3. Единица измерения муниципальной услуги (функции) для установления цены и расчетов стоимости муниципальной услуги (функции).
2.1.4. Источник финансирования.

2.1.5. Способ установления цены муниципальной услуги (функции) и нормативный документ, определяющий цену.
2.1.6. Предмет (содержание) муниципальной услуги (функции) с краткой формулировкой того, что конкретно осуществляется в рамках данной услуги (функции).

2.1.7. Орган местного самоуправления Олонецкого национального  муниципального района (Администрация Олонецкого национального муниципального района), муниципальное учреждение  Олонецкого национального  муниципального района, получающие средства из бюджета  муниципального образования  «Олонецкий   национальный муниципальный  район», других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников, ответственное за исполнение  муниципальной  услуги (функции).

2.1.8. Наименование и среднегодовое количество получателей муниципальной услуги с указанием правового статуса получателей муниципальной  услуги  (функции)  (юридическое и физическое лицо).
2.1.9. Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление муниципальной услуги  (функции) за  Олонецким национальным  муниципальным районом.

2.2. Если вышеуказанная информация полностью или частично отсутствует, или содержит ложные сведения, то осуществление муниципальной услуги (функции) на территории Олонецкого национального муниципального района считается лишённым всяких законных оснований, как и её финансирование. Соответственно, бюджетное финансирование данной муниципальной услуги (функции), равно как и взимание платы за её осуществление с юридических и физических лиц, незаконно и преследуется в соответствии действующим законодательством.

III. Функции  ответственного за ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций)
3.1. Ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций)   осуществляется управлением делами администрации Олонецкого национального  муниципального района (далее – управление делами).

3.2. При обеспечении ведения Реестра  муниципальных  услуг  (функций)  управление делами осуществляет:

3.2.1. сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение и обновление информационных ресурсов по муниципальным услугам (функциям) с использованием соответствующих технических средств и программного обеспечения;

3.2.2. методическое обеспечение ведения Реестра  муниципальных  услуг  (функций) и консультации по методическим вопросам со всеми отделами администрации  Олонецкого национального  муниципального района и  муниципальными учреждениями Олонецкого национального  муниципального  района, ответственными за предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях);

3.2.3. организацию предоставления сведений из Реестра муниципальных  услуг  (функций) всем заинтересованным лицам, исходя из принципа публичности Реестра муниципальных  услуг  (функций), доступности всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам;

3.2.4.  контроль за соблюдением порядка ведения Реестра  муниципальных  услуг  (функций), предусмотренным настоящим Положением;

3.2.5. проведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг в соответствии с порядком, предусмотренным настоящим Положением.

3.3. В рамках выполнения установленных функций управление делами взаимодействует с:

- Управлением экономического развития администрации по вопросам согласования и установления цены на услуги (функции) для  муниципальных  учреждений  Олонецкого национального  муниципального района  и закрепления исполнение услуги (функции) за Олонецким национальным муниципальным районом; по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об муниципальных  услугах (функциях) в сферах оказания услуг и осуществления функций, а также по соответствию формулировок в сведениях о новой  муниципальной услуге (функции), включаемой в Реестр  муниципальных  услуг  (функций), действующему российскому законодательству;

- Управлением социального развития  администрации по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций;

- Управлением делами  администрации по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций;

- Главным специалистом по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке, отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об муниципальных  услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций;
- Муниципальным учреждением  «Олонецкая центральная районная больница» - по здравоохранению;
- Муниципальным учреждением «Комплексный Центр социального обслуживания населения  Олонецкого  района» - по социальной защите; 

- Муниципальным учреждением  «Олонецкий муниципальный архив»» по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об муниципальных  услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций;
- Муниципальным  учреждением  « Олонецкая  центральная библиотечная система» по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об муниципальных  услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций;  

- Муниципальным  учреждением  « Олонецкий национальный музей карелов - ливвиков» по предоставлению сведений для включения в Реестр муниципальных  услуг  (функций) об муниципальных  услугах (функциях) в соответствующей сфере оказания услуг и осуществления функций.  

 3.4. Дополнительные краткосрочные функции и задачи по ведению Реестра  муниципальных  услуг  (функций)  возлагаются на управление делами постановлениями                или  распоряжениями  Администрации Олонецкого национального  муниципального района.
IV. Порядок формирования и ведения Реестра  муниципальных  услуг  (функций)
4.1. Формирование и ведение Реестра  муниципальных  услуг  (функций)  осуществляется в соответствии с принципами:

4.1.1. единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг (функций), осуществляемых на территории  Олонецкого национального  муниципального района;

4.1.2. полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в Реестре муниципальных услуг (функций); все муниципальные услуги (функции) подлежат занесению в Реестр муниципальных услуг (функций), взимание платы за услуги (функции) возможно исключительно после включения данной платной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) и утверждения обновленного Реестра  муниципальных услуг (функций)  в законном порядке, предусмотренным настоящим Положением;

4.1.3. публичности Реестра муниципальных услуг (функций), доступности всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам;

4.1.4. обеспечения взаимосвязи требований ведения Реестра муниципальных услуг (функций) с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств  Олонецкого национального муниципального района;

4.1.5. недопустимости включения платных муниципальных услуг (функций) в Реестр муниципальных услуг (функций), если их осуществление предусмотрено на бюджетной основе Конституцией РФ, законами и иными нормативными актами Российской Федерации, Республики  Карелия   и   администрации  Олонецкого национального  муниципального  района;

4.1.6. постоянного мониторинга процесса осуществления услуг (функций) и совершенствования Реестра  муниципальных услуг (функций).

4.2. Реестр утверждается постановлением Администрации  Олонецкого национального  муниципального района.

4.3. Включение, исключение муниципальной услуги (функции) из Реестра  муниципальных услуг (функций)  и внесение изменений в Реестр  муниципальных услуг (функций) определяются постановлениями  Администрации  Олонецкого национального  муниципального района.

4.4. Основой для включения муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций) являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты  Республики  Карелия, нормативные правовые акты  администрации Олонецкого национального    муниципального  района, регулирующие вопросы осуществления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования.

4.5. Управление делами в течение 30 дней с момента вступления в силу нормативного правового акта Российской Федерации,  Республики Карелия  и (или) нормативного правового акта Олонецкого национального  муниципального района, наделяющего, изменяющего или отменяющего полномочия администрации Олонецкого национального муниципального района по осуществлению услуг (функций) на территории Олонецкого национального муниципального района, подготавливает соответствующий проект постановления  Администрации  Олонецкого национального  муниципального района. 

4.6. Предоставление исходных документов и сведений для включения муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций)   осуществляется с учетом требований к её составу, сроку и форме осуществления, а также иных законных условий.

4.7. Для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг (функций)  соответствующие отделы (специалисты)  администрации Олонецкого национального  муниципального района совместно с  курируемыми муниципальными  учреждениями  Олонецкого национального   муниципального района  осуществляют подготовку и предоставление в управление делами документов, содержащих следующие сведения:

4.7.1. предложение о включении соответствующей муниципальной услуги (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций)   с указанием  отдела (специалиста)  администрации  Олонецкого национального   муниципального  района  или  муниципального  учреждения  Олонецкого национального  муниципального  района, ответственного за её осуществление;

4.7.2. пояснительную записку, включающую всю информацию, указанную в разделе II настоящего Положения;

4.7.3. проект нормативного правового акта органов местного самоуправления Олонецкого национального  муниципального района, устанавливающего обязательства по предоставлению муниципальной услуги, в случае, если ее предоставление не вытекает непосредственно из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики  Карелия, нормативных правовых актов органов местного самоуправления  Олонецкого национального муниципального района.

4.8. Для исключения муниципальной услуги (функции) из Реестра муниципальных услуг (функций)   управление делами, по представлению руководителей соответствующих отделов (специалиста) администрации Олонецкого национального муниципального района совместно с руководителем  курирующего  муниципального учреждения  Олонецкого национального  муниципального района, осуществляет подготовку проекта постановления  Администрации Олонецкого национального  муниципального  района  об исключении муниципальной услуги из Реестра  муниципальных услуг (функций)   и соответствующее обоснование.

4.9. Для внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг (функций)  управление делами, по представлению  руководителей соответствующих отделов администрации Калевальского муниципального района совместно с руководителем  курирующего  муниципального учреждения  Олонецкого национального   муниципального района осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Олонецкого национального  муниципального района, о внесении изменений и дополнений в Реестр  муниципальных услуг (функций)    и соответствующее обоснование.

4.10. Сведения Реестра муниципальных услуг (функций)    являются общедоступными и предоставляются пользователю муниципальной услуги в виде документированной информации в форме выписки из Реестра  муниципальных услуг (функций).
4.11. Сведения Реестра  муниципальных услуг (функций)   предоставляются пользователю бесплатно.

4.12. Реестр муниципальных услуг (функций)   публикуется в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации муниципального образования  в сети Интернет в течение 20 дней с момента принятия постановления  Администрации  Олонецкого национального муниципального района и направляется на бумажном носителе и в электронной версии в Правительство Республики  Карелия для последующего размещения в сводном реестре  сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях).

V. Ведение мониторинга муниципальных услуг (функций)

5.1. Управление делами организует проведение мониторинга муниципальных услуг (функций) в форме:

5.1.1. установления соответствия сведений, указанных в Реестре муниципальных услуг (функций), действительным параметрам осуществления муниципальных услуг (функций);

5.1.2. анализа обращений и жалоб получателей муниципальных услуг;

5.1.3. оценки удовлетворенности жителей Олонецкого национального  муниципального района услугами (функциями).

5.2. Мониторинг проводится не реже одного раза в год.

5.3. Отчёт о мониторинге обязательно включает выводы и конкретные рекомендации по корректирующим действиям и совершенствованию осуществления услуг (функций).

Приложение  №2

                                                                          к постановлению администрации

Олонецкого национального  

муниципального района

                                                                          от «31» марта  2011 года  № 17
Реестр

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального  муниципального района) и муниципальными учреждениями муниципального образования Олонецкий национальный 
муниципальный район» за счёт бюджетных средств

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

(функции)
	Единица измере-ния
	Способ установления цены муниципальной услуги  (функции) и нормативный документ, определяющий цену
	Источник финансирования
	отдел Администра-ции МО, муниципальные учреждения, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги (функции)
	Предмет (содержание) муниципальной услуги

(функции)
	Наименование и количество получателей муниципальных услуг (функций)

в среднем в год
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление муниципальной услуги (функции)  за Олонецким национальным  муниципальным  районом

	В  сфере  градостроительной  деятельности  и  земельных  отношений

	1. 
	Утверждение акта о выборе земельного участка и 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
	документ

документ
	Бюджетная услуга

Бюджетная услуга
	Бюджет МО «Олонецкий национальный муниципальный район»

Бюджет МО «Олонецкий национальный муниципальный район»
	Отдел муниципального имущества, ресурсов и потребительского рынка Управления экономического развития 

Отдел муниципального имущества, ресурсов и потребительского рынка Управления экономического развития 
	Изготовление акта о выборе участка  под строительство, предварительное согласование места размещения объекта и т.п.)

Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (бывший проек т границ). Определение целевого назначения  участка, площади формируемого участка. Разработка распоряжения.
	Физические и юридические лица

до 60 чел.
	Земельный кодекс  РФ от 25.10.2001 г. №136-ФЗ;

Водный  кодекс РФ

от 03.06.2006 г.  №74-ФЗ

Федеральный закон от  20.12.2004 г.  №166-ФЗ           «О рыболовстве  и  охране  водных  биологических  ресурсов»

Постановление Правительства РФ  от  11.06.2008 г. №444



	2. 
	
	
	
	
	
	
	Физические и юридические лица

до  200 чел.
	

	3. 
	Консультирование по вопросам земельных отношений
	человек
	Бюджетная услуга
	Бюджет МО «Олонецкий национальный муниципальный район»
	Отдел муниципального имущества, ресурсов и потребительского рынка Управления экономического развития 
	Разъяснение гражданам порядка предоставления земельных участков;

Помощь в написании заявлений; выдача перечня необходимых приложений к заявлению. Разработка распоряжения.
	Физические и юридические лица

до 500 чел.
	Земельный кодекс  РФ

25.10.2001 г. №136-ФЗ

	4. 
	Разработка распоряжений  о  предоставлении земельных участков:

- на которых расположены здания, строения, сооружения; 

-не связанных со строительством;

-с предварительным согласованием и без предварительного согласования 


	документ


	-//-


	-//-


	-//-


	Разработка распоряжения о  предоставлении земельных участков:

- на которых расположены здания, строения, сооружения

- не связанных со строительством;

-с предварительным согласованием и без предварительного согласования 


	-//-

до 200 документов
	Земельный кодекс  РФ

25.10.2001 г. №136-ФЗ

	5. 
	
	
	
	
	
	
	-//-

до 200 документов
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	-//-

до 50 документов
	

	7. 
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения


	-//-
	-//-
	-//-
	-//-
	Разработка распоряжения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
	-//-

до 200 человек


	Земельный кодекс  РФ

25.10.2001 г. №136-ФЗ;

101-ФЗ от 24.07.2002г. 

«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»

	8. 
	Подготовка проектов Договоров передачи участков в аренду (собственность)

и соглашений к существующим договорам аренды


	-//-


	-//-


	-//-


	-//-


	Подготовка проектов Договоров передачи участков в аренду (собственность)

и соглашений к существующим договорам аренды
	-//-

до 200 человек


	-//-

	9. 
	
	
	
	
	
	
	до 50 Соглашений по юридическим и физическим лицам
	-//-

	6.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


	-//-


	-//-


	-//-


	-//-


	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и разработка проектов договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


	-//-  до 20 документов
	Федеральный закон от 13.03. 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
 Федеральный закон от 6.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	10. 
	
	
	
	
	
	
	-//-  до 20 документов
	

	Муниципальное  имущество


	
	
	
	
	
	

	7.
	Предоставление имущества   в аренду,   безвозмездное пользование, оперативное управление и хозяйственное ведение и 

выписок из реестра муниципального имущества
	-//-


	-//-


	-//-


	-//-


	Предоставление муниципального   имущества в аренду, безвозмездное пользование, оперативное управление и хозяйственное ведение и

выписок из реестра муниципального имущества
	Юридические лица 

до 20 договоров

Физические и юридические лица

до  40 штук
	Решение  Совета  Олонецкого национального муниципального района  № 1 от  29.01.2009 г. «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения  имуществом, находящемся  в  собственности Олонецкого национального муниципального района».



	8.
	Предоставление пакета документов для продажи муниципального имущества
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-
	Предоставление пакета документов для продажи муниципального имущества


	-//-

до  5 объектов 
	План приватизации имущества, находящегося  в  собственности Олонецкого национального муниципального района

	9.
	Прием и обработка документов для участия в подпрограмме обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище»

и в программе «Социальное развитие села до 2012 года»
	Физ. лиц


	-//-


	-//-


	-//-


	Обработка пакетов документов, составления сводного списка и отчетности для дальнейшей передачи в Министерство строительства РК

и в Министерство сельского, рыбного хозяйства и экологии


	Физ. лица более 100 человек
	Программа «Социальное развитие села до 2012 года»

	11. 
	
	
	
	
	
	
	Физ. лица более 40 человек
	

	10.
	Консультирование и подготовка пакета документов на получении дотации производителям животноводческой продукции
	Физ.лиц

ЛПХ

КФХ
	-//-
	-//-
	-//-
	Заполнение форм отчетности для передачи их в Карелиястат и Министерство сельского, рыбного хозяйства и экологии
	Физ.лица, КФХ, ЛПХ более60 человек
	Постановление Правительства РК от 05.02.2008 года № 24-П «О предоставлении субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий (государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг из бюджета Республики Карелия»



	Образование

	11.
	Предоставление
общедоступного и
бесплатного   начального общего, основного общего, среднего полного общего образования в общеобразовательных учреждениях

специального

коррекционного

образования (7 и 8 вид) для детей с ограниченными возможностями здоровья
	обучающийся
	Бюджетная

услуга
	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 

 
	Отдел образования, муниципальные образовательные учреждения,  МОУ «Специальная  (коррекционная) общеобразовательная школа г.Олонец»
	Обучение по общеобразовательным программам в соответствии  с учебным планом общеобразовательного учреждения, 

обучение по основной общеобразовательной программе начального общего образования  и основного общего образования для обучающихся, воспитан-ников с ограниченными возможностями здоровья  (VII и VIII вида)
	Дети в
возрасте от
6,5 до 18 лет
до 2550

обучающихся


	Закон РФ «Об образовании», №3266-1 от 10.07.1992г.; Закон РК от 29.04.2005г. №874-ЗРК «Об образовании»; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";
-Постановление администрации Олонецкого национального муниципального района  №25 от 15.10.2009г. №Об утверждении порядка приема детей в образовательные учреждения Олонецкого национального муниципального района" 

- Решение Совета Олонецого национального муниципального района   №43 от 29.04.2009г. "Об утверждении комплексного проекта  

развития сети общеобразовательных учреждений 

Олонецкого национального муниципального района

 до 2010 года",

- Постановление Правительства РФ от 12 марта 1997г. N288 "Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	Предоставление

дошкольного образования и содержания детей в муниципальных

учреждениях дошкольного образования 

 по основным общеобразовательным программам дошкольного

образования


	дошкольник
	Бюджетная

услуга
	Бюджет

Олонецкого национального муниципального района


	Отдел образования, муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 


	Обучение в соответствии с основной общеобразовательной программой дошкольного образования; обеспечение воспитанников сбалансированным питанием, охрана и укрепление здоровья детей


	Дети

от 0,2 до 7 лет

до 1568 воспитанников


	Закон РФ «Об образовании», №3266-1

от 10.07.1992 г.; Закон РК от

29.04.2005г. №874-ЗРК «Об

образовании»; ФЗ «Об общих

принципах организации местного

самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ; Постановление

Правительства РФ №666 от

12.09.2008г. «Об утверждении

Типового положения о дошкольном

образовательном учреждении»

-Устав Олонецкого национального муниципального района, 

- Распоряжение Главы Администрации Олонецкого национального муниципального района  №509 от 15.05.2008 года  "Об утверждении Положения об организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Олонецкого национального муниципального района" 
- Решение Совета Олонецкого национального муниципального района №2  от 29.01.2009г. "Об утверждении муниципальной программы развития дошкольного образования на 2009 – 2011г.г."

	13.
	Оказание методической,  диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому


	дошкольник


	Бюджетная 

услуга
	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 


	МДОУ детский сад №13 "Колосок"    

 МДОУ детский сад №15 "Светлячок"  

МДОУ детский сад №29 "Гномик"  

МДОУ детский сад №32 "Росинка" 

МДОУ детский сад № 27 "Солнышко" 

МДОУ детский сад №19 "Ивушка" 

МДОУ детский сад №16 "Звездочка" 

МОУ "Видлицкая средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Ильинская средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Коткозерская средняя общеобра зовательная школа " 

МОУ Куйтежская средняя общеобра зовательная школа  

МОУ "Мегрегская основная общеобра зовательная школа" 

МОУ "Михайловская средняя общеобра зовательная школа "

МОУ "Туксинская средняя общеобра зовательная школа" 

 МОУ "Рыпушкальская основная общеобра зовательная школа"

Отдел образования Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района 
	Методическая,

диагностическая и

консультативная помощь

семьям, воспитывающим  детей дошкольного

возраста на дому


	Дети

от  1,3

мес. до 8 лет


	Закон РФ «Об образовании», №3266-1

от 10.07.1992 г.; Закон РК от

29.04.2005г. №874-ЗРК «Об

образовании»; ФЗ «Об общих

принципах организации местного

самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. №131-ФЗ.  Распоряжение  Администрации Олонецкого национального муниципального района от 26.03.2010г. №342-1-р "Об организации и координации методической , диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому"

	14.
	Услуги в области социальной поддержки различным категориям обучающихся, воспитанников образовательных учреждений: 

организация питания детей из малообеспеченных семей,  льготный проезд  школьников


	обучающийся


	Бюджетная 

услуга
	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 


	МОУ "Средняя общеобразовательная школа №1 г.Олонца".  

МОУ "Средняя общеобразовательная школа №2 г.Олонца". 

 МОУ «Специальная  (коррекционная) общеобразовательная школа г.Олонец» 

МОУ "Видлицкая средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Ильинская средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Коткозерская средняя общеобра зовательная школа " 

МОУ Куйтежская средняя общеобра зовательная школа  

МОУ "Мегрегская основная общеобра зовательная школа" 

МОУ "Михайловская средняя общеобра зовательная школа "

МОУ "Туксинская средняя общеобра зовательная школа" 

 МОУ "Рыпушкальская основная общеобра зовательная школа"

Отдел образования Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района 
	- организация питания детей из малообеспеченных семей

 - льготный проезд   школьников


	Обучающиеся в возрасте от 6,5 до 18 лет


	Закон РФ «Об образовании», №3266-1 от 10.07.1992 г.; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ,

Закон РФ «Об образовании», №3266-1 от 10.07.1992 г.; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ

Постановление Администрации Олонецкого национального муниципального района  №32 от 25.05.2010г. "О подготовке к новому 2010-2011учебному году"



	15.
	Предоставление

дополнительного

образования детей

в области физкультурно-спортивной направленности

- научно - технической

направленности

- художественно-эстетической направленности

- эколого-биологической направленности

- туристско-краеведческой направленности

- культурологической направленности

- социально-педагогической направленности
	обучающийся


	Бюджетная 

услуга


	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 


	 МОУ ДОД "Олонецкая детско-юношеская спортивная школа" 

МОУ ДОД "Дом детского творчества" 

МОУ ДОД "Детская музыкальная школа г.Олонца" 

МОУДОД "Олонецкая детская художественная школа" 

МОУ ДОД "Олонецкая районная станция юных натуралистов" 

МОУ ДОД "Ильинская детская музыкальная школа " 

Отдел образования Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района 
	Дополнительная образовательная программа 

физкультурно -спортивной направленности

научно-технической направленности

 художествен

но-эстетической направленности

 эколого-биологической направленности

 туристско-краеведческой  направленности

 культурологической направленности

 социально-педагогичес

кой направленности


	Дети в

возрасте от

6,5 лет до 18 лет

до 800 обучающихся
	Закон РФ «Об образовании», №3266-1

от 10.07.1992 г. статья 31, пункт 1,

подпункты 2, 4; ФЗ «Об общих

принципах организации местного само управления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗстатья 16,пункт 1,подпункт 13; Постановление Правительства

Российской Федерации от 07.03.1995г.

№233 «Об утверждении Типового

положения об образовательном

учреждении дополнительного

образования детей»

	16.
	Отдых, оздоровление     детей  и организация временного трудоустройства несовершеннолетних в каникулярное время


	обучающийся


	Бюджетная 

услуга
	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 


	МОУ ДОД "Детская музыкальная школа г.Олонца" 

МОУДОД "Олонецкая детская художественная школа" 

МОУ ДОД "Дом детского творчества" 

МОУ ДОД "Олонецкая районная станция юных натуралистов" 

МОУ ДОД "Ильинская детская музыкальная школа "

МОУ ДОД "Олонецкая детско-юношеская спортивная школа" 

МОУ "Средняя общеобразовательная школа №1 г.Олонца". 

МОУ "Средняя общеобразовательная школа №2 г.Олонца". 

 МОУ "Видлицкая средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Ильинская средняя общеобра зовательная школа" 

МОУ "Коткозерская средняя общеобра зовательная школа " 

МОУ Куйтежская средняя общеобра зовательная школа  

МОУ "Мегрегская основная общеобра зовательная школа" 

МОУ "Михайловская средняя общеобра зовательная школа "

МОУ "Туксинская средняя общеобра зовательная школа" 

 МОУ "Рыпушкальская основная общеобра зовательная школа"

МОУ «Специальная  (коррекционная)общеобразовательная школа г.Олонец»

Отдел образования Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района 
	Организация отдыха и оздоровления детей и временное трудоустройство несовершеннолетних в каникулярное время
	Дети

от 6 до 18

лет

до 600 обучающихся
	ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ , 

-"Постановление правительства РФ от 05.03.2008г. №148 «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей"

-Постановление  Администрации Олонецкого национального муниципального района  №25 от 30.04.2010г "Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей летом 2010года"

- Распоряжение Администрации Олонецкого национального муниципального района от 04.05.2010 года №549-р "О порядке софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей в каникулярный период в лагерях для детей, обучающихся в муниципальных учреждениях в возрасте от 6,5 до 18 лет"

- Порядок организации и функционирования профильный лагерей и лагерей дневного пребывания детей в Олонецком национальном муниципальном районе и контроля за их деятельностью

 ФЗ «О занятости населения РФ» от 19.04.1991г. №1032-1 ст.5,7.1, 7.2, 24; ФЗ «О дполнительных гарантиях по соц.поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21. 12.1996г. №159 ст.1,9.

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района № 146 от 19.12.2007 года "О создании Центра психолого-медико-социального сопровождения" 

Распоряжение Главы Администрации Олонецкого национального муниципального района №48-р от 25.01.2008 года

"О создании Центра психолого-медико-социального сопровождения" 

Постановление Администрации Олонецкого национального муниципального района  №25 от 30.04. 2010 года " Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей" 

	17
	Предоставление психолого-педагогической и логопедической помощи несовершеннолетним


	обучающиеся,

воспитанники


	Бюджетная 

услуга
	Бюджет 

Олонецкого национального муниципального района 


	образовательные учреждения,

МОУ"Центр психолого-медико-социального сопровождения" 

Отдел образования Управления социального развития администрации Олонецкого национального муниципального района 
	Оказание психолого-педагогической и логопедической помощи несовершеннолетним
	Дети             и

подростки   от

3   до   18  лет,

нуждающиеся

в    психолого-

медико-

педагогическо

и логопедической

реабилитации

и коррекции


	Федеральный    закон    от    06.10.2003  М131-ФЗ     "Об     общих     принципах   организации местного самоуправления    в           Российской           Федерации"  Постановление              Правительства  Российской Федерации от 31.07.1998

№867    "Об    утверждении    типового  положения       об       образовательном   учреждении для детей, нуждающихся  в психолого-педагогической и медико-социальной помощи"

Закон РФ «Об образовании» №3266-1 от 10.07.1992г.; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ



	Здравоохранение

	18
	Оказание скорой медицинской помощи
	Количество вызов
	Бюджетная услуга
	Бюджет му-ниципального образования Олонецкий национальный муниципальный район»
	МУ «Олонецкая центральная районная больница»
	Оказание скорой медицинской помощи 


	до 8 тыс.

вызовов
	Письмо Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 17.12.2010г.№20-2/10/2-12028 « О формировании и экономическом обосновании территориальной программы государственных гарантий оказания гражданам РФбесплатной медицинской помощи на 2011 год»
Устав муниципального учреждения  «Олонецкая центральная районная больница»



	19
	Оказание амбулаторно-поликлинической помощи
	Кол-во посещений
	Бюджетная услуга
	Бюджет му-ниципального образования Олонецкий национальный муниципальный район»
	МУ «Олонецкая центральная районная больница»
	Оказание первичной медико-санитарной помощи, неотложная медицинская помощь при острых  заболеваниях  и  обострении хронических заболеваний, не требующих срочного медицин-ского вмешательства в дневных стационарах при поликлинике
	до 120 тыс. посещений  
	

	20
	Оказание  стационарной медицинской помощи
	Количество койко/дней
	-//-
	-//-
	-//-
	Лечение острых заболеваний и обострение хронических болезней, отравлений и травм, требующих систематической терапии, круглосуточного медицинского наблюдения , плановая  госпитализация  с  целью проведения  диагностики лечения  и реабилитации, требующих круглосуточного  медицинского  наблюдения , патологии  беременности, аборты
	до  3,2 тысяч

койко/дней
	-//-

	21
	Содержание коек сестринского ухода
	количество койко-дней
	-//-
	-//-
	-//-
	Содержание коек сестринского ухода
	до 13,4 тыс. койко-дней
	Положение  «Об организации коек  сестринского ухода на  базе «МУ Олонецкая ЦРБ»

	Архив

	22
	Исполнение запросов юридических и физических лиц
	количество справок, выписок, копий
	Бюджетная услуга
	Бюджет Олонецкого национального муниципального района
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Архивные копии решений,  постановлений, приказов,  архивные справки  о трудовом стаже, о заработной плате, об образовании, о награждении и др.
	Юридические и физические лица

до 500 единиц
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.)

	23
	Комплектование, учёт и сохранность документов архивного фонда, образовавшихся в деятельности государственных и негосударственных органов и органов местного самоуправления, отнесённых к Архивному Фонду РФ
	Дело
	Бюджетная услуга
	Бюджет Олонецкого национального муниципального района
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Создание условий для бессрочного хранения архивных документов
	Дело

до 1000 единиц
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.)

	24
	Организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архивов
	мероприятие
	Бюджетная услуга
	Бюджет Олонецкого национального муниципального района
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Консультации, рекомендации, семинары и др. Подготовка методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела
	До 30 мероприятий
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.)

	Работа  с  детьми  и  молодёжью

	25
	Организация и проведение мероприятий межпоселенческого характера с молодежью
	количество человек
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования «Олонецкий национальный район»
	Управление социального развития
	Организация мероприятий, направленных на развитие творческого потенциала детей и молодежи, организация проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности, организация досуговой занятости 
	Физические лица

до 3000 чел.
	Районная целевая программа 

«Молодежная политика Олонецкого района на период 2005-2010 год»  (Решение Совета Олонецкого национального муниципального района от 23.11.2005 №161)



	Физическая культура и  спорт

	26
	Организация    и проведение спортивно-массовых мероприятий межпоселенческого характера
	количество человек
	Бюджетная  услуга
	Бюджет муниципального образования «Олонецкий национальный район»
	Управление социального развития , 

МОУ ДОД «Олонецкая детско – юношеская спортивная школа»
	Проведение спортивно- массовых мероприятий


	Физические лица

до 5000 чел.
	Районная целевая программа « Развитие физической культуры и   спорта в Олонецком районе на 2008-2012 годы» (Решение Совета Олонецкиого национального муниципального района  от 13.08.2008г №72)



	 Культура 

	27
	Организация и проведение районных    культурно- массовых мероприятий  межпоселенческого характера
	Количество мероприятий
	Бюджетная  услуга
	Бюджет муниципального образования «Олонецкий национальный район»
	Управление социального развития, муниципальные учреждения
	Организация досуга  участников районных культурно- массовых мероприятий.

 Информационное и организационное обеспечение мероприятий.


	Физические лица

до 10000 чел.
	Районная целевая программа «Развитие сферы культуры Олонецкого района»   на период до 2010 г.  (Решение Совета от 23.04.2003)



	28
	Обеспечение доступа населения к музейному фонду

 (сохранение, изучение и публичное представление культурных ценностей)


	Количество посещений 

Количество единиц хранения 
	тариф
	Средства бюджета муниципального района 

Средства получателей услуги
	МУ «Олонецкий национальный музей карелов-ливвиков им. Н.Г. Прилукина»
	- экспонирование предметов, отнесенных к объектам культурно-исторического наследия, и иных объектов музейных фондов;

- экскурсионное сопровождение получателей услуги;

- публикация каталогов экспонируемых или находящихся в музейном фонде предметов;

- создание и организация работы кружков, студий,  курсов по направлениям сохранения историко-культурного наследия  

- сохранение, изучение и комплектование фондов музея;

- содержание территории, зданий и помещений музея; 

- обеспечение безопасности посетителей музея во время оказания услуги
	Физические и юридические лица Олонецкого района 

13 000 посещений
	пп.19, п.1 ст.15, пп.1 п. ст. 15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

постановление Правительства РФ от 26.06.1995 г. №609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства»;

Основы законодательства Российской Федерации о культуре, утвержденные ВС РФ 09.10.1992 г. №3612-1;

Федеральный закон от 26.05.1996 г. №53-ФЗ «О музейном фонде РФ и музеях РФ».

	29
	Библиотечное обслуживание населения
	человек
	Бюджетная  услуга
	Бюджет муниципального образования «Олонецкий национальный район»
	МУ« Олонецкая ЦБС»
	Выдача документов или их копий во временное пользование

Выполнение запросов на документы или темы

Доступ к базам данных

Информирование о новых поступлениях в фонд библиотеки и о составе фонда (индивидуальное, кол- лективное, массовое)
	Физические лица
	1) ФЗ от 06.10.2003 № 131- ФЗ        «Об       общих принципах

организации местного

самоуправления          в РФ»,  статья 16, пункт 1, подпункт 16.2;

2) ФЗ от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»  статья 7, статья 20.3; 

3)  Основы законодательства РФ о культуре, статья 40;

4) Закон РК "О культуре" (2005),
5)Устав МУ «Олонецкая ЦБС»

6) Правила пользования библиотеками МУ «Олонецкая ЦБС».

	Управление делами

	30
	Предоставление гражданам и юридическим лицам  копий нормативно-правовых актов, правовых актов администрации Олонецкого национального муниципального района
	документ
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1.Изготовление копии нормативно-правового акта, правового акта администрации Олонецкого национального муниципального района

2. Направление копии гражданину
	Физические и юридические лица
	Распоряжение главы администрации Олонецкого национального муниципального района от 21 января 2008 года № 24-р « Об утверждении Регламента работы администрации Олонецкого национального муниципального района»

	31
	Организация приема граждан
	человек
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1.Осуществление предварительной записи граждан на прием 

2.Оформление регистрационной карточки записавшегося гражданина на прием

3. Постановка на контроль обращения гражданина

4. Организация работы по исполнению обращения

5. Направление ответа по обращению гражданина, записавшегося на прием

6. Снятие обращения с контроля
	Физические лица
	Распоряжение главы администрации Олонецкого национального муниципального района от 21 января 2008 года № 24-р « Об утверждении Регламента работы администрации Олонецкого национального муниципального района»

	32
	Обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством РФ срок
	человек
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1.Регистрация обращения

2.Организация работы по исполнению обращения

3. Осуществление контроля за исполнением обращения

4.Направление письменного ответа
	Физические лица
	Федеральный закон  № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Распоряжение администрации Олонецкого национального муниципального района от 25.03.2010 года № 334-р 

« Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан Российской Федерации в администрации Олонецкого национального муниципального района»

	33
	Информирование населения о нормативно-правовых актах, принятых администрацией Олонецкого национального муниципального района
	документ
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1.Осуществление проверки нормативно-правового акта, направляемого для опубликования на предмет соответствия тексту первоисточника

2.Передача нормативно-правового акта для опубликования (обнародования) в средствах массовой информации, в МУ 

« Олонецкая ЦБС»

3.Осуществления контроля за опубликованием нормативно-правового акта
	Физические лица
	Федеральный закон 131-ФЗ 

« Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	34
	Организация назначения и перерасчета доплаты к трудовой  пенсии гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	человек
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1.Сбор и рассмотрение документов

2. Подготовка и выдача распоряжения о назначении или перерасчете доплаты к трудовой пенсии гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	Физические лица
	Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 13.08.2008 года « Об утверждении Порядка установления ежемесячной доплаты к трудовой пенсии муниципальному служащему

	35
	Согласование и оформление документов на награждение Почетной грамотой администрации Олонецкого национального муниципального района
	документ
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1. Сбор и рассмотрение документов

2. Согласование наградных документов

3. Подготовка и выдача распоряжения о награждении и наградного документа


	Физические лица,  юридические лица, общественные объединения, творческие коллективы
	Распоряжение главы администрации Олонецкого национального муниципального района от 21 января 2008 года № 24-р « Об утверждении Регламента работы администрации Олонецкого национального муниципального района»

	36
	Согласование документов на награждение государственными наградами Российской Федерации, Республики Карелия
	документ
	Бюджетная услуга
	Бюджет муниципального образования « Олонецкий национальный муниципальный район»
	Управление делами
	1. Сбор и рассмотрение документов

2. Подготовка и выдача согласования  о представлении к награждению государственными наградами Российской Федерации и Республики Карелия


	Физические лица
	Указ Главы Республики Карелия  от 17.10.2002 года №143 « О порядке представления к награждению, рассмотрения вопросов, связанных с награждением, и вручения государственных наград Республики Карелия»

Указ Президента Российской Федерации от 07.09.2010 г. № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»

	Социальная защита

	37
	Предоставление социальных услуг 
	гражданин, услуга

гражданин, несовершеннолетний, 

ребенок-инвалидсемья, услуга
	бюджетная услуга
	бюджет Олонецкого национального муниципального района
	 Управление социального развития,

МУ «КЦСОН» Олонецкого района
	Предоставление социальных услуг, специализированных социально-медицинских услуг на дому гражданам пожилого возраста и инвалидам.

Предоставление срочных социальных услуг разового характера гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации.

Предоставление несовершеннолетним и семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации социально-бытовых, социально-психологических, социально-педагогических, социально-медицинских, социально-правовых, социально-экономических услуг, направленных на  ликвидацию трудной жизненной ситуации.

Предоставление детям-инвалидам и гражданам, имеющим детей-инвалидов социальных услуг, направленных на реабилитацию; обеспечение ребенку-инвалиду со сложенной структурой нарушения сопровождения в образовательное учреждение.
	физические лица до 500 чел.
	Закон Республики Карелия  от 26.07.2005 г. № 899-ЗРК «О некоторых вопросах организации социального обслуживания в Республике Карелия»;

Закон Российской Федерации  от 10.12.1995г № 195 –ФЗ об основах социального обслуживания населения в РФ;

Постановление Правительства Республики Карелия от 06.02.2006г №14-П об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления бесплатного надомного, полустационарного и стационарного социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов в государственных учреждениях социального обслуживания, а также на условиях полной или частичной оплаты указанного обслуживания;

.Закон Российской федерации  от 02.08.195 г № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов»;

района»

Закон Республики Карелия от 10.12.2009г №1348-ЗРК «О бюджете Республики Карелия на 2010 год».

	Гражданская оборона, чрезвычайные ситуации

	38
	Разработка планов 

аварийно-восстано-вительных

работ в условиях ЧС
	документ
	Муниципальная услуга


	Бюджет Олонецкого национального муниципального района
	Главный специалист по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке
	 сбор сведений,

обобщение сведений и составление документа 
	Администрации поселений,

 юридические лица


	Федеральный закон

 № 68-ФЗ « О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

природного и техногенного характера

	39
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	документ акт
	Муниципальная услуга


	Бюджет Олонецкого национального муниципального района
	Главный специалист по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке
	составление документа; 

составление актов;


	Физические лица,

юридические 

лица


	Федеральный закон

 № 68-ФЗ « О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

природного и техногенного характера


Приложение  №3

                                                                          к постановлению администрации

Олонецкого национального 

 муниципального района

                                                                          от «31» марта 2011 года № 17
Реестр

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления (Администрация Олонецкого национального муниципального района)  и муниципальными  учреждениями муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район»

 за счёт средств получателя услуги

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

(функции)
	Единица измерения
	Способ установления цены муниципальной  услуги  (функции)  и нормативный документ, определяющий цену
	Источник финанси-рования
	 отдел администрации МО или муниципальное учреждение, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги

(функции)
	Предмет (содержание)  муниципальной услуги  (функции)
	Наименование и количество получателей муниципаль-ных услуг

(функций)

в среднем в год
	Нормативный правовой акт, закрепляющий представление  муниципальной   услуги  (функции) за  Олонецким национальным муниципальным районом

	Здравоохранение
	

	1. 
	Медицинские осмотры в соответствии со ст.213 Трудового Кодекса РФ при поступлении на работу и на основании договоров с организациями
	количество посещений
	Положение Министерства здравоохранения РК от 15.12.1998 г.  «О порядке предоставления  платных медицинских услуг  республиканскими  муниципальными учреждениями здравоохранения РК»

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

 мин. 30 руб,

максим. 1000 руб..
	получатель услуги
	Муниципальное учреждение  «Олонецкая центральная районная больница»
	Медицинский осмотр врачом специалистом, лечение, диагностическое исследование
	Физические лица до 3000 человек
	Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

Лицензия ЛО-10-01-000183

	2. 
	Медицинские осмотры работников, занятых на вредных работах и на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами
	количество посещений
	Положение Министерства здравоохранения РК от 15.12.1998 г.  «О порядке предоставления  платных медицинских услуг  республиканскими  муниципальными учреждениями здравоохранения РК»

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

мин. 500 руб.,

максим. 1000 руб.
	получатель услуги
	Муниципальное учреждение  «Олонецкая центральная районная больница»
	Медицинский осмотр врачом специалистом, лечение, диагностическое исследование
	Физические лица  до 100 

человек
	Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

Лицензия ЛО-10-01-000183

	3. 
	Предрейсовые и послерейсовые медицинские осмотры 
	-//-
	-//-

мин. 24  руб.

максим. 76  руб.
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

до 500 человек
	-//-

	4. 
	Стоматологические  услуги
	-//-
	-//-

мин.120 руб.

максим. – 2500 руб.
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

до  1300 человек


	-//-

	5. 
	Лабораторные  исследования
	Количество исследова-ний
	-//-

мин.  30 руб., 

максим. 1200 руб. 
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

до  2500 человек
	-//-

	6. 
	Снятие  алкогольной  интоксикации (зависимости)
	количество посещений
	Положение Министерства здравоохранения РК от 15.12.1998 г.  «О порядке предоставления  платных медицинских услуг  республиканскими  муниципальными учреждениями здравоохранения РК»

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

мин. 1200 руб.

максим. – 6000 рублей
	Получатель

услуги
	Муниципальное учреждение  «Олонецкая центральная районная больница»
	Медицинский осмотр врачом специалистом, лечение, диагностическое исследование 


	Физические лица до 35 человек
	Решение Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.05.2-/009 г. №49  «Об утверждении Прейскуранта цен (тарифов) на платные услуги, предоставляемые МУ  «Олонецкая  центральная районная больница»

Лицензия ЛО-10-01-000183

	7. 
	Гинекологичес-кие  услуги
	-//-
	-//-

мин. 102 руб.,

максим. 2500 руб.
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

до 750 чел.
	-//-

	8. 
	Предоставление  услуг по массажу
	-//-
	-//-


	-//-
	-//-
	-//-
	-//-


	-//-

	Муниципальное имущество

	9
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	количество документов
	Решение представительного органа местного самоуправления района от 08.11.2006г. № 133»об утверждении новой редакции порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Олонецкого района», Решение совета Олонецкого национального муниципального района от 31.03.2010г. № 35

мин.–156,53   за 1 кв. м. 

максим.–8944,80- за 1 кв.м. 
	Получатель услуги
	Отдел муниципального имущества, ресурсов и потребительского рынка администрации Олонецкого района 
	Сдача в аренду муниципального имущества
	Физические или юридические лица до 30 человек
	Решение представительного органа местного самоуправления района от 08.11.2006г. № 133»об утверждении новой редакции порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Олонецкого района», Решение совета Олонецкого национального муниципального района от 31.03.2010г. № 35.

	10
	Предоставление земельных участков в аренду
	количество документов
	Постановление Правительства Республики Карелия от 30.06.2008г. № 125-П «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 

мин.– 0,00414  за 1 кв. м. максим.– -12,56  за 1 кв.м. 
	Получатель услуги
	Отдел муниципального имущества, ресурсов и потребительского рынка администрации Олонецкого района 
	Сдача в аренду земельных участков
	Физические или юридические лица до 500 человек
	Постановление Правительства Республики Карелия от 30.06.2008г. № 125-П «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 



	Социальная политика

	11.
	Социально-бытовые услуги
	заказ, час, помещение, квартира, ведро, печь, сотка, куб
	Решение Совета Олонецкого национального муниципального района от 15.07.2009г. №65 «Об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые МУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Олонецкого национального муниципального района»

мин. 10 руб.

максим. 600 руб.
	получатель услуги
	МУ «Комплексный центр социального обслуживания населения»

Олонецкого национального муниципального района
	Покупка и доставка на дом продуктов питания, промышленных товаров, доставка воды, топка печей, расчистка снега, приготовление пищи, уборка помещений, мытьё окон, стирка белья, обеспечение топливом, организация ремонта, обработка приусадебного участка  и  другие услуги
	физические лица 

до 150 чел.
	Закон Российской Федерации  от 10.12.1995г № 195 –ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в РФ»;

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района от 15.07.2009г. №65 «Об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые МУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Олонецкого национального муниципального района»

	12.
	Социально-психологические услуги
	час
	-//-

мин. 45 руб.

максим. 800 руб.
	-//-
	-//-
	Психологическое консультирование, диагностика, тренинги, проведение коррекционно-развивающих занятий, «сенсорная комната»


	физические лица 

до 30 чел.
	-//-

	13.
	Социально-педагогические услуги
	человек
	-//-

35 руб.
	-//-
	-//-
	Социально-педагогическое консультирование, профессиональная ориентация
	физические лица 

до 25 чел.
	-//-

	14.
	Социально-медицинские услуги
	заказ, час
	-//-

     мин. 10 руб.

максим.240 руб.
	-//-
	-//-
	Содействие в лекарственном обеспечении, купание больного, уход за лежачим больным, содействие в госпитализации, сдача анализов, выписка рецептов и тд.
	физические лица 

до 60 чел.
	-//-

	15.
	Социально-правовые услуги
	заказ, лист, документ
	-//-

       мин. 6 руб.

максим. 100 руб.
	-//-
	-//-
	Помощь в оформлении документов, машинописные и копировальные работы, содействие в получении юридической помощи и иных правовых услуг
	физические лица 

до 30 чел.
	-//-

	16.
	Предоставление помещений для организации реабилитационных мероприятий, лечебно-трудовой деятельности, культурно-бытового обслуживания
	человек/

час
	Решение Совета Олонецкого нац. мун. района от 31.03.10г. №39  О внесении дополнений в решение Совета Олонецкого района от 10.07.09г. «Об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые МУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Олонецкого национального муниципального района»

мин. 10 руб.

максим. 100 руб.
	-//-
	-//-
	Предоставление актового зала и помещений бытового обслуживания для организации реабилитационных мероприятий и культурно-бытового обслуживания
	физические лица 

до 300 чел.
	Закон Российской Федерации  от 10.12.1995г № 195 –ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в РФ»;

Государственный стандарт 52143-2003г. «Социальное обслуживание населения»

Решение Совета Олонецкого национального муниципального района от 31.03.10г. №39  О внесении дополнений в решение Совета Олонецкого района от 10.07.09г. «Об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые МУ «КЦСОН» Олонецкого района

	Архив

	17.
	Исполнение запросов юридических и физических лиц
	количество справок, выписок, копий
	Перечень платных услуг, утверждённый решением Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г.

мин. -11,12

максим. -599,64
	Юридические и физические лица
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Архивные копии решений и постановлений,  тематические архивные справки (о принадлежности земельных участков и т.д.) 
	Юридические и физические лица

до 500 единиц
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого нацио-нального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.); Решение Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г. «Об утверждении платных услуг, оказываемых МУ «Олонецкий муниципальный архив»

	18.
	Научно-техническая обработка (упорядочение) архивных документов
	Количество дел
	Перечень платных услуг, утверждённый решением Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г.

мин. -1,33

максим. -729,30
	Юридические лица
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Проведение экспертизы ценности документов с полистным просмотром, выявление документов по делам, нумерация листов в делах, оформление обложек дел, подшивка дел и др.
	Дело

до 1000 единиц
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.);  Решение Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г. «Об утверждении платных услуг, оказываемых МУ «Олонецкий муниципальный архив»

	19.
	Досрочный приём документов на муниципальное хранение от учреждений
	Количество документов 
	Перечень платных услуг, утверждённый решением Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г.

мин. -28,23

максим. -729,30
	Юридические лица
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Досрочный приём документов от учреждений 
	Дело до 500 единиц
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.);  Решение Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г. «Об утверждении платных услуг, оказываемых МУ «Олонецкий муниципальный архив»

	20.
	Подготовка методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела
	Количество документов
	Перечень платных услуг, утверждённый решением Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г.

мин. -11,22

максим. -4375,80
	Юридические лица
	МУ «Олонецкий муниципальный архив»
	Составление инструкций по делопроизводству, составление номенклатур дел
	До 5 учреждений
	ФЗ от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Устав МУ «Олонецкий муниципальный архив» (утв. распоряжением  главы администрации Олонецкого национального муниципального района №991-р от 08 сентября 2008г.);  Решение Совета Олонецкого национального муниципального района №108 от 12.11.2008г. «Об утверждении платных услуг, оказываемых МУ «Олонецкий муниципальный архив»

	Образование

	21.
	Услуга по содержанию детей в дошкольном образовательном учреждении
	Количество детей
	Решение  Совета  Олонецкого национального  муниципального района № 107 от  16.12.2009 года  «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях Олонецкого национального муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

    На 1 ребенка ясельного возраста – 58 рублей в день, на 1 ребенка дошкольного возраста – 68 рублей в день. 

    На 1 ребенка на кратковременном режиме – 7 рублей в час.
	Получа тель услуги, 

Бюджет му-ниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район»
	Отдел образования Управления социального развития,

муниципальные дошкольные образовательные учреждения 
	Содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
	физические лица до 1200 человек
	Закон РФ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Закон РФ №3266-1 от 10.07.2009 г. «Об образовании»,

Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. №666;

Решение  Совета  Олонецкого национального  муниципального района № 107 от  16.12.2009 года  «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях Олонецкого национального муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»


