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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09 июня 2014 года                   № 855
Об   утверждении   Административного   регламента   
исполнения    финансовым  управлением  
администрации Олонецкого национального 
муниципального района муниципальной  функции  
по осуществлению последующего финансового контроля
за использованием средств бюджета Олонецкого
национального  муниципального района

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Республики Карелия от 21 января 2013 г. № 17-П «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия», постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 24 августа 2011г. № 1107 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Олонецкого национального  муниципального района», решением Совета Олонецкого национального муниципального района от 27 января 2010 года № «Об утверждении Положения о финансовом управлении администрации Олонецкого национального муниципального района»,

Администрация Олонецкого национального муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения финансовым управлением администрации Олонецкого национального  муниципального района муниципальной функции по осуществлению последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального  муниципального района (далее – Административный регламент).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Олонецкого национального  муниципального района. 

3. Контроль за соблюдением Административного регламента возложить на начальника финансового Управления администрации Олонецкого национального  муниципального района (Е. Арефьева).

Глава администрации Олонецкого
национального муниципального района                                                       С.К. Прокопьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Олонецкого национального 
муниципального района

от 09 июня 2014 года  № 855
Административный регламент

исполнения финансовым  Управлением  администрации Олонецкого национального      муниципального    района муниципальной  функции  по  осуществлению  последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения финансовым управлением Олонецкого национального муниципального района (далее – финансовое управление) муниципальной функции по осуществлению последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении совокупности действий последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района.

Последующий финансовый контроль за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района – контроль, осуществляемый после совершения финансовых операций путем проведения контрольных мероприятий для определения состояния финансовой дисциплины, выявления её нарушений, пути предупреждения и меры по их устранению.

Цель последующего финансового контроля – осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления при осуществлении получателем бюджетных средств хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

Наименование муниципальной функции

2. Муниципальная функция по осуществлению последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района.

Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию
3. Муниципальную функцию по осуществлению последующего финансового контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района исполняет финансовое Управление.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием реквизитов и источников официального опубликования


4. Исполнение муниципальной функции по осуществлению последующего контроля за использованием средств бюджета Олонецкого национального муниципального района осуществляется в соответствии с:


Федеральным законом от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ «Бюджетный кодекс Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Решением Совета Олонецкого национального муниципального района от 28.08. 2013 г. № 51 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Олонецкого национального муниципальном районе»;
Решением Совета Олонецкого национального муниципального района  от 27.01.2010 г. № 4 «Об утверждении Положения о финансовом управлении администрации Решением Совета Олонецкого национального муниципального района»;
Приказа финансового Управления администрации Олонецкого национального муниципального района  от 18 марта 2010г. № 37 «Об утверждении Регламента финансового управления администрации Олонецкого национального муниципального района»;

Постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 24 августа 2011г. № 1107 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Олонецкого национального муниципального района»;
Постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 28.02. 2011г. № 4 «О порядке осуществления контроля за деятельностью муниципальных бюджетных и казенных учреждений Олонецкого национального муниципального района».
Предмет муниципального контроля (надзора)

5. Предметом муниципального контроля (надзора) являются средства бюджета Олонецкого национального муниципального района и бюджетов поселений после совершения платежей муниципальными учреждениями, органами местного самоуправления Олонецкого национального муниципального района.

В целях Административного регламента к проверяемым объектам (лицам, в отношении которых осуществляются контрольные мероприятия (далее – проверки) по последующему финансовому контролю (надзору) относятся муниципальные казенные учреждения, органы местного самоуправления Олонецкого национального муниципального района (далее – объекты контроля).

Права и обязанности должностных лиц (муниципальных служащих) при осуществлении муниципального контроля (надзора)

6. Специалисты финансового Управления при осуществлении муниципальной функции имеют право:

1) пользоваться беспрепятственным доступом в помещения, занимаемые объектом контроля, при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проведение проверки;

2) запрашивать и получать от объекта контроля документы и сведения, необходимые для исполнения муниципальной функции, в части, касающейся расходования средств бюджета Олонецкого национального муниципального района;

3) проверять документы, относящиеся к вопросам проверки;

4) получать от должностных, материально ответственных лиц объекта контроля объяснения, в том числе письменные, справки и сведения по всем вопросам, возникающим в ходе проведения проверки, а также копии документов;

5) требовать от руководителей объектов контроля проведения инвентаризации денежных средств, материальных ценностей и расчетов, проведения контрольных обмеров объемов выполненных работ;

6) требовать от руководителей объектов контроля создания надлежащих условий для проведения проверки – предоставления необходимого помещения, оргтехники, средств связи и обеспечения работ по делопроизводству;

7) выдавать объектам контроля обязательные для исполнения мероприятия по устранению выявленных нарушений и недостатков; 

8) осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения объектом контроля выявленных в ходе проверки нарушений и недостатков;

9) доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их обжаловании (оспаривании) объектом контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом.

7. Специалисты финансового Управления при исполнении муниципальной функции обязаны:

1) соблюдать порядок и сроки административных действий, определенных административными процедурами настоящего Административного регламента;

2) ознакомить руководителя объекта контроля (лицо его замещающее) или лицо, им уполномоченное, с распоряжением о назначении проверки. В случае отказа руководителя объекта контроля (лица, его замещающего) или лица, им уполномоченного, от ознакомления с распоряжением о назначении проверки или невозможности ознакомления с ним по иной причине, направить копию распоряжения о назначении проверки объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля;

3) соблюдать права и законные интересы объекта контроля;

4) не требовать при проведении проверки от объекта контроля сведений и документов, не относящихся к предмету проверки;

5) проверять документы, относящиеся к вопросам проверки;

6) знакомить  руководителя объекта контроля (лицо его замещающее) или лицо, им уполномоченное, с результатами проверки;

7) осуществлять контроль за исполнением объектами контроля мероприятий по устранению выявленных нарушений и недостатков; 

8) уведомлять начальника финансового Управления, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений; 

9) сообщать начальнику финансового Управления о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

10) в  письменной форме уведомлять начальника финансового Управления о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

Специалисты финансового Управления при исполнении муниципальной функции обязаны соблюдать положения настоящего Административного регламента.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 

по контролю (надзору)

8. Руководитель, иное должностное лицо объекта контроля, в отношении которого исполняется муниципальная функция, имеет право: 

1) знакомиться перед началом проведения проверки с распоряжением о назначении контрольного мероприятия;

2) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
3) знакомиться с результатами выполнения проверки;

4) направлять мотивированные возражения по поводу обстоятельств, изложенных в акте по результатам проверки;

5) на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе выполнения муниципальной функции;

6) обжаловать действия (бездействия) специалистов финансового управления, повлекшие за собой нарушение прав объекта контроля при проведении проверки.

9. Руководитель, иное должностное лицо объекта контроля, в отношении которого исполняется муниципальная функция, обязан:

1) предоставить надлежащие условия для проведения проверки – необходимое помещение, оргтехнику, средства связи и обеспечение работ по делопроизводству;

2) предоставлять необходимые объяснения, в том числе письменные, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, а также документы, заверенные в установленном законодательством порядке;

3) по требованию специалиста финансового управления организовать проведение инвентаризации денежных средств, материальных ценностей и расчетов, проведение контрольных обмеров объемов выполненных работ;

4) не препятствовать специалистам финансового управления, проводящим проверку, в реализации их прав, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

5) знакомиться с результатами проверки;

6) своевременно устранять выявленные нарушения законодательства в финансово-бюджетной сфере.

Описание результата исполнения муниципальной функции

10. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения проверок использования средств бюджета Олонецкого национального муниципального района и бюджетов поселений после совершения финансовых операций объектами контроля.

 11. Результатом исполнения муниципальной функции является оформление актов, заключений, справок, докладов, информации, подготовленных по результатам проведенных проверок.

12. По результатам исполнения муниципальной функции объектам контроля направляются обязательные для исполнения мероприятия по устранению выявленных нарушений и недостатков.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

13. Информирование о порядке выполнения муниципальной функции производится непосредственно специалистами финансового управления:

- по адресу: г. Олонец ул. Свирских Дивизий, д. № 1;

- по телефону: 8(814-36) 4-19-03 (факс), 4-19-03, 4-19-54, 4-12-53

- в следующем режиме:

понедельник –- четверг с 8.30 до 16.45;

пятница – с 8.30 до 16.30;

обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Информация о месте нахождения и телефонах специалистов финансового управления предоставляется непосредственно в помещениях финансового управления, а также посредством ее размещения на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального района.

14. Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального (http://home.onego.ru/~segadmin).
15. Прием получателей информации о выполнении муниципальной функции осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях – местах выполнения муниципальной функции.

Помещения для выполнения муниципальной функции обеспечиваются необходимым для выполнения муниципальной функции оборудованием (компьютеры, средства связи, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, мебелью.

Специалисты финансового Управления осуществляют информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной функции при ответах на телефонные обращения в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 13 настоящего Административного регламента.

16. На информационном стенде финансового Управления размещаются следующие информационные материалы:

1) график работы финансового Управления;

2) структура и состав отделов финансового управления;

3) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества, замещаемые должности специалистов финансового Управления;

4) краткое описание должных обязанностей специалистов финансового Управления;

5) номера телефонов специалистов финансового Управления.
17. На официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального района в сети Интернет размещается следующая информация:

1) номера телефонов специалистов финансового Управления;

2) краткое описание должных обязанностей специалистов финансового Управления;

3) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

18. Консультации о порядке выполнения муниципальной функции предоставляются бесплатно.

Срок исполнения муниципальной функции

19. Срок исполнения муниципальной функции устанавливается исходя из темы проверки, объема предстоящей проверки, особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля.

Срок исполнения проверки в отношении объекта контроля не может превышать 45 рабочих дней.

Датой начала исполнения проверки считается дата предъявления руководителю (лицу, его замещающему) объекта контроля или лицу, им уполномоченному, распоряжения о назначении проверки.

Датой окончания исполнения проверки считается день подписания акта проверки руководителем объекта контроля. В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт проверки датой окончания проверки считается день направления в проверяемый объект акта проверки.

Срок проведения проверки может быть продлен распоряжением руководителя финансового управления на основе мотивированного представления специалиста финансового управления, но не более чем на 30 рабочих дней. Распоряжение о продлении срока проведения проверки в течении трех дней доводится до сведения объекта контроля.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

20. При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) планирование проведения контрольных мероприятий;

2) подготовка и утверждение распоряжения, включающего программу проверки;

3) проведение проверки;

4) оформление результатов проверки;

5) осуществление контроля за устранением выявленных нарушений.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к Административному регламенту.

Планирование проведения контрольных мероприятий

21. Основанием для начала административной процедуры является составление плана работы финансового управления на очередной финансовый год.

Планирование контрольных мероприятий (далее – проверки) осуществляется путем подготовки Плана проведения контрольной работы финансового управления.

22. Составление проекта Плана проведения контрольной работы включает в себя следующие действия:

1) определение обязательного для исполнения перечня проверок;

2) определение объектов контроля; 

3) определение проверяемого периода и сроков проведения проверок;

4) определение ответственных исполнителей;

5) передача проекта Плана проведения контрольной работы руководителю финансового управления на согласование;

6) доработка проекта Плана проведения контрольной работы с учетом замечаний (предложений) руководителя финансового управления;

7) подписание проекта Плана проведения контрольной работы руководителем финансового управления.

Периодичность составления плана - годовая.

Запрещается проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности объекта контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

Изменения в План проведения контрольной работы вносится путем утверждения Плана проведения контрольной работы руководителем финансового управления в новой редакции.

23. План формируется на основании планов проверок, составленных структурными подразделениями финансового управления. План составляется по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.

При подготовке Плана предусматривается резерв до 30% временных и трудовых ресурсов на проведение внеплановых проверок.

Внеплановой является проверка, не включенная в План.

Внеплановая проверка проводится по следующим основаниям:

1)   по поручению главы администрации Олонецкого национального муниципального района;

2) по поручению Совета Олонецкого национального муниципального района, главы Олонецкого национального муниципального района;

3) по поручению правоохранительных органов.

24. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее 15 декабря года, предшествующего году проведения плановых контрольных мероприятий.

25. Ответственным за выполнение административных  действий, указанных в пункте 22 Административного регламента, входящих в состав административной процедуры по планированию проведения контрольных мероприятий, является заместитель руководителя финансового управления.

26. Приостановление планирования проверок действующим законодательством не предусмотрено.

27. При подготовке Плана учитываются следующие критерии отбора проверок:

1) законность, своевременность и периодичность проведения проверок;

2) конкретность, актуальность и обоснованность планируемых проверок;

3) степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

4) реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат;

5) реальность, оптимальность планируемых проверок, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

6) наличие резерва времени для выполнения внеплановых проверок.

28. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный План проведения контрольной работы финансовым управлением.

29. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется утверждением руководителем финансового управления Плана проведения контрольной работы.

Подготовка и утверждение распоряжения, включающего программу проверки

30. Основанием для начала административной процедуры является:

утвержденный руководителем финансового управления План проведения контрольной работы на календарный год (в случае проведения плановой проверки);

решение руководителя финансового управления о проведении внеплановой проверки (в случае поручения главы администрации Олонецкого национального муниципального района, поручения Совета Олонецкого национального муниципального района, главы Олонецкого национального муниципального района, правоохранительных органов).

31. Плановые проверки осуществляются в соответствии с распоряжением руководителя финансового управления  о назначении такой проверки на основании утвержденного Плана проведения контрольной работы. 

32. Специалисты финансового управления, ответственные за проведение проверки, обеспечивают:

подготовку проекта распоряжения о назначении  проверки и программы её проведения;

уведомление объекта контроля о предстоящей проверке;

подготовка к проведению проверки.

33. Распоряжение о назначении проверки готовится на бумажном носителе и содержит тему проверки, наименование объекта контроля, ответственного исполнителя проведения проверки, проверяемый период, сроки проведения проверки, программу проверки. 

34. Составлению программы проверки предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих проверок и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объектов контроля.

35. Программа проверки разрабатывается специалистом, ответственным за проведение проверки (приложение № 3).

Программа проверки является приложением к распоряжению и должна содержать:

наименование (тему) проверки;

наименование объекта проверки;

проверяемый период;

перечень вопросов, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия;

сроки проведения проверки.

Тема проверки указывается в соответствии с Планом проведения контрольной работы либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения внеплановой проверки. 

36. Программа проверки подписывается специалистом, ответственным за выполнение проверки, и утверждается руководителем финансового управления.

37. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения проверки в программу могут быть внесены изменения.

Программа проверки с внесенными изменениями и докладная записка с изложением причин о необходимости внесения изменений, составленная специалистом, ответственным за проведение проверки, утверждается руководителем финансового управления.

38. Программа проверки, за исключением проверки, проводимой по дополнительному поручению, утверждается не менее чем за 3 рабочих дня до начала проверки.

39. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий являются:

в части подготовки проекта распоряжения о проведении проверки, включающего программу проверки, – специалисты финансового управления в соответствии с Планом проведения контрольной работы финансового управления;

в части утверждения распоряжения о проведении проверки, включающего программу проверки, – руководитель финансового управления либо заместитель руководителя финансового управления в период отсутствия руководителя финансового управления.

40. Приостановление исполнения данной административной процедуры действующим законодательством не предусмотрено.

41. Критериями принятия решений при подготовке к проведению плановой проверки является соответствие указанных контрольных мероприятий утвержденному Плану проведения контрольной работы; при подготовке к проведению внеплановой проверки – его соответствие поручениям главы администрации Олонецкого национального муниципального района, Совета Олонецкого национального муниципального района, главы Олонецкого национального муниципального района, правоохранительным органам.

42. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении проверки.

43. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется изданием распоряжения руководителя финансового управления о проведении проверки, включающего программу проверки.

Проведение проверки

44. Основанием для начала административной процедуры является распоряжение руководителя финансового управления о проведении проверки, включающего программу проверки.

45. Специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, предъявляет руководителю объекта контроля (лицу, его замещающему) или лицу, им уполномоченному, распоряжение о назначении проверки, знакомит с программой проверки и решает организационно-технические вопросы.

46. Исходя из темы проверки и ее программы специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы проверки, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

47. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемом периоде.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским и отчетным документам, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольных замеров.

48. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. Объем выборки и ее состав определяются специалистом финансового управления, ответственным за выполнение проверки, таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

49. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения проверки по каждому вопросу программы проверки принимает специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, исходя из содержания вопроса программы проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля, срока проверки.

50. При проведении проверки контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

51. В ходе проверки проводятся контрольные действия по изучению:

1) учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных документов (по форме и содержанию);

2) полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

3) фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

4) постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности у объекта контроля;

5) состояния системы внутреннего контроля у объекта контроля, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг;

6) принятых объектом контроля мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки.

52. Специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись.

53. В ходе осуществления контрольных действий может проводиться встречная проверка. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими записями, документами и данными объекта контроля.

Встречная проверка назначается руководителем финансового управления по письменному представлению специалиста, ответственного за проведение проверки.

Руководитель финансового управления письменно уведомляет руководителя организации о проведении встречной проверки.

Встречная проверка отдельных вопросов проводится:

- в организации, являющейся поставщиком товарно-материальных ценностей;

- в организации, выполнявшей работы (оказывающей услуги);

- у индивидуального предпринимателя, поставлявшего товары (либо физического лица - при закупке товаров у населения);

- у индивидуального предпринимателя, выполнявшего работы (оказывающего услуги), либо физического лица, выполнявшего работы (оказывающего услуги) на основании договоров гражданско-правового характера;

- в организации, у индивидуального предпринимателя, являющихся кредиторами или дебиторами объекта контроля; 

- у лиц, получавших либо вносивших наличные денежные средства в кассу объекта контроля.

54. В ходе проверки по решению специалиста финансового управления, ответственного за проведение проверки, с привлечением специалистов объекта контроля могут быть проведены осмотры (обмеры) объектов. При необходимости к проведению проверки могут быть привлечены по согласованию представители администрации Олонецкого национального муниципального района.

По итогам осмотра (обмера) составляется акт, который подписывается  специалистом финансового управления, ответственным за проведение проверки, представителем объекта контроля и другими участниками контрольного действия.

Специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, регистрирует акт осмотра (обмера) в соответствующем разделе книги регистрации актов проверок.

55. В ходе проведения проверок, подготовки заключений на разногласия, предложений по реализации результатов проверок специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, может обращаться в устной или письменной форме за консультацией в юридический отдел администрации Олонецкого национального муниципального района.

56. Срок исполнения проверки в отношении объекта контроля, не может превышать 45 рабочих дней.

Датой начала исполнения проверки считается дата предъявления руководителю (лицу, его замещающему) объекта контроля или лицу, им уполномоченному, распоряжения о назначении проверки.

Датой окончания исполнения проверки считается день подписания акта проверки руководителем объекта контроля. В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт проверки датой окончания проверки считается день направления объекту контроля акта проверки.

Срок проведения проверки может быть продлен распоряжением руководителя финансового управления на основе мотивированного представления специалиста финансового управления, но не более чем на 30 рабочих дней. Распоряжение о продлении срока проведения проверки в течение трех дней доводится до сведения объекта контроля.

57. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, являются специалисты финансового управления, ответственные за выполнение проверок в соответствии с Планом проведения контрольной работы.

58. Основаниями для приостановления исполнения данной административной процедуры являются:

отсутствие или неудовлетворительное состояние бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля;

временная нетрудоспособность специалиста финансового управления, ответственного за выполнение проверки. 

Специалист финансового управления, ответственный за выполнение проверки, составляет Акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского (бюджетного) учета (приложение № 4).

Акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского (бюджетного) учета регистрируется в отдельном разделе книги регистрации актов контрольных мероприятий (приложение № 5).
59. Решение о приостановлении проверки принимается руководителем финансового управления путем издания распоряжения на основе мотивированного представления специалиста финансового управления, ответственного за выполнение проверки. В случае временной нетрудоспособности специалиста финансового управления, ответственного за выполнение проверки, решение о приостановлении проверки принимается руководителем финансового управления без данного представления.

Специалист финансового управления, ответственный за выполнение проверки, в срок не позднее одного рабочего дня со дня издания распоряжения руководителя финансового управления о приостановлении проверки письменно извещает объект контроля о приостановлении проверки.

60. В случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля в срок не позднее одного рабочего дня со дня издания распоряжения руководителя финансового управления о приостановлении проверки специалист финансового управления, ответственный за выполнение проверки, направляет объекту контроля письмо с предложением о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

61. После устранения причин приостановления проверки специалист финансового управления, ответственный за выполнение проверки, возобновляет проведение проверки не позднее 30 календарных дней со дня получения информации о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета либо со дня восстановления своей трудоспособности. 

При не устранении причин приостановления проверки свыше 6 месяцев со дня издания распоряжения руководителя финансового управления о приостановлении проверки, специалистом финансового управления, ответственным за выполнение проверки, составляется справка о невозможности проведения проверки с изложением мотивов, послуживших основаниями для составления данной справки, которая утверждается на основании соответствующего распоряжения руководителя финансового управления, либо в случае не восстановления трудоспособности специалиста финансового управления, ответственного за выполнение проверки, для проведения проверки назначается другой специалист финансового управления.

62. Критериями принятия решений при проведении проверки являются содержание вопроса, подлежащего изучению, объем финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояние бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля, срок проверки.

63. Результатом исполнения административной процедуры является изучение всех определенных в программе проверки вопросов. 

64. Результат административной процедуры фиксируется в акте проверки.

Оформление результатов проверки

65. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки.

66. Результаты проверки оформляются актом проверки.

67. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.

Акт встречной проверки прилагается к акту проверки, в рамках которой была проведена встречная проверка.

68. Акт проверки, акт встречной проверки составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в акте проверки, акте встречной проверки в этой иностранной валюте и в сумме в рублях, определенной по официальному курсу этой иностранной валюты к рублю, установленному Центральным банком Российской Федерации, на дату совершения соответствующих операций.

69. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

70. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

1) тему проверки;

2) номер и дату распоряжения на проведение проверки;

3) основание назначения проверки, в том числе указание на плановый характер, либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

4) фамилии, инициалы и должность исполнителя проверки;

5) проверяемый период;

6) срок проведения проверки;

7) сведения об объекте контроля:

8) полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств (при наличии);

9) перечень и реквизиты всех счетов объекта контроля в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде), в органах казначейства;

10) фамилии, инициалы и должности лиц объекта контроля, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде.

71. Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки.

72. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.

73. Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведения:

1) тему проверки, в ходе которой проводится встречная проверка;

2) вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка;

3) номер и дату распоряжения на проведение основной проверки и письма финансового управления о проведении встречной проверки;

4) фамилии, инициалы и должности исполнителя, проводившего встречную проверку;

5) проверяемый период;

6) срок проведения встречной проверки;

7) сведения об объекте контроля встречной проверки:

8) полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

9) фамилии, инициалы и должности лиц объекта контроля встречной проверки, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде.

74. Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым проводилась встречная проверка.

75. При составлении акта проверки, акта встречной проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

76. Результаты проверки, встречной проверки, излагаемые в акте проверки, акте встречной проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки, акту встречной проверки.

Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе проверки, встречной проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя объекта контроля или должностного лица, уполномоченного руководителем объекта контроля, и печатью объекта контроля.

77. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, встречной проверки, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее нарушение.

78. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются:

1) выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

2) указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами объекта контроля;

3) морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

79. Акт проверки составляется:

1) в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для финансового управления;

2) в трех экземплярах: один экземпляр для органа по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведена проверка; один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для финансового управления.

80. Каждый экземпляр акта проверки подписывается исполнителем проверки, руководителем объекта контроля и главным бухгалтером (бухгалтером).

81. Акт встречной проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для финансового управления; один экземпляр для объекта контроля.

Каждый экземпляр акта встречной проверки подписывается исполнителем встречной проверки и руководителем объекта контроля.

82. Исполнитель проверки регистрирует акт проверки, акт встречной проверки в книге регистрации актов контрольных мероприятий (приложение N 5) и присваивает акту соответствующий номер.

В книге регистрации актов контрольных мероприятий указывается номер и дата контрольного мероприятия, его полное название, основание для проведения и исполнитель.

83. О получении одного экземпляра акта проверки, акта встречной проверки руководитель объекта контроля или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта проверки, акта встречной проверки, который остается в финансовом управлении. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта проверки, акта встречной проверки, подпись лица, которое получило акт и расшифровку этой подписи.

84. В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт проверки, акт встречной проверки, исполнителем проверки в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки, акт встречной проверки в тот же день направляется с сопроводительным письмом за подписью руководителя финансового управления объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля.

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки, акта встречной проверки объекту контроля, приобщается к материалам проверки, встречной проверки.

85. Исполнитель проверки устанавливает по согласованию с руководителем объекта контроля срок для ознакомления последнего с актом проверки, актом встречной проверки и его подписания, но не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта.

86. При наличии у руководителя объекта контроля возражений по акту проверки, акту встречной проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет исполнителю проверки письменные возражения. Письменные возражения по акту проверки, акту встречной проверки приобщаются к материалам проверки.

87. Исполнитель проверки в срок до 30 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки, акту встречной проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение (приложение N 6). При необходимости направляются запросы в федеральные исполнительные органы государственной власти, исполнительные органы государственной власти Республики Карелия, муниципальные образования, организации.

88. Заключение подписывается исполнителем проверки и утверждается руководителем финансового управления. Один экземпляр заключения направляется объекту контроля, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки, встречной проверки.

Заключение направляется с сопроводительным письмом за подписью руководителя финансового управления объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю объекту контроля или лицу, им уполномоченному, под расписку.

89. Материалы по результатам проверок, проведенных по требованиям или обращениям органов прокуратуры и иных правоохранительных органов, передаются этим органам. В финансовом управлении остаются копии материалов проверки.

В органы прокуратуры и иные правоохранительные органы также направляются материалы проверок, проведенных без требований и обращений данных органов, если были установлены грубые нарушения финансовой дисциплины, признаки растраты и присвоения денежных средств и материальных ценностей, признаки причинения ущерба и другие противоправные действия, которые могут быть квалифицированы как уголовно наказуемое деяние.

90. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, являются специалисты финансового управления, ответственные за выполнение проверок в соответствии с Планом проведения контрольной работы.

91. Приостановление оформления результатов проверки действующим законодательством не предусмотрено.

92. Критериями принятия решений при оформлении результатов проверки является наличие (отсутствие) нарушений и несоответствий.

93. Результатом административной процедуры является подготовка должностным лицом, ответственным за проведение проверки, акта проверки.

94. Результат административной процедуры фиксируется в подготовленным актом проверки.

Осуществление контроля за устранением выявленных нарушений

95. Основанием для начала административной процедуры являются выявленные нарушения по результатам проведенной проверки, отраженные в акте.

96. Специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, при согласовании с руководителем финансового управления в течение 10 рабочих дней направляет объекту контроля (его должностными лицами) обязательные к исполнению  предложения об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации.

В предложениях указывается:

1) наименование объекта контроля, которому направлены предложения об устранении выявленных нарушений;

2) способы по устранению выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

3) сроки принятия мер по устранению выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации и Республики Карелия;

4) срок извещения должностного лица, направившего предложения о принятии мер по устранению нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации.

97. Предложения подготавливаются специалистом финансового управления, ответственным за проведение проверки, и согласовываются руководителем финансового управления. 

98. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, являются специалисты финансового управления, ответственные за выполнение проверок в соответствии с Планом проведения контрольной работы. Специалист финансового управления, ответственный за проведение проверки, в пределах своей компетенции обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки.

99. Приостановление контроля за устранением выявленных нарушения по результатам проведенной проверки действующим законодательством не предусмотрено.

100. Критериями принятия решений при осуществлении контроля за устранением выявленных нарушений являются полнота устранения объектами контроля выявленных нарушений или отсутствие правовой возможности для устранения.

101. Результатом административной процедуры является устранение объектом контроля выявленных нарушений в полном объеме и предоставление подтверждающих документов.

102. Результат  административной процедуры фиксируется в заключении финансового управления на мероприятия объекта контроля по устранению нарушений, выявленных проверкой (Приложение № 7).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Порядок  осуществления текущего контроля за соблюдением и  исполнением специалистами     отдела   предварительного   контроля   финансового   управления положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений

103. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами финансового управления положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляется руководителем финансового управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами финансового управления положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции

104. Контроль за полнотой и качеством исполнения специалистами финансового управления муниципальной функции осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) специалистов  финансового управления.

105. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем финансового управления. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе.

106. Внеплановые проверки проводятся в случае получения жалоб на действия (бездействия) специалистов финансового управления.

Ответственность должностных лиц и иных муниципальных служащих органов местного  самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

107. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) должностными лицами и иными муниципальными служащими органов местного самоуправления в ходе исполнения муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением  муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

108. Требованиями к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции являются:

1) профессиональная компетентность;

2) должная тщательность.

Руководитель финансового управления, осуществляющий контроль за исполнением муниципальной функции, должен принимать меры по предотвращению конфликта интересов при исполнении муниципальной функции.

Профессиональная компетентность руководителя финансового управления, осуществляющего контроль за исполнением муниципальной функции, состоит в том, что при осуществлении контроля за исполнением муниципальной функции он обладает необходимыми профессиональными знаниями и навыками.

Должная тщательность руководителя финансового управления, который осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

На руководителя финансового управления, который осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции, возлагается ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц и иных муниципальных служащих

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 

в ходе исполнения муниципальной функции

109. Заинтересованные лица (далее – заявители) имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов финансового управления, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке.

Основанием для обращения заинтересованного лица с жалобой является несоответствие решений и действий (бездействий) специалистов финансового управления нормам действующего законодательства, нарушение сроков исполнения муниципальной функции, наличие в вынесенных по результатам исполнения муниципальной функции документах опечаток и ошибок.

110. Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловать действия (бездействия) специалистов финансового управления, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции, руководителю финансового управления.

111. Заявители имеют право обратиться с мотивированным обращением в устной форме или направить по почте письменное мотивированное обращение, в том числе в форме электронного документа на официальный сайт администрации Олонецкого национального муниципального в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

112. Заявители в своем обращении в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также наименование, фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагают суть обращения, ставят личную подпись и дату.

113. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к обращению документы и материалы либо их копии.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения, принятые (осуществленные) специалистами финансового управления при исполнении муниципальной функции.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

115. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия лица (в случае, если заявитель – физическое лицо) или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

116. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, оно остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

117. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение специалисту в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если наименование юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению.

118. В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы, руководитель финансового управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

119. Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение полежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

120. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в финансовое управление в письменной форме или в форме электронного документа, предложения, заявления или жалобы, а также устное обращение заявителя в финансовое управление.

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

121. При рассмотрении жалобы заявители имеют право:

1) представлять дополнительные документы и материалы;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения;

3) получать письменный ответ по существу поставленных вопросов, за исключением случаев, указанных в пунктах 115-119 настоящего Административного регламента

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

122. Заявители могут обратиться в досудебном (внесудебном) порядке с жалобой к:

1) руководителю финансового управления;

2) главе администрации Олонецкого национального муниципального района.

Сроки рассмотрения жалобы

123. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

124. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных финансовым управлением опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме финансовое управление направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

_________________

Приложение № 1 к Административному регламенту

Блок-схема исполнения муниципальной функции

	№ п/п
	Административное действие
	Срок выполнения административно-го действия
	Ответственные за выполнение административно-го действия
	Результат административного действия

	1
	Планирование проведения контрольных мероприятий
	Не позднее 15 декабря года, предшествующего году проведения плановых контрольных мероприятий
	Начальник отдела учета и контроля финансового управления


	Фиксация результата осуществляется утверждением руководителем финансового управления Плана проведения контрольной работы



	2
	Подготовка и утверждение распоряжения, включающего программу проверки
	3 рабочих дня до начала проверки


	Специалисты финансового управления, ответственные за проведение проверки
	Фиксация результата осуществляется изданием распоряжения руководителя финансового управления о проведении проверки, включающего программу проверки



	3
	Проведение проверки
	Не может превышать 45 рабочих дней


	Специалисты финансового управления, ответственные за проведение проверки
	Результат административной процедуры фиксируется в акте проверки



	4
	Оформление результатов проверки
	Не более 5 рабочих дней со дня вручения объекту контроля акта проверки
	Специалисты финансового управления, ответственные за проведение проверки
	Результат административной процедуры фиксируется подготовленным актом проверки


	5
	Осуществление контроля за устранением выявленных нарушений
	В течение 10 рабочих дней
	Специалисты финансового управления, ответственные за проведение проверки
	Фиксация результата в заключении финансового управления на мероприятия объекта контроля по устранению нарушений, выявленных проверкой


Приложение № 2 к          Административному регламенту

Утверждаю

Руководитель финансового управления Олонецкого национального муниципального района

________________________ "___"________________ года

ПЛАН

проведения контрольной работы финансовым управлением

Олонецкого национального муниципального района

на _______ год

	N 
п/п
	Наименование мероприятия,   
объект контрольного мероприятия
	Проверяемый
период
	Сроки    
проведения 
контрольного
мероприятия
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	I.
	Контрольные мероприятия
	
	
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 3 к     Административному регламенту

Утверждаю

Руководитель финансового управления Олонецкого национального муниципального района

____________________

"___"________________ года

ПРОГРАММА

проверки

____________________________________________________

(тема проверки, проверяемый период деятельности,

наименование объекта контроля)

    1. Основание для проведения проверки: пункт ________ плана проверок финансового управления Олонецкого национального муниципального района на _______год;  поручение главы администрации Олонецкого национального муниципального района (от __________________); поручение Совета Олонецкого национального муниципального района  (от __________________);  требование или  поручение органов  прокуратуры и  иных правоохранительных органов (от _______________).

    2. Цель проверки __________________________________________________________

____________________________________________________________________________

    3. Предмет проверки: _______________________________________________________

____________________________________________________________________________

                                                     (что именно проверяется)

4. Объект (объекты) проверки: _________________________________________________

____________________________________________________________________________

                                               (наименование объекта (объектов) контроля)

    5. Вопросы проверки и ответственный исполнитель:

    Указывается  перечень  законодательных и  других  нормативных  правовых актов, выполнение которых подлежит контролю.

	N 
п/п
	Перечень направлений (вопросов)   
деятельности проверяемого объекта,  
подлежащих проверке          
	Ф.И.О. и должность    
специалиста, ответственного
за проведение проверки   
по данному направлению   
(вопросу)         


    6. Сроки проведения проверки с _________________ по __________________.

Специалист, ответственный

за проведение проверки                          ________________   ________________________

                                                                                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 4 к    Административному регламенту

АКТ  №

об отсутствии (запущенности) бухгалтерского

(бюджетного) учета

___________________________________________________________________________

                                                 (наименование организации)

город _________________                                                                    "___"____________ г.

В  соответствии с  пунктом _____ плана проверок финансового управления Олонецкого национального муниципального района на _________ год; поручением главы администрации Сегежского муниципального района от _________ г.; поручением Совета Олонецкого национального муниципального района  (от ______________); требованием  или  поручением органов прокуратуры и иных правоохранительных органов от _________________ г.

___________________________________________________________________________

                                                    (должность, Ф.И.О.)

проводится проверка _______________________________________________________

                                                   (название проверки)

___________________________________________________________________________

В  ходе проведения проверки вскрыт факт отсутствия (запущенности)  бухгалтерского учета у объекта контроля

__________________________________________________________________________,

                                          (наименование организации)

что подтверждается следующим ______________________________________________

                                                                        (указываются вскрытые факты)

Настоящий    Акт  составлен   в  двух   экземплярах,  один  из  которых    вручен руководителю ______________________________________________________________

                                                        (наименование организации)

___________________________________________________________________________

                                                       (должность, Ф.И.О.)

Подписи:

Финансовое управление

Сегежского муниципального района    __________________________________________

                                                                                       (должность, Ф.И.О.)

                                                                   __________________________________________

                                                                                       (должность, Ф.И.О.)

Один экземпляр акта получил                   _________________________________________                                                                                                       (подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 5 к    Административному регламенту

КНИГА

регистрации актов контрольных мероприятий

за __________ год

(ведется в электронном виде)

	Номер   
	Дата   
	Название   
контрольного 
мероприятия 
	Основание для 
проведения   
(план работы, 
поручение,  
номер и дата 
распоряжения)   
	Исполнитель  

	I. Проверки, проведенные в соответствии с планом работы               

	   
	
	
	
	

	II. Внеплановые проверки                                              

	
	
	
	
	

	III. Акты осмотра (обмера)                                            

	
	
	
	
	

	IV. Акты инвентаризации                                               

	
	
	
	
	

	V. Акты об отсутствии (запущенности) бухгалтерского (бюджетного) учета

	
	
	
	
	

	VI. Акты изъятия документов                                           

	
	
	
	
	


Приложение № 6 к    Административному регламенту

Утверждаю

Руководитель финансового управления Олонецкого национального муниципального района

_____________________

"___"________________ года

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

____________________________________________________________________________

                                                                  (объект контроля)

на акт проверки от ________________ года   N    __________________________________

____________________________________________________________________________

                                                        (указывается тема проверки)

	N 
п/п
	Редакция акта проверки 
	Разногласия      
(возражения)     
	Заключение     

	
	
	
	


Специалист, ответственный

за проведение проверки                                             _________________________

