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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

ПРОЕКТ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от           ноября  2016 года                   №  
Об утверждении административного регламента

администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях исполнения постановления администрации Олонецкого национального муниципального района от 06 апреля 2012г. № 16 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

2.Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Олонецкого национального муниципального района.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление экономического развития  администрации Олонецкого  национального  муниципального района (Ю. Богданова).

4. Постановление администрации Олонецкого национального муниципального района от 29.01.2013г. № 126 «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Порядок предоставления разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка» признать утратившим силу.

Глава администрации                                                                                          С.К.Прокопьев

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Олонецкого  национального

 муниципального района

     от «  »              2016 г. №

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» по вопросам, отнесенным к компетенции  администрации Олонецкого национального муниципального района разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определения порядка, сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (далее - административные процедуры). 
1.2. Предметом регулирования административного регламента является порядок и стандарты предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

1.3. Заявитель – физическое, юридическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в Администрацию Олонецкого национального муниципального района (далее – Администрация), с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по распоряжению имуществом, архитектуры и градостроительства Администрации.
1.5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.5.1. Место нахождения Администрации Олонецкого национального муниципального района: почтовый индекс 186000, Республика Карелия, г.Олонец, ул. Свирских дивизий, д.1, тел. 8(81436) 4-11-07.

Адрес электронной почты: administr@onego.ru. Адрес официального сайта Олонецкого национального муниципального района: www.olon-rayon.ru. 

Режим работы: с понедельника по четверг - с 8 час. 30 мин.   до 16 час. 45 мин., пятница - с 8 час. 30 мин.   до 16 час. 30 мин, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье.
Место нахождения отдела по распоряжению имуществом, архитектуры и градостроительства (далее – Отдел): Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1, каб. №17. 

Контактные телефоны специалистов отдела: 8(964)317-81-08. График приема заявителей: понедельник - четверг с 8.35 до 13.00 часов.

1.5.2. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- на Едином Портале государственных услуг Российской Федерации. 

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела с использованием средств телефонной связи и информационных систем общего пользования с понедельника по четверг - с 8.35 до 13.00 часов.

Информирование осуществляется по вопросам:

- о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемых к ним требованиях;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны Отдела размещаются на:

- официальном сайте Олонецкого национального муниципального района.

1.5.3. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию и предоставляется:

- непосредственно в Отделе при устном обращении (в часы приема);

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

При консультировании непосредственно на личном приеме в отделе или по телефону специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Продолжительность консультации по устному обращению по телефону не должна превышать 15 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

При необходимости специалист отдела оказывает помощь заявителям в оформлении заявления. При письменном обращении или по электронной почте консультирование осуществляется в срок, не превышающий 30 дней, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии

письменного обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Отдела по распоряжению имуществом, архитектуры и градостроительства Управления экономического развития муниципальными служащими отдела (далее - специалист отдела).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (по установленной форме);

- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в форме уведомления об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня получения заявления о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный Кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 01.12.2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Уставом Олонецкого национального муниципального района.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к их оформлению.


 Для получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю необходимо представить следующие документы:

а) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в свободной форме;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;

 в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (доверенность, написанная заявителем, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) правоустанавливающие документы на земельный участок или объект капитального строительства (при наличии).


Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, за исключением указанных в пункте 2.6 документов. Документы, предусмотренные пунктом 2.6, могут быть направлены в электронной форме.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление представлено не по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- документы не поддаются прочтению либо исполнены карандашом;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги.


Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.


Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги определяются исходя из решения уполномоченного лица на принятие решений на предоставление (отказ в предоставлении) разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10 Максимальное время ожидания в очереди для подачи и получения документов

не должно превышать 15 минут.

2.11. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение одного дня с даты его поступления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела;

- места для ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

2.12.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего предоставление услуги.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом управления не допускается.

2.12.3. Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.13. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в отделе, на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района, в средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах);

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной  услуги;

- культура обслуживания заявителей;

- точность предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления услуги;

- некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих отдела, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей;

- помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться на базе Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный

центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Республики Карелия

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

Республики Карелия» и Администрацией Олонецкого национального муниципального района с момента вступления в силу соответствующего соглашения.

2.14.2. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района, через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия: http://service.karelia.ru.

Порядок получения муниципальной услуги в электронном виде:

Для подачи заявления на получение муниципальной услуги заявителю необходимо:

- пройти процедуру регистрации на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия или, если заявитель уже зарегистрирован, авторизоваться (ввести свои логин и пароль);

- войти в свой Личный кабинет и в разделе «Услуги онлайн» выбрать необходимую заявителю услугу;

- заполнить заявление на получение услуги в электронном виде (поля, отмеченные знаком «*», обязательны для заполнения);

- прикрепить к заявлению файлы, содержащие электронные образы документов, необходимых для получения услуги (документы рекомендуется отсканировать заранее);

- отправить заявление с прикрепленными файлами.

Заявителю предоставляется возможность получения сведений о ходе рассмотрения

заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.

По мере прохождения заявления в Личном кабинете заявителя отражается следующая информация:

- дата регистрации заявления на Портале и направления его в Администрацию;

- дата принятия заявления к рассмотрению в Администрации;

- информация о результате рассмотрения заявления.

После появления в Личном кабинете информации об исполнении муниципальной услуги заявитель может получить результат оказания муниципальной услуги в Администрации. Заявителю при себе необходимо иметь оригиналы всех направленных в электронном виде документов и поставить свою подпись на заявлении.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела и подготовка документации к публичным слушаниям или письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги с уведомлением заявителя о проведении публичных слушаний (отказе в предоставлении муниципальной услуги); 

- проведение публичных слушаний;

- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.2. Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:

          Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное (письменное) обращение заявителей с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 Административного регламента (Приложение № 1).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации. Заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подаются в приемную Администрации по адресу: 186000, Республика Карелия, Олонецкий район, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1,  кабинет 36 или электронной почтой (понедельник-четверг: с 8.30 до 16.45 часов, пятница: с 08.30 до 16.30 часов, перерыв с 13.00 до 14.00).

При приеме заявления и документов специалист Администрации, ответственный за регистрацию поступающей корреспонденции:

- устанавливает предмет обращения, полномочия заявителя или представителя заявителя;

- проводит проверку наличия документов, указанных в п. 2.6., сверяет копии документов с их подлинниками.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 дня.

По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов, в случае их соответствия всем перечисленным требованиям осуществляется регистрация заявления.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами в отдел по распоряжению имуществом архитектуры и градостроительства Администрации Олонецкого национального муниципального района.

Рассмотрение принятых от заявителя документов, необходимых для предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, осуществляется должностным лицом в срок не более 10 дней со дня подачи документов заявителем.

По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, должностное лицо в срок не более 10 дней направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, должностное лицо после регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа заявителю.

Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, оформляется на бланке Администрации в форме письма и подписывается Главой Администрации.

Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства должен быть мотивированным с указанием перечня оснований для отказа и может быть обжалован заявителем в суде.

Заявитель вправе получать сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Проведение публичных слушаний.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является принятие постановления Главы района о назначении публичных слушаний и опубликование его на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района в сети Интернет, уведомление всех заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в письменной форме.

Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний.

По окончании проведения публичных слушаний отдела по распоряжению имуществом, архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку проекта постановления Главы администрации об утверждении заключения о результатах публичных слушаний.

Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района в сети Интернет. 

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе местной администрации.

На основании указанных рекомендаций глава местной администрации в течение трех дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района в сети Интернет.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

3.5. Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (отказ в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) выдается заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего его личность.


Последовательность административных процедур (действие) представлена в блок-схеме (Приложение № 2).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Специалисты отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,

несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Устава Олонецкого национального муниципального района.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистами отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Начальником отдела администрации Олонецкого национального муниципального района.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения,

принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Внеплановые проверки проводятся начальником отдела Администрации Олонецкого национального муниципального района (в его отсутствие – исполняющим обязанности начальника отдела), по мере необходимости в следующих случаях:

- при поступлении жалоб со стороны заявителя;

- при получении представления органа прокуратуры, иного органа.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Олонецкого национального муниципального района, а так же ее должностных лиц

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

5.1.7. отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Олонецкого национального муниципального района, а также в Государственное бюджетное учреждение Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия».

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

5.6.1. в жалобе не указана фамилия гражданина, ее направившего;

5.6.2. в жалобе не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.6.3. текст жалобы не поддается прочтению.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

5.7.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

5.7.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте

5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту,    утвер​жденному постановлением             Ад​ми​нистрации    Олонецкого        нацио-

наль​ного муниципального района      

от «____»_________2016 г. № ______

В комиссию по подготовке проекта Правил 
землепользования  и застройки Олонецкого
национального муниципального района 

от ____________________________________________

       ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
_____________________________________________________________________________ (указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
расположенного по адресу: ______________________________________________ ______
                                                                  (район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение) _____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________ ______
(описание характеристик существующих и намечаемых построек (общая площадь, этажность и т. д.) 
_____________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ _______
с обоснованием того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы) 

Приложение: 

а) заявление о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в свободной форме;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;

 в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (доверенность, написанная заявителем, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) правоустанавливающие документы на земельный участок или объект капитального строительства (при наличии).

Заявитель _______________                                  __________________________ 
                            (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия) 
Дата ____________________________________ 


* Сведения о заявителе: 

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты  доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 2

к Административному регламенту, утвержденному постановлением Администрации Олонецкого национального муниципального района от «____»___2016 г. № ______ 

БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги 
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Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Начало предоставления муниципальной


услуги: обращение заявителя








Прием документов заявителя





Рассмотрение принятых документов





Подготовка документации для проведения публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Предоставление муниципальной услуги завершено 





Отказ в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Отказ в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Проведение публичных слушаний
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