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Республика Карелия

Администрация Олонецкого городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 16 марта 2016 года               






№
59


	Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

(в ред. Постановления № 171 от 6.07.2016 г.)


В целях осуществления муниципального земельного контроля  на территории Олонецкого городского поселения, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Решением Совета Олонецкого городского поселения № 34 от 20.08.07г. «Об утверждении положения о муниципальном земельном контроле на территории Олонецкого городского поселения и порядке взаимодействия органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль и Управления Роснедвижимости по РК, Уставом муниципального образования «Олонецкое городское поселение», администрация Олонецкого городского поселения постановляет:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля».

2.Разместить настоящее постановление  на сайте  Олонецкого национального муниципального района;

3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Постановление «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель на территории Олонецкого городского поселения» от 05.03.2015 года  № 23 считать утратившим силу.

Глава Олонецкого городского поселения               
                     Ю. И. Минин
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  Олонецкого городского поселения от 16 марта 2016 года   №  59


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения  муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции осуществления муниципального земельного контроля (далее – Муниципальная функция), устанавливает стандарт и порядок проведения проверок, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении Муниципальной функции.
1.2. Орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль – администрация Олонецкого городского поселения.

Муниципальная функция исполняется инспектором по муниципальному земельному контролю - должностным лицом  администрации Олонецкого городского поселения уполномоченным  на осуществление муниципального земельного контроля.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля. 

· Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием   12.12.1993 г;
· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ 

· Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Постановление Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
· Постановление Правительства РФ от 26 декабря 2014 г. N 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;
· Устав Олонецкого городского поселения (опубликован на официальном Интернет-сайте администрации Олонецкого национального муниципального района: www.olon-rayon.ru);
· Решение Совета Олонецкого городского поселения № 34 от 20.08. 2007г. «Об утверждении положения  о муниципальном земельном контроле на территории Олонецкого городского поселения и порядке взаимодействия органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, и Управления Роснедвижимости по РК»;
· Настоящий Административный регламент.
1.4. Предмет муниципального контроля.

Соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований, установленных федеральными законами,  законами Республики Карелия, а также муниципальными правовыми актами в области отношений по использованию и охране земель.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.5.1. Права должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:
· осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации;

· проверять в установленном порядке деятельность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, связанную с использованием земель; 

· беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Главы  Олонецкого городского поселения о назначении проверки обследовать земельные участки, находящиеся на территории Олонецкого городского поселения;
· осуществлять административное обследование объектов земельных отношений, оформлять его результаты соответствующим актом;
· обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению ими муниципального земельного контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются признаки нарушения земельного законодательства;

· получать в установленном порядке от органов государственной власти, местного самоуправления, юридических лиц, граждан сведения и материалы о состоянии и использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие право на землю, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
· запрашивать и безвозмездно получать на основании запросов в письменной форме от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок, в том числе документы о правах на земельные участки и расположенные на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
· привлекать экспертов и экспертные организации к проведению проверок соблюдения требований земельного законодательства;
· обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению государственного земельного надзора, в установлении лиц, виновных в нарушениях земельного законодательства;
· комплектовать материалы, необходимые для принятия мер по устранению выявленных правонарушений, передавать их в уполномоченные органы;
· выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений земельного законодательства, а также осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;
· осуществлять иные предусмотренные федеральными законами полномочия.
1.5.2. Обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:
· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

· проводить проверку на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

· проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10   Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» копии документа о согласовании проведения проверки;
· не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
· предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

· знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

· учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
· доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· соблюдать установленные сроки проведения проверки;

· не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица и индивидуального предпринимателя.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.
1.6.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:
· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
· получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

· обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели и физические лица обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля;

· предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
· обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на земельный участок;
· представлять установленный срок, по мотивированному запросу администрации Олонецкого городского поселения необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки документы;

· вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля.

По результатам проверки составляется акт проверки.

В случае выявления нарушений - направление документов в орган государственного земельного контроля, выдача предписаний.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля.
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля;
2.1.1. Местонахождение администрации Олонецкого городского поселения: 186000, Республика Карелия, Олонецкий район, город  Олонец, улица Свирских дивизий, дом 1, телефон: (81436) 4-14-90, адрес электронной почты: adm_olon@onego.ru.

График работы администрации Олонецкого городского поселения:
	Понедельник

Вторник

Среда 

Четверг

Пятница

Перерыв 
	8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.30

с 13.00 до 14.00


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

2.1.2. Информирование о месте нахождения и графиках работы администрации Олонецкого городского поселения, осуществляется администрацией Олонецкого городского поселения при личном обращении заявителя, на информационных стендах в помещении администрации Олонецкого городского, по номерам телефонов для справок, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте Олонецкого национального муниципального района www.olon-rayon.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия www.pgu.mosreg.ru, 

2.1.3. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляются специалистом администрации Олонецкого городского поселения, осуществляющим муниципальный земельный контроль по телефону: 8 (814-36) 4-16-85.

2.2. Информация об основаниях и порядке взимания платы.

Плата за услуги участвующих в исполнении муниципальной функции экспертных организаций, экспертов и других лиц, привлеченных к проведению мероприятий по контролю, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не взимается.

2.3.Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля.

     
Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.

В исключительных случаях срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Сроки проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или выездных) для физических лиц не могут превышать тридцати рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· Принятие решения о проведении проверки.
· Подготовка к проведению проверки.

· Проведение проверки.

· Составление акта проверки.
3.2. Принятие решения о проведении проверки.

3.2.1. Администрацией Олонецкого городского поселения осуществляются плановые и внеплановые проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц.

Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Олонецкого городского поселения подготовленного в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития РФ от 30 апреля 2009 г. N 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.2.2. В отношении одного субъекта проверки плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Главы Олонецкого городского поселения.    

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей установлена Постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет проект ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок администрация рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.


Согласование с органами прокуратуры ежегодного плана проверок физических лиц не требуется.

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального район. 

3.2.4. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя является:

· истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

· поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

· приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 
3.1.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.1.6. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.1.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и пункта 3.2.5. настоящего административного регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя инспектор по муниципальному земельному контролю,  в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, по типовой форме, утвержденной Приказ Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки инспектор по муниципальному земельному контролю осуществляет мероприятия по ее подготовке.
При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения об отмене  проведения проверки.
3.1.6. Основанием для проведения внеплановой проверки физического лица  является:

· обнаружение должностными лицами администрации достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от  органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства.

· истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.1.7. Проведение внеплановой выездной проверки физического лица не требует согласования органам прокуратуры.
3.2. Подготовка к проведению проверки.
3.2.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляет инспектор по муниципальному земельному контролю.

3.2.2. Инспектор по муниципальному земельному контролю уведомляет субъект проверки о проведении проверки посредством направления уведомления о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

· при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

· при проведении внеплановой проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.3. Проведение проверки.
3.3.1. Предметом документальной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, правоустанавливающие документы на земельные участки и объекты недвижимости.

3.3.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации.

В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверок.

3.3.3. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, в адрес субъекта проверки направляется мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

3.3.4. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Администрации документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.5. Выездная проверка (плановая, внеплановая) в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки. 

3.3.6. Выездная проверка в отношении физического лица проводится по месту нахождения занимаемого и (или) используемого им земельного участка.

3.3.7. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения инспектора по муниципальному земельному контролю. 

3.3.8. Администрация вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка.
3.4. Составление акта проверки.
3.4.1. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, составляется акт проверки в двух экземплярах по форме утвержденной Приказ Министерства экономического развития РФ от 30 апреля 2009 г. N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

3.4.2. Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий.

3.4.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

3.4.4. По результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у субъекта проверки (при наличии)  производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основания, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях (Приложение № 2), а также указываются фамилии, имена, отчества и должности  лиц, проводящих проверку, их подписи.

3.4.5. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в Журнале проверок.

3.4.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается  представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии  представителя субъекта проверки, а также в случае отказа субъекта проверки  дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Администрации.
С согласия проверяемого лица на осуществлении взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт поверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью лица составившего акт руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения такого документа (в ред. Постановления № 171 от 6.07.2016 г.).
3.4.7. При отказе  представителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки члены комиссии делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества представителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью.

3.4.8. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:

· с момента его вручения представителю субъекта проверки под расписку;

· в день его получения представителем субъекта проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.9. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.
3.5. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности  субъекта проверки.
3.5.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки  инспектор по муниципальному земельному контролю обязан направить акт проверки в орган государственного контроля для осуществления функций по контролю за использованием земель в соответствии с действующим законодательством.
3.5.2. В случае выявления нарушений инспектор по муниципальному земельному контролю, проводивший проверку, обязан принять меры по предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля.
4.1.  Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляется Главой Олонецкого городского поселения.

4.2. Персональная ответственность инспектора по муниципальному земельному контролю, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

· соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журналы учета;

· соблюдение сроков и порядка оформления документов.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав субъектов проверок виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) субъекта. 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц поселения

 5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами администрации Олонецкого городского поселения при исполнении муниципальной функции.
Субъекты проверок вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в проведении проверки, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе проведения проверки, во внесудебном и судебном порядке.
 5.2.  Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме на действия (бездействие) должностных лиц, принимавших участие в проведении проверки, к Главе Олонецкого городского поселения.
5.3. Письменное обращение должно содержать:

· наименование должности, фамилию, имя, отчество главного инспектора по муниципальному земельному контролю, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

· фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего жалобу, его место жительства (место нахождения субъекта проверки), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· существо обжалуемых действий (бездействий) и решений;

· личную подпись заявителя (печать – при наличии) и дату.

К жалобе субъект проверки вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.4. Жалоба рассматривается Главой Олонецкого городского поселения в течение 15 рабочих дней со дня регистрации.

5.5. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема.  Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия субъекта проверки, может быть дан устно в ходе личного приема данного субъекта. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

· полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы;

· отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

· если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
· если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

· если в жалобе, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица. Глава городского поселения вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно субъекту проверки, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

· если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается субъекту проверки, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· если в жалобе субъекта проверки содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами,  и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Олонецкого городского поселения вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с субъектом проверки по данному вопросу. О данном решении уведомляется письменно субъект проверки, направивший жалобу.

5.8. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется субъекту проверки не позднее 15 рабочих дней с момента ее получения.

5.9. Субъект проверки имеет право на судебное обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц, принятых в ходе выполнения административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	Приложение № 1к  административному  регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

      


БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур проведения проверок при  осуществлении муниципального земельного контроля
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	Приложение № 2 к  административному  регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»
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Республика Карелия

Администрация Олонецкого городского поселения

ДАТА
                      







№  

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений по результатам осуществления земельного контроля

за использованием земель на территории Олонецкого городского поселения
В порядке осуществления контроля за соблюдением земельного законодательства инспектором по муниципальному земельному контролю на территории муниципального образования Олонецкое городское поселение Олонецкого национального муниципального района _________________________ 

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. должность)

Проведена проверка соблюдения требований __________________________________________
_________________________________________________________________________________
на объекте: _______________________________________________________________________
по адресу: ________________________________________________________________________
На объекте осуществляет деятельность ________________________________________________
                     (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, наименование юридического лица)

На объекте проверки выявлены следующие нарушения ___________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководствуясь __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                               (указать нормативный правовой акт)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

        (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, юридическое лицо, должностное лицо)

Устранить допущенное нарушение в срок до «__» ___________ 20__ года

Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  земельного  правонарушения,  или  ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению   земельного   правонарушения,  подтвержденных  соответствующими документами и другими материалами, представлять в администрацию Олонецкого городского поселения по адресу: Республика Карелия, город Олонец, улица Свирских дивизий, дом 1, кабинет 24.

   В случае невыполнения предписания Вы будете привлечены к административной ответственности в соответствии с ч. 1 ст. 19. 5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Глава Олонецкого городского поселения 
Предписание вручено:

_____________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица или руководителя юридического лица)

«___» ____________________ 20__ года

Принятие решения о проведении проверки





Распоряжение о проведении плановой проверки





Распоряжение о проведении внеплановой проверки





Проведение проверки





Выявление нарушений





Составление акта





Направление акта и материалов проверки в орган государственного контроля для принятия мер к субъекту проверки





Согласование 


с органом прокуратуры





Составление акта





Подготовка распоряжения об отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки
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