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Республика Карелия

Администрация Олонецкого городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04 июня  2015 года               



№
73

	Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля»
(в ред. Постановления № 152 от 03.08.2015 г.)



В целях осуществления муниципального жилищного контроля  в Олонецком городском поселении, в соответствии со статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, п. 6 ч. 1 ст. 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Олонецкого городского поселения, постановляю:

1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля».

2.Разместить настоящее постановление  на сайте  Олонецкого национального муниципального района;

3. Обнародовать в установленном порядке;

4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Постановление «Об утверждении административного регламента администрации Олонецкого городского поселения по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля» от 25.02.2013 № 2 считать утратившим силу.
Глава Олонецкого городского поселения               
                     Ю. И. Минин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ»

1. Общие положения.

1.1. Вид муниципального контроля.

Муниципальный жилищный контроль - деятельность администрации Олонецкого городского поселения по организации и проведению проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Республики Карелия, а также муниципальными правовыми актами, направленная на:

· обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

· повышение эффективности использования и содержания муниципального жилищного фонда;

· обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;

· предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда;

· осуществление контроля соблюдения правил предоставления коммунальных услуг нанимателям жилых помещений муниципального жилищного фонда;

· осуществление контроля подготовки муниципального жилищного фонда к сезонной эксплуатации;

· предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

· недопущения совершения правонарушений в сфере содержания, ремонта и использования  муниципального жилищного фонда, выявления причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений гражданами- нанимателями и членами их семей.

В муниципальный жилищный контроль входит также деятельность администрации Олонецкого городского поселения по мониторингу состояния муниципального жилищного фонда: систематическому наблюдению, анализу и прогнозированию исполнения обязательных требований при осуществлении деятельности юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями. Мониторинг осуществляется ответственными сотрудниками администрации Олонецкого городского поселения не реже, чем раз в год. В случае выявления ненадлежащего исполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или физическими лицами требований федеральных законов, законов Республики Карелия или муниципальных правовых актов сотрудник Администрации Олонецкого городского поселения готовит проект распоряжения о проведении внеплановой проверки.

1.2. Наименование органа местного самоуправления,  осуществляющего  муниципальный контроль.

Орган муниципального жилищного контроля – администрация Олонецкого городского поселения, наделенная полномочиями по осуществлению муниципального жилищного контроля в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Уполномоченное на осуществление муниципального жилищного контроля лицо (муниципальный инспектор) – специалист  администрация Олонецкого городского поселения, осуществляющий муниципальный жилищный контроль.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля. 

· Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием   12.12.1993 г.)// Собрание законодательства РФ.-2009.-№ 4;

· Жилищный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 29. 12. 2004г. № 188-ФЗ // Российская газета.- 2005.- № 1;

· Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации: федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ// Российская газета.- 2003.- № 202;

· О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации: федеральный закон от 02. 05.2006 г. № 59 – ФЗ //Парламентская газета.- 2006.- № 70-71;

· О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля: федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ// Российская газета.- 2008.- № 266;

· Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции: постановление Правительства Российской Федерации от 28. 01. 2006 г. № 47// Собрание законодательства Российской Федерации.- 2006.- № 6, ст. 702;

· О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам: постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307// Собрание законодательства Российской Федерации.- 2006.- № 23, ст. 2501;

· Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489//Собрание законодательства Российской Федерации.- 2010.- № 28, ст. 3706;

· Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда: Постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170// Российская газета.- 2003.- № 214;

· О реализации отдельных положений Жилищного кодекса Российской Федерации в части организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории Республики Карелия: закон Республики Карелия от 28.11. 2012 г. № 1647-ЗРК;

· Уставом Олонецкого городского поселения (опубликован на официальном Интернет-сайте администрации Олонецкого национального муниципального района: www.olon-rayon.ru);

· Настоящим Административным регламентом.

1.4. Предмет муниципального контроля.

Предмет муниципального жилищного контроля – соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Республики Карелия, а также муниципальными правовыми актами.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.5.1. При исполнении муниципальной функции муниципальные жилищные инспекторы имеют право:

· проверять в установленном порядке деятельность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, связанную с использованием муниципального жилищного фонда; 

· беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации Олонецкого городского поселения о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса Российской Федерации, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; 

· по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со  статьей 162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров;

· запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательный требований;

· выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

· составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

· привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к предмету проводимой проверки, научные и иные организации, ученых и специалистов;

· применять предусмотренные действующим законодательством меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пресечение нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами обязательных требований по вопросам обеспечения сохранности муниципального жилищного фонда, а также меры по ликвидации последствий указанных нарушений;

· в случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, направлять информацию об этом проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме;

· направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

· обратиться в суд с заявлениями:

·  о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации;

· о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;

· о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;

· в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований.

· о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации.
1.5.2. При исполнении муниципальной функции муниципальные жилищные инспекторы обязаны:

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по контролю соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда;

· исполнять муниципальную функцию в соответствии с настоящим Регламентом.

· проводить проверку на основании распоряжения Главы администрации Олонецкого городского поселения;

· проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы администрации Олонецкого городского поселения и в случае, предусмотренном подпунктами 3.4.3. настоящего Административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки с Олонецкой районной прокуратурой;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

· не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

· знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо с результатами проверки;

· не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· соблюдать сроки проведения проверки, установленные пунктом 2.3 настоящего Административного регламента;

· учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер степени тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, опасности возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических и физических лиц;

· соблюдать ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· не разглашать информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, полученную органом муниципального контроля, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федераций;

· доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица и (или) индивидуального предпринимателя.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю имеют право:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от органа муниципального контроля, муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Олонецкого городского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке (в ред. Постановления № 152 от 03.08.2015 г.)
1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю обязаны:

· обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели и физические лица обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля;

· предоставить муниципальным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

· обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных инспекторов на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам;

· представлять в срок, установленный пунктом 3.4.1 настоящего Административного регламента, по мотивированному запросу администрации Олонецкого городского поселения необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

· вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля.
По результатам проверки составляется акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации.

В случае выявления нарушений - выдача предписаний: 

· о прекращении нарушений обязательных требований;

· об устранении выявленных нарушений;

· о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля.

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

2.1.1. Местонахождение администрации Олонецкого городского поселения: 186000, Республика Карелия, Олонецкий район, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1, телефон: (81436) 4-14-90, адрес электронной почты: adm_olon@onego.ru.

График работы администрации Олонецкого городского поселения:

	Понедельник

Вторник

Среда 

Четверг

Пятница

Перерыв 
	8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.45

8.30 – 16.30

с 13.00 до 14.00


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

2.1.2. Информирование о месте нахождения и графиках работы администрации Олонецкого городского поселения, осуществляется администрацией Олонецкого городского поселения при личном обращении заявителя, на информационных стендах в помещении администрации Олонецкого городского, по номерам телефонов для справок,\ посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте Олонецкого национального муниципального района www.olon-rayon.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия www.pgu.mosreg.ru, 

2.1.3. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляются специалистом администрации Олонецкого городского поселения, осуществляющим муниципальный жилищный контроль по телефону: 8 (814-36) 4-16-98.

При информировании посредством средств телефонной связи должностные лица администрации Олонецкого городского поселения обязаны предоставить следующую информацию:

· сведения о нормативно-правовых актах, регламентирующих вопросы исполнения муниципальной функции;

· сведения о порядке исполнения муниципальной функции;

· сведения о сроках исполнения муниципальной функции;

· сведения о направлении обращений;

· сведения об адресах сайта и электронной почты администрации Олонецкого городского поселения;

· сведения о ходе исполнения муниципальной функции

При информировании по письменным обращениям ответ направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

При информировании по поступившему обращению в форме электронного документа ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

На сайте Олонецкого национального муниципального района размещается следующая информация:

· ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, проводимых администрации Олонецкого городского поселения, формируемый на соответствующий календарный год и утверждаемый Главой Олонецкого городского поселения;

· информация о результатах проверок, проведенных администрацией Олонецкого городского поселения.

2.2. Информация об основаниях и порядке взимания платы.

Плата за услуги участвующих в исполнении муниципальной функции экспертных организаций, экспертов и других лиц, привлеченных к проведению мероприятий по контролю, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не взимается.

2.3. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля.


Общий срок исполнения муниципальной функции включает в себя совокупность сроков исполнения отдельных административных процедур, предусмотренных в разделе 3 настоящего Регламента и не может превышать двадцать рабочих дней с даты начала проверки, указанной в распоряжении о проведении проверки до составления акта и выдачи предписания.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

· издание распоряжения о проведении проверки;

· проведение проверки;

· составление акта проверки;

· выдача предписания об устранении выявленных нарушений.

3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

· начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

· постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке;

· окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

 Проекта ежегодного плана составляется специалистом администрации Олонецкого городского поселения, осуществляющим муниципальный жилищный контроль, и направляется, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в прокуратуру Олонецкого района.

 Проекта ежегодного плана  дорабатывается специалистом  администрации Олонецкого городского поселения, осуществляющим муниципальный жилищный контроль с учетом предложений прокуратуры Олонецкого района, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана, и представляет его на утверждение Главе Олонецкого городского поселения. Утвержденный ежегодный план направляется в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в прокуратуру Олонецкого района заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

 Специалист  администрация Олонецкого городского поселения, осуществляющий муниципальный жилищный контроль в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает размещение Плана на официальном сайте  Олонецкого национального муниципального района, за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3. Оформление распоряжения и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении проверки. 

Основанием для оформления распоряжения о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина является наступление даты начала проверки в соответствии с Планом проверок.

Не позднее трех рабочих дней до начала проверки один экземпляр уведомления о проведении плановой проверки с приложенной заверенной печатью копией распоряжения о проведении плановой проверки направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается иным доступным способом.

Второй экземпляр уведомления о проведении плановой проверки с заверенной печатью, копией распоряжения о проведении плановой проверки передается специалисту администрации Олонецкого городского поселения, осуществляющему муниципальный контроль.

3.4.  Проведение проверки

3.4.1. Проведение документарной проверки (плановой и внеплановой).

Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации Олонецкого городского поселения.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации Олонецкого городского поселения рассматриваются архивные документы администрации Олонецкого городского поселения, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в сфере использования жилого фонда.

Если сведения, содержащиеся в архивных документах администрации Олонецкого городского поселения, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист  администрации Олонецкого городского поселения,  осуществляющий муниципальный жилищный контроль, направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в администрацию Олонецкого городского поселения указанные в запросе документы.

В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований должностного лица администрации Олонецкого городского поселения.

Указанный акт, распоряжение о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя.

Должностные лица администрации Олонецкого городского поселения, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица администрации Олонецкого городского поселения установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица администрации поселения вправе провести выездную проверку на основании отдельного распоряжения о проведении выездной проверки.

Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.
При этом внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки настоящего Административного регламента.

3.4.2. Основанием для проведения плановой выездной проверки является наступление даты начала проверки в соответствии с Планом проверок.

3.4.3. Основанием для проведения внеплановой выездной проверки после согласования с органами прокуратуры является:
1. ИСКЛЮЧЕН (в ред. Постановления № 152 от 03.08.2015 г.);
2. поступление в администрацию Олонецкого городского поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в целях согласования ее проведения администрация Олонецкого городского поселения представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в Олонецкую районную прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы Олонецкого городского поселения  о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

 Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми поселения, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация Олонецкого городского поселения вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с уведомлением Олонецкой районной прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных федеральным законодательством в органы прокуратуры  в течение двадцати четырех часов. Уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки в этом случае не требуется.

3.4.4. Основанием для проведения внеплановой проверки без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации является поступление, в частности посредством государственной информационной системы жилищно – коммунального хозяйства, в администрацию Олонецкого городского поселения  обращений заявителей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление в государственной  информационной системе жилищно – коммунального хозяйства  информации о фактах нарушения требований (в ред. Постановления № 152 от 03.08.2015 г.):
· к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива;

· уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива;

· порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного Кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме (в ред. Постановления № 152 от 03.08.2015 г.);

· порядку утверждения условий договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества и их заключения;

· порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме;

· о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации;

· о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги;

· о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. 

3.4.5. Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами администрации Олонецкого городского поселения, указанными в распоряжении о проведении проверки, путем:

· контроля за использованием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, техническим состоянием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, соблюдением требований к содержанию такого общего имущества, своевременным выполнением работ по его содержанию и ремонту, если все жилые и (или) нежилые помещения в многоквартирном доме либо их часть находятся в муниципальной собственности;

· контроля за соблюдением правил предоставления коммунальных услуг нанимателям жилых помещений муниципального жилищного фонда;

· контроля за подготовкой муниципального жилищного фонда к сезонной эксплуатации;

· контроля за исполнением в отношении муниципального жилищного фонда требований, установленных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

· контроля за использованием муниципального жилищного фонда, соблюдением правил пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, а также контроля за обеспечением органами местного самоуправления исполнения требований, установленных статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;

· мониторинга исполнения собственниками помещений в многоквартирном доме требования жилищного законодательства о выборе способа управления многоквартирным домом независимо от формы собственности на помещения в многоквартирном доме;

· контроля за законностью создания и деятельности товариществ собственников жилья, в состав учредителей которых входит муниципальное образование, и контроля за законностью выбора собственниками помещений в многоквартирном доме юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения договора управления многоквартирным домом в случае, если часть помещений многоквартирного дома находится в муниципальной собственности и при этом доля муниципального образования в праве на общее имущество многоквартирного дома составляет менее 50 процентов.


3.5. Составление акта проверки

По результатам исполнения муниципальной функции должностные лица  администрации Олонецкого городского поселения составляют акт проверки по установленной форме в двух экземплярах.

 В акте проверки указывается:

· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование администрации;

· дата и номер распоряжения Главы Олонецкого городского поселения;

· фамилии, имена, отчества должностных лиц;

· наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

· дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

· сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

· подписи должностных лиц.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
С согласия проверяемого лица на осуществлении взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт поверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью лица составившего акт руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения такого документа.(в редакции Постановления № от )
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Должностные лица проверяют наличие у юридического лица, индивидуального предпринимателя наличие журнала учета проверок, оформленного по типовой форме 

В журнале учета проверок должностными лицами, уполномоченными на исполнение муниципальной функции проведения проверки,  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации,  датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки должностными лицами делается соответствующая запись.

3.6. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных законодательством Российской Федерации, должностные лица администрации Олонецкого городского поселения, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения.

Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены. Предписание подписывается Главой Олонецкого городского поселения.

Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля.

Глава Олонецкого городского поселения организует и осуществляет текущий контроль за исполнением должностными лицами администрации Олонецкого городского поселения  служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры, в отношении таких специалистов.

Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального жилищного контроля включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими действующего законодательства, настоящего административного регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации Олонецкого городского поселения при осуществлении муниципального жилищного контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

Периодичность и порядок осуществления текущего контроля устанавливается Главой Олонецкого городского поселения.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются:

· проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

· проведение в установленном порядке контрольных проверок.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, а так же положений настоящего Регламента виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Олонецкого городского поселения, а также ее должностных лиц в досудебном порядке.

Основанием для досудебного обжалования является обращение заинтересованного лица к Главе Олонецкого городского поселения с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба так же может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Олонецкого национального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица с жалобой срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней со дня регистрации такой жалобы в администрации Олонецкого  городского поселения. 

Жалоба регистрируется не позднее дня следующего за днем подачи жалобы.

Жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы на решение, действия (бездействие) органа муниципального контроля, его должностного лица принимается одно из следующих решений:

· признать решение, действия (бездействие) органа муниципального контроля, его должностного лица соответствующими настоящему Регламенту и отказать в удовлетворении жалобы;

· признать решение, действия (бездействие) органа муниципального контроля, его должностного лица не соответствующими настоящему Регламенту полностью или в части и удовлетворить жалобу полностью или в части. 

Решение оформляется в письменной форме в виде ответа заявителю.
Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:
1) в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом), по которому должен быть направлен ответ;

2) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

 3) текст письменного обращения не поддается прочтению. Администрация  Олонецкого городского поселения в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) в случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Олонецкого городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

	Приложение 1

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля»


БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории Олонецкого городского поселения











	Приложение 2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля»


Акт проверки органом муниципального контроля физического лица

«___» _______________ 20 ___ г.

(дата составления акта)

_______________________    




__________________________

(место составления акта)




(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля физического лица

№ ____________________

 «___» ________________ 20 ___ г.


по адресу
_________________________________




(место проведения проверки)

	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) физического лица)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен (заполняется при

	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

	Лицо (-а), проводившие проверку:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)



	При проведении проверки присутствовали:
	_______________________________

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)




В ходе проведения проверки:

- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	


- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ________________________________________________________

	

	нарушений не выявлено
	

	

	Прилагаемые документы:
	

	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	_____________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


«___» _________________ 20 ___ г. ________________

(подпись)

	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)


	Приложение 3

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля»

	


ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений при использовании муниципального жилищного фонда на территории Олонецкого городского поселения

«___» ________________ 20___ г.



№________________

На основании Акта проверки пользователя муниципального жилищного фонда на территории Олонецкого городского поселения № ________ от ____________

Я,_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование пользователя муниципального жилищного фонда на территории Олонецкого городского поселения)

	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пользователь муниципального жилищного фонда Олонецкого городского поселения обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания администрацию Олонецкого городского поселения, должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней от даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:
_____________________

(подпись)

Предписание получено:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя муниципального жилищного фонда на территории Олонецкого городского поселения)

«___» _________________ 20___ г.

______________________

(подпись)

Плановая проверка








Внеплановая проверка








Составление, согласование  и утверждение ежегодного плана проведения проверок





Заявления, обращения граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления из средств массовой информации





Истечение сроков исполнения ранее выданного предписания








Издание распоряжения о проведении проверки





Издание распоряжения о проведении внеплановой проверки и согласование его с органами прокуратуры





Отказ в согласовании





Согласование проверки





Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений





Ознакомление проверяемого лица с результатом проверки





Ознакомление проверяемого лица с результатом проверки





Составление акт проверки





Нарушения не выявлены





Нарушения выявлены





Проведение проверки





Уведомление заинтересованных лиц





Уведомление заинтересованных лиц








