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Республика Карелия

Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03 октября  2018 года                                    № 859
Об утверждении положения об  Отделе жилищной политики Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Олонецкого национального муниципального района 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставами муниципальных образований «Олонецкий национальный муниципальный района», «Олонецкое городское поселение», 
Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет:

1.
Утвердить Положение об Отделе жилищной политики Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Олонецкого национального муниципального района согласно приложению.
2. 
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава администрации 
 С.К. Прокопьев 

Приложение 

                                                                                                                  УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Олонецкого национального муниципального района             от 03.10.2018   № 859
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ЖИЛИЩНОЙ ПОЛИТИКИ 

УПРАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ ОЛОНЕЦКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Отдел жилищной политики Управления жилищно-коммунального хозяйства (далее – Отдел) входит в состав структуры Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее по тексту – Администрация), не является юридическим лицом, подчиняется на прямую Главе администрации Олонецкого национального муниципального района, заместителю главы Администрации, и непосредственно начальнику Управления жилищно-коммунального хозяйства.

2.
Отдел создается постановлением Главы администрации в соответствии с организационной структурой Администрации, утвержденной представительным органом местного самоуправления.

3.
Отдел осуществляет реализацию полномочий муниципальных образований «Олонецкий национальный муниципальный район», «Олонецкое городское поселение» в сфере владения, пользования и распоряжения муниципального жилищного фонда, обеспечения условий для осуществления гражданами права на жилище.

4.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Законодательством Республики Карелия, решениями Совета Олонецкого национального муниципального района, Совета Олонецкого городского поселения постановлениями, распоряжениями и указаниями Главы Администрации, Начальника Управления ЖКХ, настоящим положением, а также иными нормативно-правовыми актами.

5.
Положение определяет задачи, функции, устанавливает права и обязанности Отдела.

6.
Деятельность Отдела обеспечивается за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования «Олонецкий национальный муниципальный район».

7.
Сокращенное название Отдела  - Отдел ЖП УЖКХ АОНМР.

8.
Местонахождения Отдела – Российская Федерация, Республика Карелия, город Олонец, улица Свирских Дивизий, дом 1, кабинет 24.

Время работы: понедельник-пятница с 8.00 – 17.00, обед 13.00-14.00;

Прием населения: понедельник – среда с 08.00 -17.00, обед 13.00-14.00.

II. СТРУКТУРА ОТДЕЛА ЖИЛИЩНОЙ ПОЛИТИКИ УПРАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО -КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯ ЕГО РАБОТЫ

1.
В состав Отдела входят следующие должности:

- Начальник отдела;

- Главный специалист отдела;

- Ведущий специалист отдела;

- Специалист I категории отдела.

2.
Структура Отдела утверждается Главой Администрации – по представлению начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства.
3.
Положение об Отделе утверждается Главой администрации Олонецкого национального муниципального района

4.
Штатное расписание отдела и должностные инструкции специалистов Отдела утверждаются Главой администрации Олонецкого национального муниципального района 5. Отдел подотчетен и подконтролен Главе администрации Олонецкого национального муниципального района, его деятельность координируется заместителем главы - начальником Управления ЖКХ администрации в соответствии с распределением обязанностей. 

6. Специалисты являются муниципальными служащими. На них распространяются все права, обязанности, ограничения и социальные гарантии, предусмотренные для муниципальных служащих действующим законодательством. 

7.
Отдел возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности Главой администрации Олонецкого национального муниципального района" по представлению заместителя главы  - начальника Управления ЖКХ администрации, курирующего деятельность Отдела.
8.
Начальник Отдела подчиняется непосредственно Заместителю Главы начальнику Управления ЖКХ, курирующему деятельность Отдела, руководит деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.
9.
В отсутствие начальника Отдела его обязанности исполняет главный специалист Отдела.

10.
Начальник Отдела:
10.1. Обеспечивает выполнение задач и функций, возлагаемых на Отдел;

10.2.
Согласовывает деятельность Отдела с деятельностью других функциональных, отраслевых и территориальных органов.

10.3. Распределяет обязанности между работниками Отдела.
10.4.
Осуществляет планирование работы Отдела и контроль за выполнением запланированных мероприятий.
10.5.
Визирует и подписывает в пределах своей компетенции документы, касающиеся деятельности Отдела, дает ответы на обращения граждан и организаций.
10.6.
Сотрудники Отдела назначаются и освобождаются от должности главой администрации по представлению начальника Отдела, согласованному с заместителем главы – начальником Управления ЖКХ администрации, курирующим деятельность Отдела.
10.7. Сотрудники Отдела исполняют свои должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями.

11. 
Управление не является юридическим лицом.

III. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами Отдела в части исполнения полномочий муниципальных образований «Олонецкий национальный муниципальный район» и «Олонецкое городское поселение» являются:

1. Руководство, организация и контроль за работой отдела жилищной политики и его специалистов.

2. Реализация комплекса мероприятий по использованию, обслуживанию и сохранности муниципального жилищного фонда.

3.
Реализация федеральных, региональных и муниципальных программ переселения граждан из аварийного жилищного фонда.

4.
Реализация федеральных, региональных, муниципальных целевых программ, направленных на улучшение жилищных условий граждан.

5.
Реализация федеральных, региональных и муниципальных программ капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.

6. Реализация комплекса мероприятий по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащим сносу или реконструкции.

7. Реализация комплекса мероприятий по проведению конкурсов по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами.
8.
Организация и проведение встреч с гражданами по вопросам жилищного законодательства.

9.
Взаимодействие с управляющими организациями, товариществами собственников жилья и иными формами управления многоквартирными домами.

10.
Осуществление работы с информационными системами и ресурсами в части жилищных отношений (ГИС ЖКХ, Реформа ЖКХ).

11.
Реализация комплекса мероприятий по постановке на учет, снятию с учета и перерегистрации граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

12.
Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда, жилищного фонда социального использования, специализированных жилых помещений.

13.
Муниципальный жилищный контроль.

14.
Осуществление комплекса мероприятий по реализации приоритетного проекта «Комфортная городская среда» в части жилищного хозяйства.

15.
Установление и изменение размера платы за содержание, и ремонт жилых помещений в многоквартирных домах, размера платы за социальный найм жилых помещений муниципального жилищного фонда, иных тарифов и нормативов в части жилищных отношений.

16.
Реализация комплекса мероприятий по владению, пользованию и распоряжению имуществом муниципального жилищного фонда.

17.
Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

18.
Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений.

19.
Учет и обработка сведений о задолженности по оплате за социальный найм жилых помещений муниципального жилищного фонда, реализация мероприятий по устранению такой задолженности.

20.
Выдача справок о состоянии жилых помещений муниципального жилищного фонда и многоквартирных домов.

21.
Реализация комплекса мероприятий по заключению, расторжению и внесению изменений в договоры социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и договоры специализированного найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

22.
Выдача разрешений на обмен и поднайма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

23.
Ведение похозяйственных книг в целях учета личных подсобных хозяйств, в том числе выдача справок и сведений.

IV. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
1.
Осуществление руководства, организация и контроль за работой отдела жилищной политики и его специалистов.

2.
Реализация комплекса мероприятий по использованию, обслуживанию и сохранности муниципального жилищного фонда, в том числе:

2.1.
Проведение обследования жилищного фонда;

2.2.
Формирование план - графиков текущего и капитального ремонта жилых помещений и многоквартирных домов;

2.3.
Участие в организации ремонтных работ жилищного фонда;

2.4.
Осуществление проверок и контроля за выполнением работ по ремонтам, реконструкции, строительству жилищного фонда;
2.5.
Привлечение специализированные организации и экспертов для проведения оценки и обследования жилищного фонда, составления проектно-сметной документации.

3.
Осуществление реализации федеральных, региональных и муниципальных программ переселения граждан из аварийного жилищного фонда.

4.
Осуществление реализации федеральных, региональных и муниципальных программ капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.

5.
Осуществление реализации комплекса мероприятий по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащим сносу или реконструкции.

7.
Осуществление реализации мероприятий по проведению конкурсов по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами.

8.
Организация и проведение встреч с гражданами по вопросам жилищного законодательства.

9.
Взаимодействие с управляющими организациями, товариществами собственников жилья и иными формами управления многоквартирными домами.
10.
Осуществление работы с информационными системами и ресурсами в части жилищных отношений (ГИС ЖКХ, Реформа ЖКХ).
11.
Реализация комплекса мероприятий по постановке на учет, снятию с учета и перерегистрации граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в том числе:

11.1.
Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма жилого помещения;

11.2.
Ведение учета граждан, включенных в перечень категорий, для оказания государственной поддержки по обеспечению жильем за счет бюджетов всех уровней;

11.3.
Осуществление работы по подготовке документов на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии по признанию граждан малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

11.4.
Осуществление исчисления размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, в целях отнесения граждан к категории малоимущих;

12.
Осуществление предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда, жилищного фонда социального использования, специализированных жилых помещений, в том числе:

12.1.
Обеспечение проживающих в поселениях и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями;

12.2.
Обеспечение предоставления помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции.

13.
Осуществление муниципального жилищного контроля.

14.
Осуществление комплекса мероприятий по реализации приоритетного проекта «Комфортная городская среда» в части жилищного хозяйства.

15.
Установление и изменение размера платы, нормативы и тарифы в части жилищных отношений, в том числе:

16.
Осуществление установления и изменения размера платы за содержание и ремонт жилых помещений в многоквартирных домах;

17.
Осуществление установления и изменения размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

18
Реализация комплекса мероприятий по владению, пользованию и распоряжению имуществом муниципального жилищного фонда, в том числе:

18.1.
Организация работы по эффективному управлению и распоряжению имуществом муниципального жилищного фонда;

18.2.
Ведение реестра имущества муниципального жилищного фонда с применением специализированного программного обеспечения, в том числе жилых помещений, признанных непригодными для проживания и многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;

18.3.
Организация и контроль осуществления технической инвентаризации имущества муниципального жилищного фонда, по результатам которой формирует сводный отчет по инвентаризации;
18.4.
Сбор информации для проведения комиссий по экспертной оценке и распоряжению муниципальным имуществом;
18.5.
Осуществление постановки (снятия) на учет имущества муниципального жилищного фонда и внесение изменений в государственном кадастре недвижимости;

18.6.
Осуществление мероприятий по приватизации имущества муниципального жилищного фонда;

18.7.
Обеспечение защиты имущественных прав муниципального жилищного фонда.
19.
Осуществление комплекса мероприятий по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

20.
Осуществление выдачи разрешений на основании проектов, разработанных организациями или индивидуальными предпринимателями, имеющими государственную лицензию на проектирование, согласованных и утвержденных в установленном порядке органами местного самоуправления по переоборудованию и перепланировке жилых помещений.

21.
Осуществление реализации федеральных, региональных, муниципальных программ, направленных на улучшение жилищных условий граждан, в части формирования и предоставления списков граждан в исполнительные органы власти, в том числе:

21.1.
Подпрограмма "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством федеральной целевой программы "Жилище" в действующей редакции;

21.2.
Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы "Жилище" в действующей редакции;

21.3.
Федеральная целевая программа «Устойчивое развитие сельских территорий».
22.
Осуществление комплекса мероприятий по заключению, расторжению и внесению изменений в договоры социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, договоры найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, договоры найма специализированных жилых помещений, в том числе:
22.1.
Ведение реестра заключенных договоров найма, и дополнительных соглашений к таким договорам.
23.
Осуществление выдачи разрешения на обмен жилых помещений муниципального жилищного фонда.

24.
Выдача разрешения (отказ) в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в поднайм.
25.
Ведение похозяйственных книг в целях учета личных подсобных хозяйств, в том числе осуществляет выдачу справок, сведений.

26.
Осуществление подготовки вопросов, относящихся к компетенции Отдела.

27.
Участие в заседаниях, совещаниях, рабочих группах, комиссиях касающихся жилищно-бытовых вопросов.

28.
Принятие участия в работе по заключению договоров, по подготовке заключений, применяет предусмотренные законом и договором санкции в отношении контрагентов, не выполняющих договорных обязательств.

29.
Обеспечение защиты интересов администрации и Советов в судебных органах и органах государственной власти, в том числе:

29.1.
Сбора доказательств для выяснения обстоятельств дел, а также знакомство с материалами гражданских дел в судах.
31.
Участие в подготовке обоснованных ответов на обращения физических и юридических лиц.
32.
Разработка и обеспечение выполнений постановлений и распоряжений Главы администрации, регламентов, муниципальных программ в частях, касающихся Отдела.

33.
Координация действий и контроль деятельности подрядных организаций независимо от форм собственности по выполнению заказанных работ, приемка работ (услуг) по договорным обязательствам.

34.
Сбор сведений и подготовка статистических отчетов, ежемесячные сводные отчеты о проводимой работе.

35.
Внесение предложений в проект бюджетов МО «Олонецкий национальный муниципальный район», «Олонецкое городское поселение» .

36.
Подготовка информации для размещения на официальном сайте администрации Олонецкого национального муниципального района в компетенции Отдела.
37.

Уведомление представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

38.

Не разглашение третьим лицам, в том числе путем показа документа и/или копии, консультирования и в иной форме, информацию, содержащуюся в служебных документах, и/или ставшую известной при исполнении служебных обязанностей, воздерживается от комментариев. Исключениями из данного правила являются непосредственные руководители и сотрудники администрации, вовлеченные в работу над служебным документом.

V. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА ЖИЛИЩНОЙ ПОЛИТИКИ
Отдел в пределах своей компетенции осуществляет следующие права:
1.
Запрашивать и получать необходимые сведения по вопросу компетенции Отдела в функциональных, отраслевых и территориальных органах администрации, других органах местного самоуправления, органах исполнительной власти данные, органов местного самоуправления  необходимые для решения вопросов, связанных с осуществлением своей деятельности.
2.
Направлять муниципальным предприятиям и муниципальным учреждениям обязательные для исполнения предписания по вопросам, относящимся к его компетенции.

3.
Осуществлять контроль за целевым и эффективным использованием средств местного бюджета, выделяемых на жилищное хозяйство под реализацию целевых программ, а также средств федерального бюджета, выделяемых под реализацию федеральных адресных инвестиционных программ по объектам жилищного комплекса муниципальных образований «Олонецкий национальный муниципальный район» и «Олонецкое городское поселение».

4.
Вносить  на рассмотрении Главы администрации предложения о совершенствование деятельности и относящиеся компетенции Отдела.

5.
Принимать участие в подготовке и проведении, совещаний, конференций и иных мероприятий.

8.
Проводить мероприятия муниципального жилищного контроля в форме плановых и внеплановых проверок в порядке и с соблюдением процедур, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

9.
Принимать меры по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений жилищного законодательства в установленном порядке.

10.
Проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств, способствующих совершению правонарушений в области жилищного законодательства.

11.
Самостоятельно вести переписку по жилищным вопросам, если при этом не требуется согласование с руководством администрации.
Отдел в своей деятельности обязан:

1.
Соблюдать регламент работы администрации Олонецкого национального муниципального района.

2.
В установленном законодательством порядке и сроки рассматривать поступающие заявления, жалобы от физических и юридических лиц.

3.
Соблюдать законодательство Российской Федерации и Республики Карелия.

4.
Проводить консультации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 

5.
Выносит на заседания сессии Советов муниципальных образований «Олонецкий национальный муниципальный район» и «Олонецкое городское поселение» предложения, касающиеся жилищных вопросов.
6.
Привлекает работников отраслевых (функциональных) органов администрации, муниципальных предприятий и учреждений для подготовки и проведения мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
1.
Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим положением, ответственность за результаты работы  Отдела задач и полномочий несет начальник Отдела, в отсутствие начальника Отдела - главный специалист Отдела.

2.
Степень ответственности специалистов Отдела устанавливается должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации.

VIII. Финансы 

1.
Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляются за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования: «Олонецкий национальный муниципальный район»

2.
Финансирование функционирования Отдела осуществляются за счет средств, предусмотренных в бюджетах муниципальных образований: «Олонецкий национальный муниципальный район» и «Олонецкое городское поселение» на соответствующий финансовый год.
 IX. Ликвидация (реорганизация) Отдела

Ликвидация или реорганизация Отдела производится по решению Совета Олонецкого национального муниципального района в соответствии с требованиями действующего законодательства.

