ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  
"Выдача  разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет" 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – Администрация), порядок взаимодействия между ее органами и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с физическими или юридическими лицами   (далее – заявители), а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Круг граждан, которым предоставляется муниципальная услуга
2. Муниципальная услуга предоставляется несовершеннолетним гражданам, достигшим возраста 16 лет, проживающим на территории Олонецкого национального муниципального района.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
3.  Местонахождение Администрации Олонецкого национального муниципального района: 186000, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д.1, тел. (814-36) 4-11-07 
4. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – четверг с 08.30 до 16.45 час., пятница с 08.30 до 16.30. час., перерыв на обед 13.00- 14.00, 

Суббота, воскресенье – выходной.

 5.  Справочные телефоны:

телефон специалистов по опеке и попечительству: (81436) 4-21-47
телефон отдела ЗАГС: (81436) 4-12-56
6. Электронный адрес специалистов по опеке и попечительству отдела: olonopeka@mail.ru;
7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Олонецкого национального муниципального района (http://olon-rayon.ru).

8. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами по опеке и попечительству Администрации Олонецкого национального муниципального района бесплатно.
9. При ответах на устные обращения граждан специалисты Администрации подробно в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам.

10. Специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование (лично или по телефону), обязан относиться к гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

11. При устном обращении граждан специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование, с согласия гражданина в случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, дает ответ устно.

12. При невозможности специалиста Администрации, осуществляющего прием и консультирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Администрации, или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, может быть предложено изложить суть обращения в письменной форме.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга предоставляется отделом образования и социальной работы Управления социального развития Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – отдел образования).

15. Запрещено требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
16. Результатом исполнения муниципальной услуги является издание постановления Администрации Олонецкого национального муниципального района  о разрешении на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, или отказ заявителю в выдаче разрешения на заключение брака несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.

Срок предоставления муниципальной услуги

17. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  не более 30 дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 20. 
18. Выдача постановления о разрешении вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, должна быть осуществлена в течение 3 рабочих дней в отделе образования со дня регистрации постановления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Семейным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом Олонецкого национального муниципального района. 
Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
20. Для предоставления муниципальной услуги граждане при предъявлении документов, удостоверяющих личность, представляют следующие документы:
а) заявление несовершеннолетней (-его), достигшей(-его) возраста 16 лет;

б) заявление будущего супруга (супруги) несовершеннолетней (-его);
в) копия свидетельства о рождении несовершеннолетней (-его);
г) копии паспортов вступающих в брак;

д) справка из женской консультации о наличии беременности (при наличии);
е) справка о регистрации или иной документ, подтверждающий проживание несовершеннолетнего на территории Олонецкого национального муниципального района;
ж) копия решения суда о лишении прав отца (матери) (при наличии);
з) копия решения суда о признании отца (матери) недееспособным (-ой), безвестно отсутствующим (-ей) (при наличии);
и) копия свидетельства о смерти отца (матери) (при наличии);
к) документы, указывающие на другие уважительные причины для вступления в брак до достижения брачного возраста. 

Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе, сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.

Указание на запрет требовать от гражданина

21. При  предоставлении муниципальной услуги специалист по опеке и попечительству не вправе требовать от гражданина:
- предоставления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
22. Документы подлежат обязательному приему.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
23. Основаниями для отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) несовершеннолетняя (-ий) не достигла (не достиг) 16 лет;

б) наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака, указанных в статье 14 Семейного кодекса РФ;
в) непредставление документов либо представление гражданином документов не в полном объеме.

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Срок регистрации документов
25. Документы подлежат регистрации в день их приема специалистом администрации Олонецкого национального муниципального района (поступления по почте).

Размер платы, взимаемой с граждан 
при предоставлении муниципальной услуги
26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальное время ожидания в очереди и продолжительности приема у специалиста администрации
27. Время ожидания граждан в очереди для получения консультации при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
28. Время приема заявления и необходимых документов у заявителя не должно превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
29. Центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Администрации Олонецкого национального муниципального района, а также пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
30. Специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, иными работниками Администрации обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи.
31. Обеспечивается допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
32. Обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности.
33. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, иные работники Администрации оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
34. Для ожидания приема граждан отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев.

Кабинет для приема граждан должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:
- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов администрации;
- график (режим) работы;

- времени перерыва на обед;

В кабинете должны быть столы для возможности оформления документов, которые размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
35. Основными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность выбора формы направления документов: лично, через представителя гражданина, с использованием средств почтовой связи, а также  в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде).

Показателем качества муниципальной услуги является соблюдение сроков и последовательности выполнения специалистом администрации всех административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

Количественным показателем качества предоставления муниципальной услуги являются:

- срок рассмотрения документов;

- количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов администрации.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги
36. Результат предоставления муниципальной услуги  предоставляется Отделом образования на бумажном носителе в случае поступления от потребителя услуги заявления в бумажном виде или в случае, если потребитель услуги в обращении о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  указал на предоставление результата муниципальной услуги на бумажном носителе. 

III. Административные процедуры

37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

б) прием и проверка представленных гражданином документов;

в) формирование и направление межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

г) определение наличия либо отсутствия у гражданина права на предоставление муниципальной услуги и принятие решения о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста, или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста;
д) направление либо вручение гражданину разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста, или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста.

Информирование и консультирование 

граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в орган местного самоуправления по месту жительства.

39. Специалист, ответственный за информирование и консультирование граждан:

предъявляет форму заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, и список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

поясняет порядок получения необходимых документов, а также требования, предъявляемые к указанным документам.

40. Общий максимальный срок административной процедуры не должен превышать 15 минут.

41. Результатом административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является предоставление гражданину информации об условиях и порядке предоставления муниципальной услуги.

42. Результат административной процедуры  фиксируется специалистом, ответственным за информирование и консультирование, путем регистрации обращения в журнале регистрации граждан, обратившихся за консультацией о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
Прием и проверка представленных гражданином документов
43. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в орган местного самоуправления по месту жительства с документами.

44. Специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием и проверку документов:

- проводит проверку представленных документов;

- правильность заполнения заявления и других представленных документов;

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

- соответствие документов следующим требованиям:

текст документа должен быть написан ручкой с черными или синими чернилами разборчиво;

фамилия, имя, отчество должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

45. При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет гражданина о наличии оснований для приостановления рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, а также объясняет гражданину содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

46. При отсутствии у гражданина правильно заполненного заявления специалист оказывает заявителю помощь в написании заявления.

47. Максимальный срок административной процедуры не может превышать 20 минут.

48. Результатом административной процедуры является прием у гражданина документов.
49. Результат административной процедуры фиксируется в день приема путем внесения записи о приеме документов в журнал учета граждан, обратившихся за предоставлением органами местного самоуправления муниципальной услуги, согласно приложению № 7 к Административному регламенту (далее – журнал учета граждан).

Определение наличия либо отсутствия у гражданина права на предоставление муниципальной услуги и принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет

50. Основанием для начала административной процедуры является прием у гражданина документов.

51. Специалист, ответственный за прием и проверку документов, в течение трех рабочих дней со дня получения документов проводит проверку достоверности представленных документов для решения вопроса о возможности предоставления муниципальной услуги.

52. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист в течение трех рабочих дней готовит проект постановления администрации Олонецкого национального муниципального района.
53. Максимальный срок административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня регистрации документов.
54. Результатом административной процедуры является подписание руководителем органа местного самоуправления или лицом, его замещающим:
а) решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет;

б) решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.

55. Результат административной процедуры фиксируется путем регистрации в журнале учета граждан.

Направление либо вручение гражданину решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет или письменного мотивированного отказа в выдаче подобного разрешения
56. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа местного самоуправления или лицом, его замещающим, решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.

57. Специалист, ответственный за направление принятого решения, в течение одного рабочего дня после получения  постановления  администрации Олонецкого национального муниципального района уведомляет заявителя о готовности документа устно по телефону или письменно почтовым отправлением.

58. Постановление администрации Олонецкого национального муниципального района выдается лично заявителю либо направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
 

59. Решение об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

60. Общий максимальный срок административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня подписания руководителем органа местного самоуправления или лицом, его замещающим, решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, или решения об отказе в выдаче разрешения  на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.
61. Результатом административной процедуры является направление гражданину по месту пребывания или по месту проживания на бумажном носителе решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, или вручение одного из вышеуказанных решений в органе местного самоуправления.

62. Результат административной процедуры фиксируется специалистом органа местного самоуправления путем регистрации в журнале учета граждан.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами органа местного самоуправления положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия, выявления и устранения нарушений прав граждан, рассмотрения и принятия в пределах компетенции решений и подготовки ответов на обращения граждан.

64. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги.
Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (проводятся в случае поступления жалоб на действия (бездействие) специалистов органа местного самоуправления).
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
65. Специалисты несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования и информирования, за правильность выполнения административной процедуры по приему и проверке представленных гражданином документов, за соблюдение требований к составу документов.

 66. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, должностных лиц
67. Граждане вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе получения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

68. Потребитель услуги имеет право обратиться с претензией непосредственно к должностному лицу, допустившему, по мнению потребителя услуги, нарушение Административного регламента, совершившему действия (бездействие) или принявшему решения, предположительно нарушающие права и законные интересы потребителя услуги.

69. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) или в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официальной интернет-страницы органа местного самоуправления, а также может быть принята при личном приеме граждан.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Прием и регистрацию жалоб осуществляет специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием и регистрацию входящих документов.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

70. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ гражданину;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица органа местного самоуправления;

- доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.
71. При обращении потребителя услуги  в письменной форме срок рассмотрения первичной жалобы не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации жалобы, вторичной жалобы - пяти дней с момента регистрации жалобы.
72. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 72 Административного регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес гражданина, указанные в жалобе.

74. В судебном порядке обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.
Приложение № 1
к Административному регламенту 

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет"

	
	Заявитель
	Специалисты отдела опеки и попечительства
	Глава администрации

	1 день


3 дня


3 дня

1 день
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      Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет"

 Главе администрации Олонецкого национального муниципального района С.К.Прокопьеву

__________________________________________
проживающего (ей) по адресу:

____________________________________________________________________________________
паспорт (серия, №, кем, когда выдан) __________________________________________
__________________________________________
контактный телефон________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу дать разрешение на вступление в брак с_______________________________________________________________




Ф.И.О. жениха (невесты)

при достижении мною возраста _______лет ______месяцев ________дней
, в связи_________________________________________________________


(с беременностью, рождением ребенка, призывом на военную службу, пр.)

______________







_______________

    Дата










Подпись 

_____________________________

i Возраст указывается на дату подачи заявления
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет"

 Главе администрации Олонецкого национального муниципального района С.К.Прокопьеву

__________________________________________
проживающего (ей) по адресу:

____________________________________________________________________________________
паспорт (серия, №, кем, когда выдан) __________________________________________
__________________________________________
контактный телефон________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу дать разрешение на вступление в брак с несовершеннолетней (им) _______________________________________________________________






Ф.И.О невесты (жениха)

при достижении ею (им) возраста _______лет ______месяцев________днейi, 
в связи __________________________________________________________. 


(с беременностью, рождением ребенка, призывом на военную службу, пр.)

______________







_______________

    Дата










Подпись 

_____________________________

i Возраст указывается на дату подачи заявления

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет"

 Главе администрации Олонецкого национального муниципального района С.К.Прокопьеву

________________________________________
проживающего (ей) по адресу:

________________________________________________________________________________
паспорт (серия, №, кем, когда выдан) ________________________________________
________________________________________
контактный телефон______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Даю согласие на вступление в брак несовершеннолетней(его) _______________________________________________________________, 

Ф.И.О., дата рождения

являющейся(гося) воспитанницей (воспитанником) _________________ ______________________________________________________________,

название организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

с______________________________________________________________

Ф.И.О. жениха (невесты)

при достижении ею (им) возраста _______лет ______месяцев ________дней1. 

______________







_______________

    Дата










Подпись 

Представление заявления и пакета документов





Получение Постановления о разрешении на вступление в брак





Получение решения  об отказе в предоставлении услуги





Разрешение на вступление в                             брак





Уведомление о готовности документа








Подготовка и согласование проекта Постановления Администрации муниципального района








Рассмотрение документов








Регистрация заявления и прилагаемых документов


В день поступления





Поручение о рассмотрении заявления и прилагаемых документов


В течение одного дня после регистрации








1 Возраст указывается на дату подачи заявления























                Приложение № 5


к Административному � HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010" �регламент�у предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»








Журнал


Регистрации граждан, обратившихся за консультацией о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет





Начат: _______________


Окончен:______________





№ п/п�
Дата, время обращения гражданина�
Ф.И.О. гражданина, обратившегося за консультацией�
Ф.И.О. специалиста�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�


























































































Приложение № 6


к Административному � HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010" �регламент�у предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет"














Журнал учета граждан, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет





Начат: __________


Окончен: ___________





№ п/п�
Ф.И.О. гражданина/представителя гражданина�
Адрес регистрации гражданина по месту пребывания или по месту жительства, телефон�
Дата приема документов�
Дата решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет�
Дата направления или вручения гражданину решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет�
�
1�
�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
�






