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Республика Карелия
Администрация Олонецкого национального муниципального района

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 20 марта 2020 года                            № 165-р
О мерах по снижению рисков распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV)

В соответствии со статьями 2, 11 Федерального закона «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», распоряжения Главы Республики Карелия от 12.03.2020 № 127-р, в целях проведения профилактических мероприятий, направленных на снижение рисков завоза и распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV),

1. 
Начальникам управлений и отделов администрации Олонецкого национального муниципального района (далее - администрации):

1) 
обеспечить отмену командировок, загранкомандировок, за исключением командировок, носящих неотложный характер и (или) организованных во исполнение поручений Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации и (или) в целях обеспечения безопасности страны;

2) 
максимально сократить число проводимых деловых мероприятий (межведомственных и рабочих совещаний, заседаний, комиссий, конференций, культурно-ознакомительных, представительных, спортивно-развлекательных и т.д.), и, по возможности, проводить их в видеоформате или без участников, допуская возможность проведения только чрезвычайно важных и неотложных мероприятий с соблюдением требований, установленных постановлением администрации от 19.03.2020 № 240 «О мерах по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции                     (2019-nCoV)»;

3) 
приостановить все проверки и совещания с выходом (выездом) на место. Совещания и встречи могут проводиться муниципальными служащими в режиме видеоконференцсвязи (далее - ВКС) в помещениях, оборудованных для проведения ВКС. Техническая возможность проведения ВКС согласовывается со специалистом по технической защите информации (А. Бруссуев);

4) 
организовать дистанционный прием граждан по служебному телефону и с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Пришедшим на личный прием рекомендовать подать обращение в письменной форме. При крайней необходимости личный прием граждан проводить за столом, расположенным в вестибюле центрального входа в здание администрации (пост № 1);

5) 
осуществлять прием заявлений, жалоб и иных документов дистанционно посредством услуг почтовой связи, а также документов в электронном виде - через официальный сайт администрации Олонецкого национального муниципального района olon-rayon.ru или по адресу электронной почты E-mail: administr@onego.ru;

6) 
использовать в приоритетном порядке электронный документооборот и технические средства связи для обеспечения служебного взаимодействия;

7) 
вести учет выезда муниципальных служащих и работников администрации за пределы Российской Федерации. В случае приезда муниципального служащего, работника из-за границы и территорий, где зафиксированы случаи заболевания новой коронавирусной инфекцией (2019-nCoV) или объявлен карантин, незамедлительно сообщать об этом в Управление делами администрации;

8) 
разместить Управлению делами (А. Исаев) информацию, указанную в подпунктах 4 и 5 настоящего пункта на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района и стендах в холлах администрации. 

2. 
Установить, что вся почтовая корреспонденция (за исключением секретной), поступающая в администрацию, в том числе доставляемая курьерами, сдается при входе в приемную администрации (пост № 2) в специально отведенное для этого место.

3. 
Всем муниципальным служащим и работникам администрации:

1) 
ознакомиться незамедлительно с Методическими рекомендациями по режиму труда органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций с участием государства Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, опубликованными на сайте rosmintrud.ru (прилагается к распоряжению), а также настоящим распоряжением;

2) 
не выезжать за пределы Российской Федерации, а также на территории Российской Федерации, где зафиксированы случаи заболеваний новой коронавирусной инфекцией (2019-nCoV) либо объявлен карантин, если они не вызваны крайней необходимостью;

3) 
ограничить временно посещение общественных мест без крайней необходимости как лично, так и членам семьи (кинотеатры, концерты, выставки, культурно-зрелищные мероприятия, учреждения дополнительного образования детей, торговые комплексы, магазины, и т.д.);

4) 
соблюдать санитарно-эпидемический режим, проводить качественную уборку своего рабочего места (стол, клавиатура, мышь, телефонный аппарат, мобильный телефон, ручки кресла и двери, т.д.) не менее 1 раза в сутки, мыть руки с мылом (не менее 15-20 секунд), пользоваться дезинфицирующими (желательно спиртовыми, влажными) салфетками и масками (при возможности), не пользоваться приборами принудительной вентиляции, обеспечить достаточную циркуляцию воздуха и регулярно проветривать помещение, принимать все возможные меры для нераспространения микробов на рабочем месте, пить каждый час горячую воду (более 50 градусов Цельсия);

5) 
оставаться дома при появлении первых признаков респираторной инфекции и незамедлительно (по телефону) обращаться за медицинской помощью в медицинскую организацию по месту прикрепления с представлением информации о своем состоянии здоровья, а также о приезде из-за границы либо из территорий, где зарегистрированы случаи новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV), либо объявлен карантин, для оформления листков нетрудоспособности без посещения медицинских организаций (на дому);
6) 
сообщать об установлении карантина непосредственному начальнику и в Управление делами администрации.

4. 
МКУ «ЦИХО»:

1) 
обеспечить наличие столов и ящиков для сдачи корреспонденции у постов № 1 и № 2, постоянное наличие средств гигиены (в первую очередь мыла), а также средств для санитарной обработки помещений. Проводить регулярную влажную обработку средств общего пользования, в том числе дверных ручек, перил и выключателей, отключить средства вентиляционной сушки для рук в санузлах;

2) 
исключить использование в служебных помещениях и здании систем кондиционирования и технических систем вентиляции, принудительно отключив указанные системы. 

5. 
Довести настоящее распоряжение до сведения всех муниципальных служащих и работников администрации, а также до работников учреждений, находящихся в ведении администрации и размещаемых в здании администрации.

6. 
Рекомендовать должностным лицам учреждений и организаций, не находящихся в ведении администрации и размещаемых в здании администрации, в кратчайшие сроки принять меры по снижению рисков завоза и распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) с учетом настоящего распоряжения.

7. 
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. главы администрации 
       В.Н. Мурый 


