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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от                      2026 года                     №    

Об утверждении административного регламента администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан для реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2019 № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»,  постановлением Правительства Республики Карелия от 09.12.2019 № 460-П «О реализации в Республике Карелия мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий»,

Администрация Олонецкого национального муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан для реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (Приложение).
2. Признать утратившими силу постановление администрации Олонецкого национального муниципального района от 15.11.2021 № 922 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан, проживающих на сельских территориях для включения в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Комплексное развитие сельских территорий Олонецкого национального муниципального района на 2020-2025 годы», постановление администрации Олонецкого национального муниципального района от 17.02.2022 № 266    «О внесении изменений в регламент, утвержденный постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 15.11.2021 № 922 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан, проживающих на сельских территориях для включения в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Комплексное развитие сельских территорий Олонецкого национального муниципального района на 2020-2025 годы»
1. Управлению делами (М. Фокина) разместить настоящее постановление на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района и в газете «Олония».
2. Отделу жилищной политики Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Олонецкого национального муниципального района (С. Логинова)  внести изменения в Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Карелия в соответствии с настоящим постановлением.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Олонецкого национального муниципального района (Т. Христофорова)
Постановление  вступает  в  законную силу со дня его официального опубликования (обнародования) на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района - www.olon-rayon.ru.
Глава Олонецкого национального 

В.Н. Мурый 

муниципального района       
Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
 Олонецкого национального
 муниципального района от ,,,,,№ 

Административный регламент
 администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан для реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Олонецкого национального муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов от граждан для реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий Администрации Олонецкого национального муниципального района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги являются порядок и стандарты предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются граждане, соответствующие требованиям Положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2019       № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий» (далее Положение):
а) гражданин, постоянно проживающий на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района (подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту жительства) и при этом:

- осуществляющий деятельность на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки "Ветеринария и зоотехния" или (если гражданин не старше 35 лет включительно) осуществляющий деятельность на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района по трудовому договору в органах государственной власти, осуществляющих управление в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов, лесоразведения, а также подведомственных им организациях (далее - организации лесного хозяйства). Трудовая или предпринимательская деятельность должны осуществляться гражданином непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года на дату включения в сводные списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района, - получателей социальных выплат, формируемые в соответствии с пунктом 24 Положения (далее соответственно - участники мероприятий, сводный список);

- имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 15 Положения. В качестве заемных средств не могут быть использованы средства жилищных (ипотечных) кредитов (займов), по которым в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» предоставляется субсидия из федерального бюджета российским кредитным организациям и акционерному обществу «ДОМ.РФ» на возмещение недополученных доходов кредитных организаций, акционерного общества "ДОМ.РФ";

- признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления, по месту их постоянного жительства (регистрация по месту жительства) на основании статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий;

б) гражданин, изъявивший желание постоянно проживать на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района и при этом:

- осуществляющий на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки "Ветеринария и зоотехния" или (если гражданин не старше 35 лет включительно) осуществляющий деятельность на сельских территориях по трудовому договору в организациях лесного хозяйства;

- переехавший из другого муниципального района, городского поселения, муниципального округа, городского округа на сельские территории в границах Олонецкого национального муниципального района для работы или осуществления индивидуальной предпринимательской деятельности в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование, среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки "Ветеринария и зоотехния" или осуществляющий деятельность на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района по трудовому договору в организациях лесного хозяйства;

- имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 15 Положения. В качестве заемных средств не могут быть использованы средства жилищных (ипотечных) кредитов (займов), по которым в рамках государственной программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" предоставляется субсидия из федерального бюджета российским кредитным организациям и акционерному обществу "ДОМ.РФ" на возмещение недополученных доходов кредитных организаций, акционерного общества "ДОМ.РФ";
-проживающий на сельских территориях в границах Олонецкого национального муниципального района, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации на сельских территориях в границах Олонецкого национального муниципального района, на которые гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства;

- не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях в границах Олонецкого национального муниципального района, на которые гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрацию. Отраслевым (функциональным) подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел жилищной политики Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации (далее - Отдел) или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

б) по телефону в Отделе или МФЦ;

в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

· в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

· на официальном сайте Администрации (http://www.olon-rayon.ru /);

· на официальной странице Олонецкого национального муниципального района в социальной сети Вконтакте https://vk.com/olon_rayon;
· посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или МФЦ.
1.4. Информация о месте нахождения Администрации и Отдела.
1.4.1. адрес: 186000, Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских Дивизий, д.1, каб. № 217.
1.4.2. график работы Отдела: Приемные дни: понедельник – среда с 08.30 до 16.45. Перерыв с 13.00 до 14.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.
1.4.3. продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.4.4. справочный телефон специалиста Отдела, по которому можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: 8 (81436) 4-16-85.

1.4.5. справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ;

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1.5.1. о порядке включения в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (далее Мероприятие);

1.5.2. о сроке рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги;

1.5.3. о порядковом номере в списке участников Мероприятия;

1.5.4. о сроках и порядке предоставления социальных выплат на строительство (приобретение)  жилья и их использования.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист Отдела, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности самостоятельно дать ответ на поставленный вопрос специалист, которому поступил звонок, должен сообщить абоненту номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

а) изложить обращение в письменной форме;

б) назначить другое время для консультаций.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

а) о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

1.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в Отделе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием документов от граждан для реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом Администрации. Административные процедуры и административные действия выполняются специалистом Отдела Администрации.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

1) информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Решение о включении Заявителя и членов его семьи в список участников Мероприятия;
2.3.2. Решение об исключении заявителя из состава участников Мероприятия;

2.3.3. Уведомление о подтверждении участия в Мероприятии;
2.3.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;
2.3.5. Направление в Министерство сельского и рыбного хозяйства Республики Карелия (далее Министерство) документов, представленных участником Мероприятия в соответствии с пунктами 21, 22 Положения о социальных выплатах на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим на сельских территориях в Республике Карелия, утвержденного постановлением Правительства Республики Карелия от 09 декабря 2019 года № 460-П «О реализации в Республике Карелия мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (далее Положение Республики Карелия).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Вариант 1 – выдача решения о включении Заявителя и членов его семьи в список участников Мероприятия, способом, указанном в заявлении - в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию;
2.4.2. Вариант 2 – выдача уведомления о подтверждении участия в Мероприятии, в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию;
2.4.3. Вариант 3 – выдача решения об исключении Заявителя из состава участников Мероприятия, способом, указанном в заявлении - в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления об исключении из состава участников Мероприятия в Администрацию;
2.4.4. Вариант 4 - Орган местного самоуправления в течение 7 рабочих дней со дня поступления документов, представленных участником Мероприятия в соответствии с пунктами 21, 22 Положения Республики Карелия, проверяет правильность оформления и полноту представленных документов и в течение 5 рабочих дней направляет их в Министерство.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 года № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

- Постановление Правительства Республики Карелия от 09 декабря 2019 года № 460-П «О реализации в Республике Карелия мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

- Устав Олонецкого национального муниципального района;

- Иные нормативно-правовые акты Олонецкого национального муниципального района.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Вариант 1 - для включения в состав участников Мероприятия, Заявитель представляет в Администрацию заявление по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
В заявлении указываются сведения о гражданине и всех членах его семьи, претендующих на получение социальной выплаты. Заявление подается с приложением:
а) копий документов, удостоверяющих личность Заявителя и членов его семьи;

б) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

в) копий документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства (по месту пребывания) гражданина и членов его семьи;

г) копий документов, подтверждающих наличие у Заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств в размере, установленном пунктом 5  Положения, а также при необходимости право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала.

Наличие собственных и (или) заемных средств у гражданина (и (или) членов его семьи) и (или) право гражданина (лица, состоящего в зарегистрированном браке с гражданином) на получение материнского (семейного) капитала подтверждается следующими документами:
- документами, выданными кредитной организацией (заимодавцем), подтверждающими намерение выдать кредит (заем), с указанием суммы кредита (займа);

- договором займа денежных средств, заключенным с физическим или юридическим лицом, с указанием срока и суммы займа;

- договором дарения денежных средств;

- кредитным договором;

- выпиской из лицевого счета по вкладу, выданной кредитной организацией;

- документами, подтверждающими право гражданина (лица, состоящего в зарегистрированном браке с гражданином) на получение материнского (семейного) капитала, выданными территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

- отчетом об оценке объекта незавершенного жилищного строительства, подготовленным в соответствии  с  требованиями  Федерального  закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
д) документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на сельских территориях), или копии документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным подпунктом "б" пункта 1.2. настоящего административного регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности, за исключением условия о переезде на сельские территории);

е) копии трудовой книжки (копии трудовых договоров), или информации о трудовой деятельности в соответствии со сведениями о трудовой деятельности, предусмотренными статьей 66 Трудового кодекса РФ, в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по трудовым договорам, или копии документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя - главы крестьянского (фермерского) хозяйства;

ж) документов, содержащих уведомление о планируемом строительстве жилья, документов, подтверждающих стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению), а также документов, подтверждающих фактическое осуществление предпринимательской деятельности на сельских территориях. Перечень таких документов, сроки и порядок их представления устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

з) копий страхового свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина и членов его семьи (при наличии);

2.6.2. Вариант 2 - ежегодно граждане подтверждают свое согласие на участие в Мероприятии. Согласие подтверждается посредством представления в Администрацию заявления по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту в срок не позднее 1 апреля года, следующего за годом подачи заявления.

В случае изменения обстоятельств, имеющих значение для расчета размера и предоставления социальной выплаты (смена места жительства, места работы, изменение состава семьи, способа улучшения жилищных условий, фамилии, имени, отчества (при наличии), к заявлению прилагаются документы, подтверждающие изменение этих обстоятельств, в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.
После проверки правильности оформления дополнительно представленных документов и достоверности содержащихся в них сведений Специалист Отдела приобщает их к ранее представленным документам гражданина.
2.6.3. Вариант 3 – для исключения из списков участников Мероприятия, гражданин - участник Мероприятия представляет в Администрацию заявление по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту

2.6.4. Вариант 4 - Граждане в течение 20 рабочих дней с даты их уведомления Администрацией о включении в сводный список участников Мероприятия на очередной финансовый год представляют в Администрацию следующие документы:

а) в случае приобретения жилого помещения (жилого дома):

- предварительный договор купли-продажи, подписанный продавцом и участником мероприятий и членами его семьи (при наличии);

- документ, подтверждающий наличие собственных и (или) заемных средств в размере, предусмотренном пунктом 5  Положения Республики Карелия;

- копию правоустанавливающего документа на приобретаемое жилое помещение (жилой дом) (при наличии);

- копию кадастрового паспорта, или технического паспорта, или технического плана на приобретаемое жилое помещение (жилой дом) (при наличии);

- документ, подтверждающий соответствие жилого помещения (жилого дома) требованиям, предусмотренным пунктом 10 Положения Республики Карелия;

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий;

б) в случае строительства жилого дома:

- эскизный проект жилого дома с указанием общей площади жилых помещений;

- смету на строительство жилого дома, прошедшую в установленном порядке проверку в организации, получившей право на выполнение данного вида работ;

- документ, подтверждающий наличие собственных и (или) заемных средств в размере, предусмотренном пунктом 5  Положения Республики Карелия;

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий;

в) в случае приобретения жилого помещения путем участия в долевом строительстве жилого дома (квартиры):
- предварительный договор об участии в долевом строительстве жилого дома (квартиры), подписанный участником мероприятий и застройщиком (при наличии);

- документ, подтверждающий наличие собственных и (или) заемных средств в размере, предусмотренном пунктом 5  Положения Республики Карелия;

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий.

В случае привлечения для строительства (приобретения) жилья в качестве источника софинансирования ипотечного жилищного кредита (займа) и направления социальной выплаты на уплату первоначального взноса, а также на погашение основного долга и уплату процентов по ипотечному жилищному кредиту (займу) с учетом пункта 13 Положения граждане в течение одного месяца с даты их уведомления о включении в сводный список участников Мероприятия на очередной финансовый год представляют в Администрацию следующие документы:

1) в случае приобретения жилого помещения (жилого дома):

- копию договора купли-продажи жилого помещения (жилого дома), зарегистрированного в органе регистрации прав;

- копию договора об ипотечном жилищном кредите (займе) и приложений к нему;

- справку кредитной организации (займодавца), предоставившей участнику мероприятий ипотечный жилищный кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- копию правоустанавливающего документа на приобретенное жилое помещение (жилой дом);

- копию кадастрового паспорта, или технического паспорта, или технического плана на приобретенное жилое помещение (жилой дом);

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий;

- документ, подтверждающий соответствие жилого помещения (жилого дома) требованиям, предусмотренным пунктом 10 Положения Республики Карелия;

2) в случае строительства жилого дома:

- копию договора об ипотечном жилищном кредите (займе) и приложений к нему;

- справку кредитной организации (займодавца), предоставившей участнику мероприятий ипотечный жилищный кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- эскизный проект жилого дома с указанием общей площади жилых помещений;

- смету на строительство жилого дома, прошедшую в установленном порядке проверку в организации, получившей право на выполнение данного вида работ;

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий;

3) в случае приобретения жилого помещения путем участия в долевом строительстве жилого дома (квартиры):

- договор об участии в долевом строительстве жилого дома (квартиры);

- копию договора об ипотечном жилищном кредите (займе) и приложений к нему;

- справку кредитной организации (займодавца), предоставившей участнику мероприятий ипотечный жилищный кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- копию трудовой книжки или справку, подтверждающую основное место работы участника мероприятий.
2.6.5. Копии документов, представляемых в соответствии с пп. 2.6.1.- 2.6.4.  п. 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
2.6.6. Документы, указанные в пп. 2.6.1. - 2.6.3. пункта 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, подаются одним из следующих способов по выбору Заявителя: 

- на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
- в электронной форме посредством ЕПГУ
В случае подачи документов в электронной форме документы подписываются простой электронной подписью Заявителя в соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.7. От имени Заявителя документы, предусмотренные пп. 2.6.1.- 2.6.4. пункта 2.6. раздела 2 настоящего регламента, могут быть поданы иным уполномоченным лицом, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.7. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Специалистом Отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в) решение органа местного самоуправления о признании Заявителя и членов его семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) предоставление неполного пакета документов и копий документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента
б) неразборчиво написанные или написанные карандашом тексты документов;

в) наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

г) наличие повреждений документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

д) предоставление копий документов, прилагаемых к заявлению, которые не заверены нотариально или предоставлены без оригиналов для заверения их Специалистом Отдела.

2.8.2. Оригиналы предъявляемых Заявителем или его Представителем документов подлежат возврату заявителю или его представителю.

2.8.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, направляется Заявителю или его Представителю способом, определенным Заявителем в заявлении, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче такого заявления, или в уполномоченный орган.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие гражданина условиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного регламента;
б) предоставление неполного пакета документов и копий документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
в) выявление недостоверной информации, содержащейся в документах, представленных заявителем.

д) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий на сельских территориях с использованием средств социальных выплат или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и (или) местных бюджетов, предоставленных на улучшение жилищных условий.
2.10. Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин, указанных в пункте 2.8.-2.9 административного регламента, послуживших основаниями для отказа.

В этом случае органами местного самоуправления при формировании списка граждан учитывается дата представления повторного заявления гражданином.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1 Регистрация заявления, представленного Заявителем или его Представителем, указанными в пункте 2.6.6. настоящего административного регламента, способами в Администрацию, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.13.2. В случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

2.13.3. Заявление считается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование, местонахождение и юридический адрес, режим работы, график приема, номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

- графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказание им помощи на объекте, в котором предоставляется муниципальная услуга;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), а также обновление таких сведений в течение 10 дней с момента возникновения изменений;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;

- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме. 

2.15.2. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;

- не более 2-х взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме:

Для получения муниципальной услуги, информации о процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в письменной форме по адресу электронной почты администрации Олонецкого национального муниципального района с приложением документов в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении   № 6 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, документов;
- запрос и получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата муниципальной услуги;
- оформление учетного дела;

-  включение Заявителя и членов его семьи в список участников Мероприятия;

- формирование и направление списка граждан, проживающих на сельских территориях, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты в рамках государственной программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" по Олонецкому национальному муниципальному району на очередной финансовый год в Министерство строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Республики Карелия. 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрация заявления, документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителей в письменной форме.
Заявители собственноручно заполняют заявления по форме, приведенной в Приложении № 1 или № 2 к настоящему Административному регламенту, и представляют необходимые документы, определенные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, устанавливает личность Заявителей, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Проверяет полномочия Заявителей, в том числе полномочия представителя действовать от имени Заявителей, наличие всех необходимых документов согласно перечню документов. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, специалист Отдела уведомляет заявителей о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителям содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Результатом административной процедуры является прием документов от Заявителя и регистрация заявления, либо мотивированный отказ в приеме документов.
Продолжительность административной процедуры - 15 минут.
3.3.2. Запрос и получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ)
Основанием для начала административной процедуры является прием документов от Заявителя и регистрация заявления.

Специалист Отдела осуществляет формирование и направление по системе СМЭВ запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является получение сведений посредством СМЭВ.

Продолжительность административной процедуры – 5 дней.
3.3.3. Рассмотрение представленных документов 
Основанием для начала административной процедуры является прием документов от Заявителя и получение сведений посредством СМЭВ.

Специалист Отдела, организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, в целях определения соответствия данных документов требованиям законодательства Российской Федерации и готовит предложения для рассмотрения на заседании Комиссии по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации мероприятия (далее - Комиссия) 
Результатом административной процедуры является рассмотрение Комиссией представленных документов.

Продолжительность административной процедуры – 10 дней.

3.3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение Комиссией представленных документов.
В случае установления факта соответствия заявителей требованиям Мероприятия и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, Комиссией принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, Комиссией принимается решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в  предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры – до 1 часа.
3.3.5. Выдача результата муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в  предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела в течение 5 дней со дня принятия решения готовит Заявителю письменный ответ о предоставлении муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в  предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований об отказе в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, Заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры - 5 дней.

3.3.6. Оформление учетного дела.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения Комиссией о предоставлении муниципальной услуги.

На основании решения Комиссии о включении Заявителя в состав участников Мероприятия специалистом Отдела формируется учетное дело Заявителя  в срок, не превышающий письменного уведомления гражданина о включении в состав участников Мероприятия.
Результатом административной процедуры является оформление учетного дела участника Мероприятия.

Срок исполнения административной процедуры - 5 дней.

3.3.7. Включение гражданина в список граждан, проживающих на сельских территориях, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» по Олонецкому национальному муниципальному району на очередной финансовый год (далее список граждан). 

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителей в письменной форме.
В список включается гражданин, признанный решением органа местного самоуправления участником Мероприятия. Для включения в список, участник мероприятия до 1 апреля текущего финансового года, представляет в орган местного самоуправления по месту жительства заявление  по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

Результатом административной процедуры является включение гражданина в список граждан.

Срок исполнения административной процедуры - до 1 июня текущего финансового года.
3.3.8. Формирование, утверждение и направление списка граждан в Министерство сельского и рыбного хозяйства Республики Карелия (далее Министерство).

Основанием для начала административной процедуры является запрос Министерством списка граждан.
Сведения о заявителях и порядковый номер очередности вносятся в список граждан в срок, не превышающий письменного уведомления Заявителю о включении в состав участников Мероприятия.

Специалист отдела в срок до 1 июня текущего финансового года, формирует список граждан и представляет его в Министерство. Список формируется по форме согласно приложению 1 к Положению о социальных выплатах на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим на сельских территориях в Республике Карелия, утвержденного постановлением Правительства Республики Карелия от 09.12.2019 N 460-П «О реализации в Республике Карелия мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» в двух экземплярах, утверждается Главой Олонецкого национального муниципального района, уполномоченным на утверждение данного списка. Список предоставляется в электронном виде и на бумажном носителе, должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
Результатом административной процедуры является направление в Министерство списка граждан.
Срок исполнения административной процедуры - до 1 июня текущего финансового года.
3.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) формирование заявления;

в) прием и регистрация Отделом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) получение результата предоставления муниципальной услуги;

д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Отдела либо действия (бездействие) должностных лиц Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.5. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
3.5.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.5.2. Специалист Отдела обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Отдела, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Отделом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.5.2. настоящего Административного регламента.

3.5.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Отдел или в МФЦ.

3.5.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.5.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

3.7. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.8.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Отдел с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.8.2. Специалист Отдела при получении заявления, указанного в подпункте 3.8.1. пункта 3.8. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.8.3. Специалист Отдела  обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.8.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.8.1. пункта 3.8. настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.10. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги,  принятием в ходе ее предоставления решений, осуществляют глава администрации, начальник Управления экономического развития, Заместитель главы администрации Олонецкого национального муниципального района -начальник Управления жилищно-коммунального хозяйства, специалисты, которые являются ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

4.11. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги).
Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации. Цель внеплановой проверки формулируется инициатором ее проведения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.
Заявители, полагающие, что в ходе предоставления муниципальной услуги были нарушены их права, или на них незаконно были возложены какие-либо обязанности, могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) или принятые решения должностных лиц.

5.2.Жалоба подается в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу в адрес главы администрации или лицу, исполняющему его обязанности в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, а также может быть принята при личном приеме заявителя (представителя заявителя).

При поступлении жалобы в многофункциональный центр, сотрудник МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.3.Жалоба рассматривается главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

5.4.Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, регистрируется в приемной администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае подачи жалобы представителем заявителя дополнительно представляются следующие документы:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7.При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п.п. 1 и 2 п.5.6. настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8.В случае если жалоба подана заявителем в орган местного самоуправления Олонецкого национального муниципального района, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями п.5.3. настоящего регламента, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в организацию, предоставляющую услугу, в компетенцию которой входит принятие решения по жалобе, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в компетенцию которой входит принятие решения по жалобе.

5.9.Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района, на региональном портале муниципальных услуг;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу должностного лица администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

5) формирование ежеквартально отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.10.Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющая муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации и в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации – в случае обжалования отказа администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.

5.11.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, постановлениями администрации;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы в администрации принимаются меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.12.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.13.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу; должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решения по жалобе; номер, дата, место принятия решения;

2) описание обжалуемых решений и действий (бездействия) администрации и должностных лиц администрации, муниципальных служащих;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование (для юридического лица) заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня следующего за днем принятия решения в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью главы администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

5.15.В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

1) при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе по тому же предмету и по тем же основаниями;

2) при подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) при наличии решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.16.Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

6 Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1. МФЦ осуществляет:

6.1.1. информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

6.1.2. прием документов на бумажном носителе;

6.1.3. выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

6.1.4. иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

6.1.5. в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей

6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

· посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

· при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

6.2.1. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

· изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

· назначить другое время для консультаций.

6.2.2. При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Прием документов на бумажном носителе

6.3. Прием Заявителей для приема документов для предоставления муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представителя Заявителя);

- проверяет и принимает пакет документов, указанный в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

- сверяет с оригиналами и заверяет копии документов в установленном порядке;

- составляет расписку-уведомление, передает один экземпляр Заявителю, второй передает вместе с пакетом документов в Администрацию;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ;

- составляет опись документов для передачи в Администрацию способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном Постановлением № 797 от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном Постановлением № 797. 

Порядок и сроки передачи таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.5. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:

· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представителя Заявителя);

· определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

· распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

· заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

· выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

· запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

В Администрацию Олонецкого национального муниципального района 

от гражданина (ки) _____________________________

 __________________________________________

           (фамилия, имя, отчество (при наличии))

 проживающего по адресу:

 __________________________________________

 __________________________________________

тел. ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить меня, ________________________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии))

документ, удостоверяющий личность, _____________________________________________

                                                                             (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

_____________________________________________________ "___" __________  ______ г.,

                                     (кем, когда выдан)

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской  Федерации  "Комплексное  развитие  сельских  территорий", утвержденной  постановлением  Правительства  Российской Федерации от 31 мая 2019  года  N  696 "Об  утверждении государственной  программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации".

Жилищные условия планирую улучшить путем __________________________________

(строительство жилого дома, приобретение жилого помещения (жилого дома),   участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) - нужное указать)
в ____________________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести  (построить) жилое помещение)
Состав семьи:

супруг (супруга) _______________________________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) (дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________;

    дети:

1) ___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

_____________________________________________________________________________;

2) ___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)
____________________________________________________________________________________;

3) ___________________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

____________________________________________________________________________________;

4) ___________________________________________________________________________.

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

____________________________________________________________________________________;

5) ___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

____________________________________________________________________________________;

   Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

1) ___________________________________________________________________________;

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)                                                   (дата рождения)

2) ___________________________________________________________________________;

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)                                                   (дата рождения)
3) ___________________________________________________________________________;

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)                                                   (дата рождения)
4) ___________________________________________________________________________.

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)                                                  (дата рождения)
    С  условиями  участия  в  мероприятиях  по  улучшению  жилищных условий граждан,  проживающих  на  сельских  территориях,  в рамках государственной программы  Российской  Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

    Совершеннолетние члены семьи:

1) _________________________________________________________ ________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись))                                                                (дата)

2) _________________________________________________________ ________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись))                                                                (дата)

3) _________________________________________________________ ________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись))                                                                (дата)

4) _________________________________________________________ ________________.

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись))                                                                (дата)
    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

2) __________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

3) __________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

4) __________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)
5) __________________________________________________________________________.

                 (наименование документа и его реквизиты)

Способ направления результата предоставления муниципальной услуги (выбрать один из вариантов):
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 направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги (при подаче заявления через ЕПГУ);
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 на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, многофункциональном центре (при подаче заявления через ЕПГУ);
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 выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, многофункциональный центр;

[image: image4.png]


направляется заявителю посредством почтового отправления.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и своих несовершеннолетних детей, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в  Федеральном законе от 27.07.2006  № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
    Достоверность и полноту представленных данных подтверждаю.

_______________________________________ _____________ _____________________

      (фамилия, имя, отчество (при наличии))                                    (подпись)                                   (дата)
    Проверка    правильности    оформления   документов   и   достоверности содержащихся в них сведениях проведена.

_______________________________________ _____________ _____________________

             (фамилия, имя, отчество (при наличии))                            (подпись)                                  (дата)

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

В администрацию Олонецкого  национального муниципального района 

 от гражданина ________________________

_____________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

проживающего по адресу:

__________________________________________________________________________

тел. _________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о подтверждении согласия на участие в мероприятиях по улучшению жилищных

условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках

государственной программы Российской Федерации "Комплексное

развитие сельских территорий"

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

подтверждаю  свое  согласие на участие в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих   на   сельских   территориях,   в  рамках государственной   программы   Российской  Федерации  "Комплексное  развитие сельских  территорий", утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации  от  31  мая  2019  года  N  696  "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации".

    Жилищные условия планирую улучшить путем _________________________________
_____________________________________________________________________________
(строительство жилого дома (завершение ранее начатого строительства),

приобретение жилого помещения (жилого дома), приобретение жилого помещения путем участия в долевом строительстве жилых домов (квартир) - нужное указать)

в ____________________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)
    Обстоятельства,   имеющие   значение   для   расчета  и  предоставления

социальной выплаты __________________________________________________________:

(изменились, не изменились - нужное указать)

1) ___________________________________________________________________________;

2) ___________________________________________________________________________;

3) ___________________________________________________________________________;

4) ___________________________________________________________________________;

5) ___________________________________________________________________________.

    Об   изменении   обстоятельств,   имеющих   значение   для   расчета  и  предоставления  социальной выплаты, свидетельствуют следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________;

                (наименование документа, кем и когда выдан)

2) ___________________________________________________________________________;

                (наименование документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________________;

                (наименование документа, кем и когда выдан)

4) ___________________________________________________________________________;

                (наименование документа, кем и когда выдан)

5) ___________________________________________________________________________.

                (наименование документа, кем и когда выдан)

    Состав семьи:

    супруг (супруга) ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

    дети:

1) ___________________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

2) ___________________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

3) ___________________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания)

4) ___________________________________________________________________________;

   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес проживания).

    Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

1) ___________________________________________________________________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии)         (дата рождения))

2) ___________________________________________________________________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии)         (дата рождения))

3) ___________________________________________________________________________;

     (фамилия, имя, отчество (при наличии)         (дата рождения))

4) ___________________________________________________________________________.

     (фамилия, имя, отчество (при наличии)         (дата рождения))

    Приложение:

1) ___________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________.

                 (наименование документа и его реквизиты)

    Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)          (дата)

2) ___________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)          (дата)

3) ___________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)          (дата)

4) ___________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)          (дата)

    Достоверность и полноту представленных данных подтверждаю.

_______________________________________ _____________ _____________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии))      (подпись)                  (дата)

    Проверка    правильности    оформления   документов   и   достоверности

содержащихся в них сведениях проведена.

_______________________________________ _____________ _____________________

         (фамилия, имя, отчество (при наличии))     (подпись)                    (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

В Администрацию Олонецкого национального муниципального района 

от гражданина (ки) _____________________________

 __________________________________________

           (фамилия, имя, отчество (при наличии))

 проживающего по адресу:

 __________________________________________

 __________________________________________

тел. ______________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу исключить меня, _______________________________________________________________

                                                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии))

документ, удостоверяющий личность, _________________________________________________

                                                                                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

_____________________________________________________________________ "___" _______________ г.,

                                             (кем, когда выдан)

из состава участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 года № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений

в некоторые акты Правительства Российской Федерации» в связи с _____________

_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________ _________________ ___________

       (фамилия, имя, отчество (при наличии))                                                           (подпись)                   (дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

 













Обращение заявителя в Администрацию Олонецкого национального муниципального района с заявлением о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»











Приём заявлений и документов, регистрация заявления и направление его для дальнейшего исполнения.





Рассмотрение документов и принятие решения о включении или об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»





Принятие решения  об отказе во включении  гражданина, семьи  в состав участников мероприятий по  улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района  в  рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».








Принятие решения  о включении  гражданина, семьи  в состав участников мероприятий по  улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях  Олонецкого национального муниципального района в  рамках государственной программы Российской Федерации "«Комплексное развитие сельских территорий»














Уведомление гражданина и его семьи о включении в список  участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района  в  рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».





Формирование, утверждение списка участников мероприятий по  улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях Олонецкого национального муниципального района  в  рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».





Уведомление гражданина или семьи  о принятом решении.








