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Республика Карелия 

 

Администрация Олонецкого национального муниципального района 
 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
от 18 июня 2015 года  № 830 

 

«Об утверждении Порядка сопровождения  

инвестиционных проектов, планируемых  

к реализации и реализуемых на территории  

Олонецкого национального муниципального района» 

 

В соответствии с Постановлением Правительства Республики Карелия от 26 декабря 2014 

года № 415-П «О регламенте сопровождения инвестиционных проектов, реализуемых и 

(или) планируемых к реализации на территории Республика Карелия», пунктом 2.1 

Протокола заседания Межведомственной комиссии по размещению и развитию 

производительных сил на территории Республики Карелия от 06 апреля 2015 года № 9 

 

Администрация Олонецкого национального муниципального района постановляет: 

                                                          
1. Утвердить Порядок сопровождения инвестиционных проектов, планируемых к 

реализации и реализуемых на территории Олонецкого национального муниципального 

района (далее – Порядок); 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит 

опубликованию  в районной газете «Олония» и размещению на сайте МО «Олонецкий 

национальный муниципальный район»; 

3. Контроль за выполнением Порядка оставляю за собой. 

 

Глава администрации Олонецкого  

национального муниципального района                               С.К. Прокопьев 
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 УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации 

Олонецкого национального муниципального 

района 

От 18 июня 2015 года № 830 

 

 

П О Р Я Д О К  

сопровождения инвестиционных проектов,  

планируемых к реализации и реализуемых 

на территории Олонецкого национального муниципального района 

 

I. Общие положения 

 

1.  Настоящий Порядок сопровождения инвестиционных проектов, планируемых к 

реализации и реализуемых на территории Олонецкого национального муниципального района, 

устанавливает сроки и последовательность действий администрации Олонецкого 

национального муниципального района по оказанию информационно-консультационного и 

организационного содействия инвесторам в Олонецком национальном муниципальном 

районе (далее – сопровождение инвестиционных проектов). 

2.   Деятельность по сопровождению инвестиционных проектов осуществляется в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными 

законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской 

Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, 

указами и распоряжениями Главы Республики Карелия, постановлениями и 

распоряжениями Правительства Республики Карелия, постановлениями и 

распоряжениями Главы  администрации Олонецкого национального муниципального 

района. 

3.  Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам 

для справок (консультаций), а также размещаются на официальном Интернет-сайте 

администрации Олонецкого национального муниципального района (http:// www.olon-

rayon.ru). 

4.        Специалисты администрации осуществляют непосредственное 

взаимодействие с инвесторами по адресу: 186000, Республика Карелия, г.Олонец, ул. 

Свирских Дивизий, д. 1. 

 

II. Формы сопровождения инвестиционных проектов  

 

5.   Сопровождение инвестиционных проектов предусматривает: 

1)  рассмотрение письменных обращений инвесторов специалистами администрации с 

привлечением (при необходимости) иных специалистов; 

2)  устное или письменное разъяснение обратившимся инвесторам  проблем, 

касающихся их взаимодействия с органами государственной власти Республики Карелия и 

органами местного самоуправления и организациями по вопросам реализации 

инвестиционных проектов на территории Олонецкого национального муниципального 

района;  

3)  подготовка письменных обращений от имени Главы администрации 

Олонецкого национального муниципального района (далее – Глава администрации) в 

адрес потенциальных инвесторов; 
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4)  подготовка письменных обращений от имени Главы администрации в адрес 

органов государственной власти Республики Карелия по вопросам реализации 

инвестиционных проектов в Олонецком национальном муниципальном районе; 

5)  подготовка соглашений о сотрудничестве (протоколов о намерениях) при 

реализации инвестиционного проекта между администрацией и инвестором; 

6)  организация рассмотрения инвестиционных проектов, планируемых к 

реализации и реализуемых на территории Олонецкого национального муниципального 

района, на заседании рабочей группы по содействию в привлечении инвестиций в 

экономику Олонецкого национального муниципального района; 

7)   включение сведений об инвестиционных проектах, реализуемых  

и планируемых к реализации на территории Олонецкого национального муниципального 

района, и инвестиционных площадках в соответствующие реестры, размещение данной 

информации в сети Интернет, а также ведение указанных реестров; 

8)   содействие в организации презентационных мероприятий компаний- инвесторов и 

реализуемых ими инвестиционных проектов; 

9) иные формы в соответствии с законодательством. 

 

III. Контроль за сопровождением инвестиционных проектов 

 

6.  Контроль за сопровождением инвестиционных проектов, реализуемых на территории 

Олонецкого национального муниципального района осуществляет Глава администрации 

Олонецкого национального муниципального района.  

 

IV. Рассмотрение письменных обращений инвесторов 

 

7.   Основанием для сопровождения инвестиционного проекта является письменное 

обращение, поступившее в адрес администрации от инициатора инвестиционного проекта 

или инвестора,  по вопросам, связанным с планируемым к реализации и реализуемым на 

территории Олонецкого национального муниципального района инвестиционным 

проектом. 

Письменное обращение подается инициатором инвестиционного проекта или 

инвестором на бумажном носителе в администрацию Олонецкого национального 

муниципального района по адресу: 186000, Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских 

дивизий, д. 1 или в электронном виде путем направления по электронной почте на адрес: 

administr@onego.ru. 

8.   Специалист администрации, ответственный за сопровождение письменного 

обращения от инвестора, осуществляет следующие действия: 

1)   в течение 3 рабочих дней с даты регистрации обращения  

в администрацию: 

- уведомляет инвестора о получении его обращения; 

- сообщает свои контактные данные; 

- запрашивает информацию о контактном лице со стороны инвестора; 

- уточняет суть обращения; 

- рассматривает обращение; 

- доводит информацию о возможных формах государственной поддержки 

инвестиционной деятельности; 

- уточняет необходимость личной встречи с представителем инвестора. 

2)   готовит при необходимости в течение 10 календарных дней с даты регистрации 

обращения в администрацию письменные запросы в органы государственной власти 

Республики Карелия, предприятия и организации и контролирует их прохождение и 

подготовку ответов; 

mailto:administr@onego.ru
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3)   ежеквартально актуализирует информацию о ходе реализации инвестиционного 

проекта инвестором, производит анализ эффективности предоставляемых форм 

государственной поддержки, уведомляет руководство администрации о необходимости 

принятия дополнительных форм государственной поддержки инвестора. 

 

V. Подготовка письменных обращений от имени Главы администрации  

 в адрес потенциальных инвесторов 

 

9.   Инициатор инвестиционного проекта вправе направить администрации 

письменное заявление о подготовке обращения Главы администрации в адрес 

потенциального инвестора с поддержкой инвестиционного проекта. Указанное заявление 

представляется вместе с документами согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

Письменное заявление подается инициатором инвестиционного проекта на 

бумажном носителе в администрацию Олонецкого национального муниципального 

района по адресу: 186000, Республика Карелия, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д. 1 или 

в электронном виде путем направления по электронной почте на адрес: 

administr@onego.ru. 

10.  Представленные документы анализируются специалистами администрации и, при 

необходимости, привлекаемыми в установленном порядке сотрудниками сторонней 

специализированной организации. 

11.  На основании проведенного анализа представленных документов готовится 

заключение о целесообразности подготовки обращения от имени Главы администрации в 

адрес потенциального инвестора.  

 В случае положительного заключения специалистами администрации в течение 14 

календарных дней со дня принятия положительного заключения готовится обращение Главы 

администрации в адрес потенциального инвестора.  

 В случае отрицательного заключения инициатору инвестиционного проекта 

направляется мотивированный отказ в письменном виде. 

 

VI. Подготовка соглашения (протокола о намерениях)  

между администрацией и инвестором  

 

12.  О реализации инвестиционного проекта может быть подготовлен проект 

соглашения о сотрудничестве (протокол о намерениях) между администрацией и 

инвестором. 

13.  Для подготовки проекта соглашения о сотрудничестве (протокола  

о намерениях) специалисты администрации запрашивают у инвестора документы 

согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

14.   Специалисты администрации организуют согласование проекта соглашения о 

сотрудничестве (протокола о намерениях) со всеми заинтересованными отделами 

администрации, а также последующее его подписание Главой администрации Олонецкого 

национального муниципального района. 

 

VII. Ведение реестра инвестиционных проектов  

Олонецкого национального муниципального района 

 

 15. Реестр инвестиционных проектов Олонецкого национального муниципального 

района (далее – реестр инвестиционных проектов) представляет собой документ, 

содержащий информацию о планируемых к реализации и реализуемых на территории 

Олонецкого национального муниципального района инвестиционных проектах. 
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 Данные реестра инвестиционных проектов используются исполнительными органами 

местного самоуправления при разработке муниципальных программ, прогнозных 

показателей развития инвестиционной деятельности в Олонецком национальном 

муниципальном районе. 

 16. Для включения инвестиционного проекта в реестр инвестиционных проектов 

инициатор инвестиционного проекта или инвестор (далее – заявитель) направляет в 

администрацию заявку по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

17. Администрация в течение двух календарных дней осуществляет рассмотрение 

документов, представленных заявителем, и включает инвестиционный проект в реестр 

инвестиционных проектов при условии реализации проекта в соответствии с 

законодательством. 

18. Администрация уведомляет заявителя о включении инвестиционного проекта в 

реестр инвестиционных проектов.  

19. Специалист администрации совместно с инициатором инвестиционного проекта 

или инвестором заполняет форму паспорта инвестиционного проекта в соответствии с 

приложением 3 настоящего Порядка. 

20. Специалист администрации, ответственный за ведение реестра инвестиционных 

проектов, ежеквартально актуализирует информацию о ходе реализации инвестиционного 

проекта инвестором, производит анализ эффективности предоставляемых инвестору форм 

государственной поддержки, уведомляет руководство администрации о необходимости 

принятия дополнительных форм государственной поддержки инвестора. 

 21. Информация об инвестиционном проекте исключается из реестра 

инвестиционных проектов в следующих случаях:  

- при завершении реализации инвестиционного проекта и прекращении оказания 

мер государственной поддержки; 

- при непредставлении в администрацию в течение девяти месяцев информации о 

ходе реализации проекта; 

- при наличии заявления инвестора или инициатора инвестиционного проекта. 

 

VIII. Размещение информации об инвестиционных проектах,  

планируемых к реализации и реализуемых на территории  

Олонецкого национального муниципального района, и инвестиционных площадках 

 

22. Информация об инвестиционных проектах, реализуемых и планируемых к 

реализации на территории Олонецкого национального муниципального района, и 

инвестиционных площадках включается администрацией в соответствующие реестры и 

размещается в сети Интернет  

(http:// www.olon-rayon.ru). 

23. В целях включения сведений об инвестиционных площадках Олонецкого 

национального муниципального района в соответствующий реестр и размещения данных 

сведений в сети Интернет, информация об инвестиционной площадке должна быть 

представлена инвестором в администрацию по форме согласно приложению № 5 к 

настоящему Порядку. 
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 Приложение 1 

к Порядку сопровождения инвестиционных 

проектов, планируемых к реализации и 

реализуемых на территории Олонецкого 

национального муниципального района 

 

 

 
П Е Р Е Ч Е Н Ь  

документов, представляемых инвесторами, 

инициаторами инвестиционных проектов 

 

 

1. Краткая анкета-справка, характеризующая инвестора, соискателя инвестиций 

(дата создания, деятельность, осуществляемая в прошлом  

и в настоящее время, количество и квалификация работающих, оценка доли присутствия 

на рынке, характеристика основных производственных фондов, иная информация, 

существенная с точки зрения руководства предприятия). 

2.  Копии учредительных документов (устав и/или учредительный договор), 

свидетельство о регистрации, заверенные руководителем предприятия. 

3.  Копии имеющихся лицензий, заверенные руководителем. 

4. Бухгалтерская отчетность по формам 1–5 (копии),  за предыдущий год и за 

последний отчетный период текущего года, заверенная руководителем. 

5. Бизнес-план инвестиционного проекта, включая краткое описание проекта, 

сетевой (календарный) план-график реализации проекта, план маркетинга, 

производственный план, план сбыта, финансовый план и прочие документы на 

усмотрение инвестора (соискателя инвестиций). 

6. Перечень и краткое описание реализованных проектов. 
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Приложение 2 

к Порядку сопровождения инвестиционных 

проектов, планируемых к реализации и 

реализуемых на территории Олонецкого 

национального муниципального района 

В администрацию Олонецкого 

национального муниципального 

района 

 
Заявка  

на сопровождение инвестиционного проекта  

 

1. Полное наименование инициатора 

проекта (инвестора) 

 

2. Почтовый адрес, телефон, факс, 

электронная почта  

 

3. Ф.И.О. руководителя   

4. Контактное лицо, электронная почта, 

телефон  

 

5. Отраслевая принадлежность  

6. Наименование проекта   

7. Цель проекта   

8. Краткое описание проекта  

9. Проектная мощность    

10. Стоимость проекта  

11. Планируемое количество новых рабочих 

мест 

 

12. Требуемые характеристики для 

размещения нового предприятия по 

инвестиционному проекту:  

- предполагаемое место (или варианты) 

размещения; 

- потребность в земельных ресурсах  

(требования к участку размещения); 

- потребность в производственных 

площадях (площадь в кв. м, габариты в м, 

этажность, высота помещений и т.д.); 

- потребность в водных ресурсах (объем 

водоснабжения, водоотведения);  

- потребность в энергоресурсах 

(электроэнергия, тепло, газ, пар и другие); 

- требования к транспортной 

инфраструктуре 

 

 
Руководитель организации      _____________      ______________________ 
                                                                  (подпись)                    (расшифровка подписи) 

_________ 
     (дата) 
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Приложение 3 

к Порядку сопровождения инвестиционных 

проектов, планируемых к реализации и 

реализуемых на территории Олонецкого 

национального муниципального района 

 

Паспорт инвестиционного проекта 

 

1. Общая характеристика 

1.1. Наименование проекта  

1.2. Полное наименование инициатора 

проекта, инвестора 

 

1.3. Почтовый адрес, телефон, факс, 

электронная почта 

 

1.4. Ф.И.О. руководителя  

1.5. Контактное лицо, электронная 

почта, телефон 

 

1.6. Информация об инвесторе  

2. Информация о проекте 

2.1. Отраслевая принадлежность  

2.2. Цель проекта  

2.3. Описание проекта  

2.4. Уровень проработки проекта  

 

наличие: 

 бизнес-план 

 финансовая модель 

 проектно-сметная документация 

 заключение государственной 

экспертизы 

 заключение профильного 

министерства 

 
 

 

контакты с 

поставщиками/покупателями 

наличие маркетингового плана 

 иное _____________________ 

2.5. Проектная мощность   

2.6. Предполагаемый класс опасности 

объекта 

 

2.7. Требования к санитарно-защитной 

зоне 

 

2.8. Характеристики требуемого 

земельного участка; данные о наличии 

такого участка 

 

2.9. Планируемое количество новых 

рабочих мест (в разрезе профессий, 

специальностей и уровня квалификации) 

 

2.10. Сроки реализации проекта  
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2.11. Этапы реализации проекта  

 

3. Финансовые показатели проекта  

3.1. Стоимость проекта, млн руб., 

в том числе: 
 

ранее осуществленные затраты по 

проекту    
 

предстоящие инвестиции в проект   

 
 

подтвержденные затраты    

 
 

3.2. Собственные средства инициатора, 

инвестора (млн руб.) 
 

3.3. Привлеченные средства (млн. руб.)  

3.4. Срок окупаемости инвестиционного 

проекта 

 

4. Необходимость в дополнительных ресурсах 

4.1. Потребность в дополнительном 

финансировании (млн руб.) 
 

4.2. Желаемые условия привлечения 

инвестиций 
 

4.3. Потребность в трудовых ресурсах в 

разрезе профессий, специальностей, 

уровня квалификации (количество 

человек) 

 

4.4. Другое  

 

Составитель паспорта удостоверяет правильность информации на дату составления 

и не возражает против ее распространения. 

 

 
 

Руководитель               _______________   

 М.П.            (подпись)  (инициалы, 

фамилия) 

 

«___» _____________ 20___г.  
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Приложение 4 

к Порядку сопровождения инвестиционных 

проектов, планируемых к реализации и 

реализуемых на территории Олонецкого 

национального муниципального района 

 
Информация 

об инвестиционном проекте для включения в реестр 

инвестиционных проектов Олонецкого национального муниципального района 

 
 №   

п/п  

Наз

ван

ие 

про

ект

а 

Отраслева

я 

принадле

жность 

Местополо

жение 

Реализуе

мый/ 

планируе

мый к 

реализац

ии 

Цель  

прое

кта 

Краткая 

характери

стика  

проекта 

Этапы 

и сроки 

реализа

ции 

проект

а 

Общий 

объем 

инвести

ций  

  (млн 

руб.),       

    в том 

числе 

Источники 

финансиро

вания 

Наличие 

концепц

ии, ТЭО, 

бизнес-

плана, 

проектно

-сметной    

докумен

тации 

Социальн

ая   

эффектив

ность, в 

том числе 

количеств

о   

новых 

рабочих 

мест С
в
ед

ен
и

я
  

  

 о
б

 и
н

в
ес

то
р

е 
 

(н
аи

м
ен

о
в
ан

и
е,

 

  
м

ес
то

  
 

 р
ег

и
ст

р
ац

и
и

) 

с
о
б

с
тв

е
н
н
ы

е
 

 с
р
е
д

с
тв

а
 

тр
е
б

у
е
м

ы
й
 о

б
ъ

е
м

  
и
н
в
е
с
т
и
ц

и
й

 

1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

1
0
 

1
1
 

1
2
 

1
3
 

1
4
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 Приложение 5 

к Порядку сопровождения инвестиционных 

проектов, планируемых к реализации и 

реализуемых на территории Олонецкого 

национального муниципального района 
 

ПАСПОРТ 

инвестиционной площадки 

 
Владелец 
(название, адрес 

Контактное лицо — Ф.И.О. 

Должность, телефон с кодом местности)  

 

Место расположения 

(адрес)  

 

Характеристика инфраструктуры 
Досягаемость участка (удаленность участка км.) 

1 колонка — (Да, нет), 2 колонка - наличие свободных мощностей 

До центра города Олонец  

 

 Газ    

До автодороги   Отопление    

До ж/д станции   Пар    

До ближайшего порта    Электроэнергия    

Собственные коммуникации (Да, нет)  Водоснабжение    

Канализация    

Ж/д ветка   Очистные сооружения    

Авто дорога   Телефонизация    

Ближайшие объекты  
(промышленные предприятия,  

род их деятельности и  

отраслевая принадлежность, другое)  

 

Площадь (кв.м)  
возможность расширения (да, нет, до каких 

размеров)  

 

Характеристика площадки  
(краткое описание площадки с указанием ранее  

действующего применения, возможность 

обособления,  

автономности)  

 

Наличие зданий и сооружений на площадке, их характеристика 

Наименовани

я здания, 

сооружения 

Площа

дь(кв.м

) 

Этажность Высота 

потолко

в (м) 

Строительный 

материал 

Состояние 

(готовност

ь) 

Характер

истика 

предыду

щей 

деятельн

ости 

возможнос

ть 

расширени

я 

(строитель-

ство) 

        

        

Зданий и сооружений нет. 

Возможность приобретения площадки или взятия в аренду:  
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