
РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИrI

МКУ (ОЛОНЕЦКИИ МУНИЦИПАЛЬНЫИ АРХИВ>

прикАз

от 25 авryста 2022 rода ль-05

Об утверждении Политики
об обработке и защите персональньIх
данных

В соответствии с ФедераJIьньiм законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О
персональных данньIх)), в целях установлениrI единого гrорядка обработки и защиты
персоt{альных даЕных работников МКУ кОлонецкий муниципмьный архив),

1. Утвердить прилагаем}.ю Политику об обработке и защите персонzrльных
данIiых работников МКУ <Олонецкий муниципа.,,тьный архив) (далее - Политика).

2. Обеспечить ознакоIllление всех работников с Политикой под роспись.
З. Настоящий приказ вступает в силу с момеЕта его приt{llтия и подписания.
4. Контроль исполнеЕиJI настоящего lrриказа оставIuIю за собой.

.Щиректор
МКУ <Олонецкий муниципальный М.Г. Кондратьева
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Утверждено

Приказом дирекгора МКУ
муниципальный архив) от
года N905

политикА
об обработке и защите персональЕых даЕных
МКУ <Олонецкий муниципдльный архив>)

1, оБщиЕ положЕниrI

1.1. Настоящий док},Nrеят (датее - Политика) опредеJuIет поJмтику в отношении обработсr
персон.uIьIrьD( данньD( МКУ кОлонецкий муниципальньй архив) (далее - Архив).

1.2, Настоящм Политика разработаяа во исполнеЕие требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1
Федераlтьного закоЕа от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональньпr данньп<" (далее - Закон о
персоЕальньж даяньп<).

1.3. Понягия, содержащиеся в ст. З Закона о [ерсонitльньD( данньD{, использ},ются в
настоящей Политике с аIlалогичным зЕачением.

1.4..Щействие настоящей Политики распространяется на все операции, совершаемые
Архивом с персонаIьЕыми даЕЕыми с использоваЕием средств автоматизации или без их
использов:u{ия.

1.5. Основные права и обязанности Архива.
1.5.1. Архив имеет право:
- получать от субъекга персонаJIьньD( данных достоверные информацию иlиtlll док}менты,
содержащие персонiL,IьЕые ддшые;
- требовать от субъекта персонzlльньD( дilнньD( своевремеЕного }тоIшениJI предоставлеЕньD(
персональньD( данньD(.
1.5.2. Архлв обязан:
- обрабатьвать персоЕtlльЕые дапные в порядке! установлеЕном действ}.ющим
законодательством Российской Федерации;
- рассматривать обращения сфъекта персоЕiIльЕьD( даяньп< (его законного представителя)
по вопросаr4 обработки персоЕaIльньD( дzшньD( и давать мотивировtlнные ответы;
- предоставJuIть субъекry персональньD( дiu{ньD( (его законному предстzшителю)
возможность безвозмездЕого дост}aпа к его персональным дiu{ным;
- принимать меры по }тотшеЕию, }ъичтожеЕию персонаJъЕьD( данньD( субъекта
персоЕirльЕьD( д€lнIlьD( в связи с его (его зilконного представrтгеля) обращеЕием с
закоЕными и обосЕованньп\.{и требовilниями;
- оргzlнизовывать защиту персональньж данньD( в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.
1.6. Основные права и обязанности субъектов персоЕiIльньD( дitнньD(:
1.6.1 . Субъекты персоЕaIльньD( данIIьD( имеют прirво:
- Еа полн}.ю иЕформацию об их персональньD( данньж, обрабатьваемьrх Архивом;
- Еа доступ к их персонаJIьЕым данным, вкJIючаJI прalво на получение копии :тобой залиси,
содержащей их rrерсоЕальЕые даЕные, за искJIючением случаев, предусмотреЕньrх
федеральньтrr.r законом;
- на }точнение их пepcoIIaJTbIIbD( дarнньD(, их блокирование иJIи уничтожение в сл)п{аJD(, если
персоЕальЕые даI{ные явJIяются неполными, устаревшими, нетоIшьIми, t{езtlко}тно
полученньIми или не явJUIются необходимьrмЕ дJU{ з:UIвленной цели обработки;
- на отзыв согласия на обработку персональньгх данньrх;
- на принятие предусмотреЕЕьD( законом мер по заlците своих прав;
- на осуществление иньD( прalв, предусмотреяньD( законодательством РФ.
1 .6.2. Субъекты персональньD( данньD( обязд{ы:
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- предоставJuIть Архиву только достоверные дautные о себе;
- предоставJIять докр{енты, содержшцие персонаJIьные дtlнные в объеме, необхо.щгмом дrrя
цели обработюл;
- сообщать Архиву об уточнении (обновлении, измепении) своих персонаIьньD( дrlнIlьD(.
1.6.3. Лица передавшие Архиву lrедостоверные сведения о себе, либо сведениJI о другом

субъеrсге персон€IльньD( данньтх без согласия последнего, нес)л oTBeTcTBeHi{ocTb в соответствии с
зilкоЕодательством Российской ФедераIши.

1.6.4 В стгrrае цзмеЕенLuI сведений об обработке персон.uIьньD( дilнньD(, необходпмо
проинформировать Роскомн4дзор не позднее 15-го тмсла месяца,, следующего за месяцем, в
котором возникJIи тilкие измененЕя

2. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ
суБъЕктов шрсонАльных дАнньtх

2.1 . Архив можgr обрабатьвать персоцальные дirнные следr.ющх субъекгов персоЕ.IJIьньD(
дtlЕЕьD(:

- работники Архив4 бывшие работники, каJцидаты длlI приема на рабоry, а тiжже
родственники работников;
- заявитеJIи (физические лица);
- представи,геrшlработники /юри.щческих лиц;
- посЕтители сайта (сайтов) Архива (далее - Сайт и Сайты).
2-2. К перона:ьньIм данЕым, обрабатьваемьшr дрхивом, относятся:
- фамилия, имJI, отчество субъекга персональЕьIх дчшЕьD(;
- место проживания (региоt/город);
- специаJБцость/область профессиона,rьЕьD( иImересов;
- номер мобильного телефона;
- адрес электроtтпой почгы (e-mail);
- история запросов и просмотов на Сайте и его сервисах (для посетrгелей Сайтов);
- иная информадия (приведенньй перечень может сокращаться или расширяться в
з{lвисимости от коЕкретного слr{ая и целей обработки).
2.3. Архпв обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатьваемьгх персоIIаJIьньD(

ДаЕНЬD( ЗМВЛеННЫМ це]uм Обрабожи и, в случае необходимости, принимает меры по устраIrению
rTx избьпо.тности по отношению к зФвленным цеrим обработки.

2.4. Архив обрабатьвает биомецrические персоЕ:uIьIlые дtlнЕые при условии письмепЕого
согласия соответствующих субъектов персональЕьD( дапIlьD(, а также в иЕьD( случ:rях,
предусмотренньD( законодательством Российской Федерации.

2.5.АРхпв специrl,льньD( категорий персоЕiIльньD( даЕньD(, касаюпц.lхся расовой,
НациональноЙ прина,длежпости, поJIитических взглядов, релипIозЕьD( иJти философскrх
убещцеЕий, инплrr.rной хизпи, архивом Ее осуществJuIется.

2.6. Траясграппшм передача персонalльЕьгх дalIlЕьп< Архивом Ее осуществJIяется.

З. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Персона,тъные дапные обрабатывalются Архивом в след}.ющпх цеJIях:
- заключеЕие с субъекгами персональньD( данIIьD( rпобьж договоров и lTx да:ьнейшего
испоJтнения;
- обратная связь с субъекгал.lи персоЕальЕьD( даЕньIх, в том !мсле обработка пх зацросов и
обращеЕий, информирование о работе Сайта (Сайтов);
- ведение кадровой работы и оргtlнизации уrета работпиков Архива, реryлирование
ц)удовьrх и йЕьD(, непосредственно связанньD( с ними отношений;
- привлечение и отбор кalндидатов ва работу;
- формирование статистгческой отчетности;
- осуществление хозяйственной деятельностиi
- осуществление иньD( фуящиt, пол-tомочий и обязанностей, возIоженньD( на Архив
законодательством Российской Федерации.



4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИJI ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ

4.1 . Правовьп,rи основalЕиями обработки персояальЕьD( дапньп< Оператором явJIяются:
- КопституrIия Российской Фелерачии;
- Труловой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Налоговьй кодекс Российской Федерации;
-Федермьньй закоЕ от 14.07,2022 N 266-Фз. "о вItесении измепевий
в Федеральный закон "о персонаIIьньв данных", отдельные законодательные ilкты
Российской Федерации и признании рратившей силу части четырнадцатой статьи
З0 Федера,тьного зtlкоЕа "о банка-ч и банковской деяте.льности'';
- Федермьньй зiжон от 27 пюля 2006 г. N l49-Фз 'об информации, информациоrяьп<
технологил( и о защите информации";
- Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2|24-| ^о средствilх массовой
информачии";
- Федера"тьннй закоЕ от 26 декабря 2008 г. N 294_Фз,О защите пptlв юриддескrх лиц и
иЁдивидуaUIьньrх пре.щIринимателей при осуществJIении государствеЕЕого KoIlTpoJUI
(надзора) и муницип€IльЕого контроля";
- Указ Президента РФ от б марта 1997 г. N l88 'Об }тверждении перечшI сведенrтй
конфиденциального характера" ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 06 ию.тrя 2008 г. N 512 "об
утверждении требоваIий к материalльЕым носитеJuIм биометрических персонаiьньD(
дttнньгх и техЕологиJIм хрaшекшI такгх дru{ньD( вне информациоцЕьD( систем персон:UIьцьrх
давньо<";
- Постановлепие Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. N 687 "об
}тверrцеЕйИ ПоложениЯ об особенностяХ обработкИ персоЕiUIьЕьD( даЕньD(,
ос)aществJIяемой без использовalIlиJI средств автоматизацrш'';
- Постановление Правительства Российской Фелерачии от 1 ноября 2012 г. N 1119,об
}тверкдении требований к защите персональньD( данньD( при rтх обработке в
ш{формациоЕньп системап персонiiльньD( даннъп<";
- Приказ Роскомна,дзора от 5 сентября 2013 г, N 996 "об }-гверждеЕии требовапий и
методов по обезличиванию персонaIJIьньп< данньп<";
- Приказ ФСТЭк Poccr*r от l8 февраля 201З г. N 21 "об 1твержлении состава и содерж2tния
оргiшизациоЕньD( и тек{ическfiх мер по обеспечению безопасности персонzlльньD( да11ньD(
при пх обработке в информациоЕньD( системах персонагьньп< данньп<'';
- Устав;
- согласия субъектов персональньD( даflньD( Еа обработку персонаJтьЕьrх дitнньD(;
- иные осIlовiшия, когда согласие на обработку персональньD( даЕньD( не требуется в сигу
зiжона.

5. порядок и условиrI оБрАБотки пЕрсонАльньD( дАнньlх

5.1. Обработка персоIr:IJIьньD( дalяньп< Дрхивом осуществJUIется след}rющими способами:
- Ее(втоматизировalннм обработка персональньгх данньж;
_ zlвтоматизиРовilннМ обработка пераоЕiIльньD( дzlнньIх с передачей полученной
информации по информационно_телекомм},никациоЕным сетrrм иJти без таковой;
- смешаняая обработка персона;тьньD( д:lнньD(.
5.2. Перечень действий, совершаемьж Архивом с персонaUIьными данньшrи: сбор,

спстематизация, накопление, хранение, }точнение (обновление, изменение), использоваЕие,
распространение (в том числе передача), обезли.плвание, блокирование, }ничтожение, а также
осуществJIеЕие любьгх иньп< действий в соответствии с действ}тощим законодательством РФ,

5.3. Обработка персонiшьньгх даЕньD( осуществJUIется Архивом при услови11 по,чл{ениJl
согласиJI субъекга персонalJтьньD( данньп< (далее - Согласие), за искJIючением устчtновленньD(
законодательством РФ случаев, когда обработка персонЕlльньD( д,lнЕьD( может осу]цествляться без
такого Согласия.



5.4. Субъект персонiшьIlьD( дalнньтх припимает решецие о предостaвлеЕии его
персонаJIьньD( данньtх и дает Согласие свободно, своей волей и в своем интересе.

5.5. Согласие дается в любой позволяющей подтвердить факт его пол)цеЕия форме. В
предусмотренньгх законодательством Российской Федерации слr{ФIх Согласие оформляется в
письменной форме.

5.6. Условием прекращеЕиrI обработки персоЕальньIх даЕньD( может яв]uгться достижеЕие
целей обработки персонiuIьньD( данньD(, истечение срока действия Согласия иJIи отзыв Согласия
субъектом персоЕаJьных дatнньD(, а такхе вьuIвление неправомерной обработки персонаJIьньD(
д:tнньIх.

Срок прекратцения обработки персональЕьD( дд{цьrх cocтaBJu{eT 10 дней при поступлении
соответств}тощего обращеrлля от субъекта персонаJIьньD( данньIх

5.7. Согласие может бьrгь отозваЕо пугем письменЕого }.ведомлениJI, напрzrвленного в аш)ес
Архива заказньп,t почтовым отIIравлеЕием.

5.8. Архив при обработке пepcoHaJIbHbD( данньD( принимает или обеспечивает принятие
необходимых правовьD(, оргrш{изадионньD( и техническID( мер дш зациты персонаJIьЕьD( данньD(
от непрalвомерЕого иJlи слуrайного доступа к ним, }цичтожениlI, изменения, блокирования,
копировtlния, предоставления, распространения персональЕьD( данньD(, а также от иньD(
неправомерньIх действий в отЕошении персонмьньж данньD(.

5.9. Храяение персонапьЕьD( дilнньгх осуцествJIяется в форме, позволлощей опредеJIить
субъекта персональньD( данЕьD(, в течение срока не дольше, чем этого требlтот цели обработюл
персональньD( данньD(, кроме случаев, когда срок храЕеЕия персональньD( данньш установлен
федеральньшл закоЕом, договором, стороной которого, вьгодоприобретателем иJIи поручителем по
которому явJuIется субъект персонirльньD( даЕньD(.

5.10. При осуществпении хранения персональньIх дацньп< Архив использует базы данньrх,
Еахомщиеся на территории Россrйской Федерации.

6. АКТУАJIИЗАЦIЛJI, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОIlАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАIIРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДЦД151;I{А ДОСТУП К

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

6.1 . В слуrае подтверждения факга нето.пlости персоЕаJIьньD( данньD( или Ееправомерности
их обработки персональные данные подлежат их актуализации Архивом, или их обработка должна
бьпь прекраrцена соответственЕо,

6.2. Фалсг нетотшости персоЕI}JIьньD( дд{Еьtх или i{еправомерЕости их обработки может бьrть

устчшовлеЕ либо субъектом персональньD( дzшньIх, либо компетентными государственными
орг.шilýIи Российской Федерации.

6.3. По письменному запросу субъекта персоЕalльньD( данIiьD( или его представителя Архив
обязан сообщить информацию об осуrцествляемой им обработке персональньD( данньD( утазанного
субъелсга. Запрос должен содержать Еомер основного док),}fента, удостоверяющего JIи.{ность
субъекга персонаJIьЕьD( данньD( и его представитеJuI, сведениJI о дате вьцатIи указ шого
док},IvIента и вьцавшем его органе, сведеЕиJI, полtверждzlющие участие субъекта церсоЕiiльньD(
данньrх в отношениltх с Оператором (номер договора" дата закJтючениJ{ договоръ условное
словесIlое обозначение и (шш) иные сведения), либо сведения, иньшr.r образом подтверждчrющие

факт обработки персоЕzIльньIх данЕьD( Архивом, подпись субъекта персон!lльньD( даяньD( иJти его
предстzrвитеJIя. Запрос может бьrгь направлек в форме электронного док}мента и подписzlн
элекгронной подписью в соответствии с закоIIодательством РФ.

6.4. Если в запросе субъекта персоЕirльяьтх данньD( Ее отрахены все необходимые сведеЕиJI
или субъекг не обладает праваL{и достуIIа к запрашиваемой информации, то ему направJuIется
мотивировttнный отказ.

6.5. В порялке, предусмотреЕном п. 6.3, субъекг персонzrльЕьD( данЕьD( впразе требовать от
Архива }точЕеЕия его персонаJIьЕьD( данньD(, их блокироваяиlI или }.ничтожени-rI в случае, если
персонмьные дiшные являются неполньIми, устаревшими, неточными, цезаконно полученными
йли не явJuIются необходимьшrи для зaшвлеЕной цели обработки, а также принимать
предусмотренIiые закоЕом меры по з ците своих прав.

6.6. При достижеяии целей обработки персонаJIьньD( дirнЕьD(, а также в случае отзыва
субъектом персонzrльяьж данньrх Согласия, персонfulьные дitнные подлежат },ничтожению, если:



- Архив не вправе осуществJuIть обработку без Согласия субъекга персональньrх данньD(;- иное не предусмотрено договором, сторопой которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъеrг персонмьньж данньD(;
- иное fiе предусмотрено иным соглашением между Архивом и субъектом персонаJIьньD(
данньD(.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИJI

7.1. Все отношениJI, касаюIщlеся обработки персоналъньD( данньD(, не поJI)лIившие
оц)ФкениJI в настощей Политике, реryлируотся согласно положенIrIм законодатеJIьства
Российской Федерации.

7.2. ДрхиВ имеет правО вносfiтЬ изменеция в настоящую Попrтику. При внесении
измевений в актушtьной редalкции указывается дата последlего обновления. Новая рдакцияПолитики вступает в силу с момеЕта ее приItятиJ{ и подIIисaIЕIлJI диреIсгором, если иное не
предусмотрено Еовой редакцией Пошггиюл.


