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Республика Карелия

 Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10 июня 2024 года                                   № 518
	Об утверждении Положения об организации работы приемных эвакуационных пунктов
	


В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2056 № 2056 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы» и в целях организации работы по приему, размещению и жизнеобеспечению населения, эвакуируемого на территорию Олонецкого национального муниципального района,
Администрация Олонецкого национального муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение об организации работы приемных эвакуационных пунктов (далее – Положение).
2. Руководителям учреждений, на базе которых создаются приемные эвакуационные пункты (далее – ПЭП):
1) определить состав ПЭП и утвердить его распорядительным документом;
2) организовать работу ПЭП в соответствии с Положением;

3) разработать необходимую документацию;

4) организовать практическое обучение личного состава ПЭП действиям по предназначению.
3. Отделу по мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Олонецкого национального муниципального района оказать необходимую методическую помощь руководителям учреждений, на базе которых создаются ПЭП.
4.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации  Олонецкого национального муниципального района.

И.о. главы Олонецкого национального 
муниципального района






              А.М. Пешков
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Олонецкого национального

муниципального района

от 10.06.2024 № 518
П О Л О Ж Е Н И Е

об организации работы приемных эвакуационных пунктов
1. Общие положения

Настоящее Положение об организации работы приемных эвакуационных пунктов (далее - Положение) определяет основные задачи, порядок создания и функционирования приемных эвакуационных пунктов (далее - также ПЭП) на территории Олонецкого национального муниципального района (далее – муниципального района).

Приемные эвакуационные пункты создаются решением администрации муниципального района в населенных пунктах безопасного района, как правило, в местах, расположенных вблизи путей сообщения и пунктов высадки населения с транспорта на базе административных зданий, а также зданий и помещений общественного назначения.
Начальниками приемных эвакуационных пунктов назначаются руководители учреждений, на базе которых создаются приемные эвакуационные пункты.
Руководители приемных эвакуационных пунктов несут персональную ответственность за организацию работы ПЭП и реализацию возложенных на них задач и функций.
Работники приемных эвакуационных пунктов заблаговременно (в мирное время) проходят подготовку в соответствующих учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, на курсах гражданской обороны, на учениях и тренировках по гражданской обороне. Указанные работники могут привлекаться к выполнению своих функциональных обязанностей при угрозе возникновения (возникновении) крупномасштабных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2. Основные задачи приемных эвакуационных пунктов
Основными задачами приемных эвакуационных пунктов являются прием, учет и размещение прибывающего эвакуируемого населения, материальных, культурных ценностей и архивных документов с последующей организованной отправкой их в места спланированного размещения, а также:
встреча прибывающих эвакуационных эшелонов (поездов, судов), автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта высадки. При необходимости организация временного размещения прибывающего эваконаселения в ближайшем к пункту высадки населенном пункте;

во взаимодействии с автотранспортными организациями организация отправки эваконаселения в пункты его постоянного размещения автомобильным транспортом и пешим порядком;

доклады в эвакоприемную комиссию муниципального района о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения;
организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибившего эваконаселения;

обеспечение поддержания общественного порядка на приемном эвакуационном пункте и укрытие эваконаселения по сигналам гражданской обороны.
Для решения возложенных задач за приемным эвакуационным пунктом закрепляются:
а)
объекты укрытия;

б)
подразделения (представители) органов внутренних дел и медицинских организаций;

в)
организации жилищно-коммунального хозяйства.

3. Состав приемного эвакуационного пункта 
Состав приемного эвакуационного пункта создается и готовится заблаговременно в мирное время.
Руководителями учреждений, на базе которых создаются приемные эвакуационные пункты, приказом, распоряжением по учреждению утверждается состав ПЭП.

В состав администрации ПЭП назначаются работники учреждений, на базе которых он развертывается, и представители администраций сельских поселений, органов здравоохранения, органов внутренних дел, учреждений образования, других организаций.
В состав приемных эвакуационных пунктов не назначаются граждане, подлежащие призыву на военную службу по мобилизации.
Примерный состав ПЭП 
	№ п/п
	Наименование должности, подразделения
	Количество, чел.

	1. 
	Начальник
	1

	2. 
	Заместитель  начальника
	1

	3. 
	Группа встречи, приема, и размещения эваконаселения
	2-4

	4. 
	Группа учета эваконаселения
	2-3

	5. 
	Группа отправки и сопровождения эваконаселения
	2-4

	6. 
	Стол справок
	1

	7. 
	Группа охраны общественного порядка
	1-2

	8. 
	Медицинский пункт
	1-2

	9. 
	Комната матери и ребенка
	1-2

	10. 
	Комендантская служба
	2-3


4. Документация приемного эвакуационного пункта
Для обеспечения подготовки и работы приемного эвакуационного пункта разрабатываются следующие документы:

а) постановления администрации муниципального района о создании ПЭП, утверждении положения об организации работы ПЭП и функциональных обязанностей личного состава ПЭП;

б) приказ руководителя организации об утверждении состава ПЭП;

в) список личного состава ПЭП;

г) схема оповещения личного состава ПЭП;
д) протоколы, ордера и другие расчеты по занятию и оборудованию служебных и жилых помещений;

е) журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
ж) журнал регистрации приема и места расселения поступивших в комнату матери и ребенка ПЭП;

з) журнал учета больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП;
и) журнал принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов;

к) телефонный справочник;
л) другие необходимые для работы документы.

5. Функциональные обязанности личного состава ПЭП

5.1. Функциональные обязанности начальника ПЭП.
Начальник ПЭП подчиняется главе муниципального района и председателю эвакоприемной комиссии муниципального района.

Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и эваконаселение, находящееся на ПЭП.
Начальник ПЭП обязан:

а) в мирное время:

изучить функциональные обязанности, порядок приема эваконаселения на ПЭП, места его размещения по населенным пунктам, входящим в состав ПЭП, определить маршруты вывоза к местам расселения;

укомплектовать ПЭП личным составом и готовить его к практическим действиям по приему и расселению эваконаселения;

разработать и регулярно корректировать документы ПЭП;

обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указатели, нарукавники (повязки), канцелярские принадлежности и др.);

знать численность населения, прибывающего на ПЭП (станцию) высадки, места расселения, маршруты вывоза к местам расселения, количество и автопредприятия, выделяющие автотранспорт;
разработать схему оповещения личного состава;
б) при приведении ГО в готовность: 

организовать сбор личного состава ПЭП;

организовать выполнение предусмотренных мероприятий.

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
с получением распоряжения о начале эвакуации немедленно явиться в эвакоприемную комиссию муниципального района,  получить  указания председателя эвакоприемной комиссии;

после  возвращения  с  заседания эвакоприемной комиссии муниципального района собрать личный состав приемного эвакопункта;

дать  указания  руководящему  составу  на развертывание работы ПЭП;

с начала прибытия эваконаселения организовать работу всех групп ПЭП;

организует отправку эвакуируемых в пункты постоянного  размещения;

организует регистрацию эвакуируемых, согласно представленных списков эвакуируемых;

распределяет их по населенным пунктам согласно плану расселения  и графику прибытия и отправки эваконаселения по населенным пунктам;

выделяет сопровождающих  (разводящих) и обеспечивает их исходными данными по домам для расселения эвакуируемых;

обеспечвает транспортом для вывоза эвакуируемых с ПЭП, со станций (пунктов) высадки, а при отсутствии его задействования иных средств вывоза;

принимает меры к организации питания, водоснабжения, медицинского обслуживания, охрану общественного порядка и регулирования движения совместно со аварийно-спасательными службами района, объектов экономики, приписанных к ПЭП;

организует проведение инструктажа с начальниками  автоколонн и пеших колонн, отдает указание  о проведении инструктажа водителям  автомашин, выдает предписанные и маршрутные листы;

поддерживать непрерывную связь с районной приемной эвакокомиссией и докладывать ей в установленные сроки о ходе приема и расселения эвакуируемых.
5.2. Функциональные обязанности заместителя начальника ПЭП.
Заместитель начальника ПЭП обязан:

а) в  мирное время:

участвовать в разработке плана эвакуационных мероприятий;

разрабатывать необходимую документацию по приведению  в  готовность ПЭП;

подавать предложения в эвакоорганы и администрацию района по организации и совершенствованию работы ПЭП;

б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть  на пункт управления приемной эвакокомиссии,  уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;

собрать личный состав ПЭП и провести инструктаж по организации работы ПЭП и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать и подготовить ПЭП к работе;
в)  с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
руководить работой личного состава ПЭП;

организовать учет прибывающего эваконаселения на ПЭП;

совместно с эвакоприемной комиссией уточнить информацию по организации приема и дальнейшей отправке эваконаселения в запланированные  населенные пункты согласно плана эвакуации;

определить состав автоколонн согласно графика вывоза эваконаселения с ПЭП;

лично ставить задачу начальникам колонн на осуществление эвакоперевозок;

принимать возможные меры  к  всестороннему  обеспечению  работы ПЭП;

в установленные сроки и при необходимости представлять  доклады в эвакоприемную комиссию.
5.3.Функциональные обязанности группы встречи, приема и размещения эваконаселения.
Старший по группе подчиняется начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы. 

Он обязан:

а) в мирное время:

разрабатывать необходимую документацию по организации встречи, приема и временному размещению эваконаселения согласно  выписки  из плана  эвакуации;

отрабатывать предложения от эвакоприемной комиссии об изменениях и дополнениях в графиках приема и дальнейшего размещения эваконаселения, прибывающего на ПЭП; 

отработать схему размещения эвакуируемых объектов экономики, организаций  на ПЭП;

иметь расчет приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану заблаговременной (частичной эвакуации) на ПЭП; 

иметь расчет по размещению эвакуируемых по населенным пунктам.

б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать и подготовить к работе рабочее место;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
организовать встречу прибывающих эвакуационных эшелонов (поездов, судов), автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта высадки;

размещать эвакуируемые объекты экономики согласно отработанной схемы размещения на ПЭП;
распределять эвакуируемых по населенным пунктам, согласно плана;

обеспечивать транспортом для вывоза эвакуируемых в населенные пункты;

доставлять эвакуируемых к месту жительства на ПЭП;

выделять сопровождающих (разводящих) и обеспечивать необходимыми данными для расселения эвакуируемых по домам и квартирам;

при недостаче транспорта часть эваконаселения вывести пешим порядком;

иметь расчет размещения по населенным пунктам и домам;

обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, идущих пешим порядком;

по пути следования обеспечивать питьевой водой, оказывать необходимую помощь эвакуируемым;
организовать питание прибывшего населения (в столовых, выдачу сухих пайков);

отрабатывать расчеты по питанию, водоснабжению и жизнеобеспечению эваконаселения совместно с аварийно-спасательными  и коммунальными службами;

организовать временное размещение эвакуируемых в комнате отдыха ПЭП, оказать им необходимую помощь и услуги, организовать питание и отдых.  

5.4.Функциональные обязанности группы учета эваконаселения.
Старший по группе подчиняется начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы. 

Он обязан:

а) в мирное время:

разрабатывать необходимую документацию по учету и регистрации прибывающего эваконаселения согласно выписки из плана эвакуации;

завести журнал учета прибывающего на ПЭП эваконаселения; 

иметь расчет приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам;
б) при приведении ГО в готовность:
прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать  и подготовить к работе рабочие места;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
организовать регистрацию и учет всех прибывающего эваконаселения в специальный журнал учета прибывающего эваконаселения;

организовать сверку списков с наличием прибывших людей на ПЭП и согласно плана эвакуации.
5.5.Функциональные обязанности группы отправки и сопровождения эваконаселения.
Старший по группе подчиняется начальнику ПЭП, организует работу и несет ответственность за организацию работы всего личного состава группы. 

Он обязан:

а) в мирное время:

разрабатывать необходимую документацию по отправке и сопровождению прибывающего эваконаселения  согласно  выписки  из плана  эвакуации;

согласно выписки из плана эвакуации и сведений прибывающего на ПЭП эваконаселения иметь расчет по выделению автотранспорта; 

отработать график отправки эвакуируемых по населенным пунктам; 

иметь расчет приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам;
б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы,  имущество и инвентарь;

собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать и подготовить к работе рабочие места;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
распределять эвакуируемых по населенным пунктам согласно плана;

обеспечивать транспортом для вывоза эвакуируемых в населенные пункты согласно расчета;   

доставлять эвакуируемых к месту жительства;

выделять сопровождающих (разводящих) и обеспечивать необходимыми сведениями по расселению эвакуируемых по домам и квартирам;

при недостаче транспорта часть эваконаселения вывести пешим порядком, при этом иметь график вывода с ПЭП;

иметь необходимые данные (расчет) для приема и расселения по населенным пунктам и домам;

обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, идущих пешим порядком;

по пути следования обеспечивать питьевой водой, оказывать необходимую помощь эвакуируемым.     
5.6.Функциональные обязанности стола справок.

Ответственный по столу справок подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за представление необходимой информации в ходе эвакуационных мероприятий.

Он обязан:

а) в мирное время:

знать свои функциональные обязанности и отрабатывать необходимую документацию;

знать информацию о прибытии эваконаселения на ПЭП и отправке его в запланированные населенные пункты согласно графика;

отработать справочный материал, касающийся эвакомероприятий;
б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП,  уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы,  имущество и инвентарь;

оборудовать и подготовить к работе рабочее место, принять участие в оборудовании и подготовке к работе ПЭП;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:
быть подготовленным с информацией о работе ПЭП;

иметь телефонный справочник администрации района, эвакоорганов и обеспечивать с ними связь;

иметь выписку из плана эвакуации о прибытии и отправке эваконаселения на ПЭП  и быть готовым информировать эвакуируемых и старших по всем вопросам;
иметь план расселения организаций, график прибытия и отправки эваконаселения по населенным пунктам ПЭП.

5.7. Функциональные обязанности группы охраны общественного порядка.

Ответственный по группе охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за охрану общественного порядка эвакуируемого населения.

Он обязан:

а) в мирное время:

разрабатывать необходимую документацию группы согласно выписки из плана эвакуации, укомплектовать группу личным составом;

изучать функциональные обязанности, отрабатывать их совместно с личным составом ПЭП;

отрабатывать и корректировать мероприятия по привлечению правоохранительных органов для наведения правопорядка и безопасности движения в ходе эвакомероприятий;

знать информацию об имеющихся нештатных аварийно-спасательных формированиях и привлечении их в ходе эвакуации;

б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП,  уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;

собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать и подготовить к работе рабочее место;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:

совместно с дежурным подготавливать помещение ПЭП для временного размещения эвакуируемых и работы членов ПЭП;

организовать охрану личных вещей эвакуируемых;

организовать укрытие эваконаселения;

организовать охрану общественного порядка и обеспечение безопасности на ПЭП;

организовать регулирование движения пеших и автомобильных колонн на маршруте эвакуации, на территории ПЭП;

принять меры по борьбе с преступностью на ПЭП;

согласно графика отправки эваконаселения в запланированные населенные пункты  осуществлять обеспечение очередности эвакоперевозок.
5.8. Функциональные обязанности медицинского пункта.
 Ответственный по медицинскому пункту подчиняется начальнику ПЭП, выделяется из числа работников учреждения здравоохранения района и отвечает за медицинское обеспечение эвакуируемого населения.

Он обязан:

а) в мирное время:

знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по проведению санитарно-профилактических мероприятий в период эвакуации;
разрабатывать необходимую документацию по оказанию медицинской помощи эваконаселению;
б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу у начальника ПЭП;

получить необходимые документы,  имущество и инвентарь;

собрать  личный состав медицинского пункта, провести инструктаж по организации работы  и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать  и подготовить к работе  рабочее место;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:

развернуть медицинский пункт с круглосуточным дежурством медперсонала;

осуществлять контроль за санитарно-гигиеническим состоянием медпункта;

организовать лабораторный контроль за качеством питьевой воды и пищевых продуктов;

вести контроль за соблюдением санитарно-гигиенических правил при хранении пищевых продуктов, приготовлением пищи для временно проживающего населения;

вести эпидемиологическое наблюдение и получение своевременной информации об эпидемической обстановке;

своевременно выявлять инфекционных больных, изолировать и госпитализировать их в близлежащие лечебные учреждения;

контролировать организацию банно-прачечного обслуживания населения в местах его размещения;

регистрировать заболевших в журнале учета и устанавливать диагноз;
обеспечивать комплексом медикаментов;
быть готовыми при необходимости к проведению массовой иммунизации населения в предельно сжатые сроки на подвижном или временном прививочном пункте, созданными лечебно-профилактическими учреждениями района;

независимо от обстановки организовать прибытие на ПЭП лечебных учреждений;

установить связь со старшими пеших колонн по выяснению имеющихся больных  и оказанию им  экстренной помощи на ПЭП.

5.9. Функциональные обязанности дежурного по комнате матери и ребенка.
Дежурный по комнате матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинского обслуживания матерей с малолетними детьми.

Он обязан:

а) в мирное время:

знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по временному размещению детей вместе с матерью в комнате матери и ребенка;

заранее подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты, обеспечить их хранение; 

иметь журнал регистрации приема эвакуируемых; 

б) при приведении ГО в готовность: 

прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

получить необходимые документы,  имущество и инвентарь;

собрать личный состав комнаты и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

оборудовать  и подготовить к работе рабочее место и помещение;

в) с получением распоряжения на проведение  эвакуации:

подготовить комнату для приема матерей с маленькими детьми;

вести учет  в журнале регистрации приема эвакуируемых;

организовать их отдых и питание;

при необходимости оказать медицинскую и коммунально-бытовую помощь прибывшим;

обеспечить своевременную отправку к постоянному месту размещения.
5.10. Функциональные обязанности комендантской службы.
Комендант подчиняется непосредственно начальнику приемного эвакуационного пункта и несет ответственность за подготовку и оборудование рабочих мест, а также сохранность оборудования и имущества на ПЭП и его исправность.

Он обязан:

принять помещения и оборудование ПЭП;

составлять графики и контролировать работу дежурных;

следить за чистотой и порядком на ПЭП;

контролировать электроснабжение и обеспечение теплом;

иметь резервное освещение.

