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Республика Карелия

Администрация Олонецкого национального муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 1 октября 2025 года                          № 731
Об утверждении Положения об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района 
В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», Законом Республики Карелия от 18.12.2012 № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях                 в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия», для рассмотрения дел об административных правонарушениях в Олонецком национальном муниципальном районе,

Администрация Олонецкого национального муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района (прилагается).
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Олонецкого национального муниципального района:

2.1.
от 10.06.2015 № 788 «Об утверждении Положения об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района в новой редакции»;

2.2.
от 07.09.2015 № 1011 «О внесении изменений в Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района, утвержденное постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района от 10 июня 2015 года № 788»;

2.3.
от 18.01.2016 № 16 «О внесении изменений в Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района»;

2.4.
от 19.01.2018 № 44 «О внесении изменений в Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района»;
2.5.
от 16.09.2019 № 819 «О внесении изменений в Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района»;
2.6.
от 25.05.2020 № 440 «О внесении изменений в Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района».
3.
Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте Олонецкого национального муниципального района www.olon-rayon.ru.
	Глава Олонецкого национального муниципального района
	В.Н. Мурый


Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации  Олонецкого национального  муниципального района 
от 01.10.2025 № 731
ПОЛОЖЕНИЕ

об административной комиссии

 Олонецкого национального муниципального района

                                                             1. Общие положения

1.1. 
Положение об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района (далее – Положение) устанавливает порядок организации и деятельности административной комиссии Олонецкого национального муниципального района (далее – административная комиссия) и разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», Законом Республики Карелия от 18.12.2012 № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия».

1.2. 
Государственные полномочия Республики Карелия по организационному обеспечению деятельности административной комиссии (далее – государственные полномочия) осуществляет администрация Олонецкого национального муниципального района (далее – администрация).
 

1.3. 
Государственные полномочия осуществляются за счет средств субвенции из бюджета Республики Карелия.

1.4. 
Административная комиссия является коллегиальным, постоянно действующим органом, создаваемым в целях привлечения к административной ответственности по делам об административных правонарушениях, отнесенных к ее компетенции Законом Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях». 

1.5. 
Административная комиссия создается в соответствии с постановлением администрации с учетом положений Закона Республики Карелия от 18.12.2012                  № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия».

1.6. 
Административная комиссия осуществляет производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.7. 
Административная комиссия рассматривает материалы дел об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 7.2.1. Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».

1.8. 
Административная комиссия осуществляет свою деятельность на основе принципов законности, соблюдения свобод и прав человека и гражданина.

1.9. 
Административная комиссия имеет круглую печать «Административная комиссия Олонецкого национального муниципального района», штампы и бланки со своим наименованием (Приложение 1 и 2).
1.10. 
Административная комиссия действует в пределах границ Олонецкого национального муниципального района.
1.11.
Местом нахождения административной комиссии является место нахождения администрации. 

2. Порядок формирования административной комиссии

2.1. 
Административная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя и иных членов административной комиссии.

2.2. 
Персональный и численный состав административной комиссии утверждается постановлением администрации. Численный состав административной комиссии не может быть менее 5 и более 15 человек. 

2.3. 
Члены административной комиссии, в том числе председатель и заместитель председателя, осуществляют свою деятельность на безвозмездной основе, за исключением специалиста, обеспечивающего деятельность административной комиссии, который входит в состав административной комиссии и исполняет функции секретаря заседания административной комиссии в соответствии с постановлением администрации. 

2.4. 
Членом административной комиссии может быть назначен дееспособный гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, имеющий высшее или среднее профессиональное образование, не имеющий судимости и выразивший в письменной форме свое согласие на включение его в состав административной комиссии.

2.4.1.
В состав административной комиссии могут входить представители органов местного самоуправления, правоохранительных  органов, организаций, общественных объединений, осуществляющих свою деятельность на территории Олонецкого национального муниципального района. 

2.4.2.
Для решения вопроса о включении гражданина Российской Федерации в состав административной комиссии представляется письменное согласие кандидата на включение в состав административной комиссии, копии документов, удостоверяющих личность, образование и место работы кандидата, справка о наличии (отсутствии) судимости (Приложение 3 и 4).
2.5. 
Срок полномочий членов административной комиссии определяется постановлением администрации Олонецкого национального муниципального района и устанавливается равным периоду работы административной комиссии.

2.6.
Досрочное прекращение полномочий председателя, заместителя председателя, иного члена административной комиссии осуществляется администрацией Олонецкого национального муниципального района в случаях, предусмотренных ч.1, 2 ст.6 Закона Республики Карелия от 18.12.2012 № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия».

3. Обеспечение деятельности административной комиссии

3.1. Обеспечение деятельности административной комиссии осуществляется администрацией в лице специалиста, обеспечивающего деятельность административной комиссии в соответствии с положениями Закона Республики Карелия от 18.12.2012                    № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия».

3.2.  Обеспечение деятельности административной комиссии включает в себя:

-
подготовку дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;
-
документационное обеспечение деятельности административной комиссии;

-
ведение делопроизводства административной комиссии;

-
извещение членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делам об административных правонарушениях, о времени и месте рассмотрения дел;

-
подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, проектов постановлений административной комиссии по рассматриваемым делам об административных правонарушениях;

-
обеспечение вручения либо отправки копий постановлений;

-
принятие необходимых мер для обращения к исполнению постановлений административной комиссии о назначении административных наказаний, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-
осуществление контроля за исполнением лицами, участвующими в производстве по делу, иными физическими и юридическими лицами вынесенных административной комиссией постановлений, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-
оформление протоколов заседаний административной комиссии;

-
ведение учета дел об административных правонарушениях по форме согласно приложению к Закону Республики Карелия от 18.12.2012 № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия»;

-
учет и хранение материалов комиссии, оформление дел для сдачи в архив;

-
иные действия, направленные на обеспечение деятельности административной комиссии, предусмотренные действующим законодательством.

4. Форма работы административной комиссии

4.1. Основной формой работы административной комиссии являются заседания.
4.2. Заседания административной комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в месяц.
4.3. Административная комиссия вправе рассматривать дела об административных правонарушениях, если на заседании присутствует большинство от установленного числа членов административной комиссии.
4.4. Решения административной комиссии принимаются большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании. В случае наличия равенства голосов членов административной комиссии, решающий голос остается за Председателем комиссии.
5. Полномочия членов административной комиссии

5.1. Члены административной комиссии обладают равными правами при рассмотрении дел об административных правонарушениях. 

5.2. Члены административной комиссии вправе:

-
участвовать в подготовке заседаний административной комиссии;

-
предварительно, до начала заседания административной комиссии, знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях, внесенных на рассмотрение комиссии;

-
вносить председателю административной комиссии предложения об отложении рассмотрения дел и о запросе дополнительных материалов по ним;

-
задавать вопросы лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении;

-
участвовать в исследовании письменных и вещественных доказательств по делу об административном правонарушении;

-
участвовать в обсуждении принимаемых административной комиссией постановлений по рассматриваемым делам;

-
участвовать в голосовании при принятии административной комиссией постановлений по рассматриваемым делам;

-
осуществлять иные полномочия, отнесенные к их компетенции, предусмотренные действующим законодательством.

5.3. Члены административной комиссии обязаны:

- 
присутствовать на заседаниях административной комиссии;

- 
в случае невозможности присутствовать на заседании административной комиссии информировать об этом председателя административной комиссии;

- 
незамедлительно в письменной форме сообщать председателю административной комиссии о наступлении обстоятельств, препятствующих в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и настоящим Законом осуществлению полномочий члена административной комиссии;

- 
соблюдать общепринятые морально-этические нормы.

5.4. 
Председатель административной комиссии имеет полномочия члена административной комиссии, а также:

- 
осуществляет руководство деятельностью административной комиссии;

- 
председательствует на заседаниях административной комиссии и организует ее работу;

- 
планирует работу административной комиссии;

- 
утверждает повестку заседаний административной комиссии;

- 
назначает заседания административной комиссии;

- 
представляет интересы административной комиссии в органах государственной власти и иных государственных органах, органах местного самоуправления, перед должностными лицами и гражданами;

- 
обеспечивает представление отчетности о деятельности административной комиссии в Государственный комитет Республики Карелия по обеспечению жизнедеятельности и безопасности населения, а также главе Олонецкого национального муниципального района;

- 
осуществляет иные полномочия, отнесенные к его компетенции, предусмотренные действующим законодательством.

5.5. 
Заместитель председателя административной комиссии имеет полномочия члена административной комиссии, а также:

- 
выполняет поручения председателя административной комиссии;

-
исполняет обязанности председателя административной комиссии в его отсутствие.

Приложение 
к Положению об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района

Образец общего бланка административной комиссии 

Олонецкого национального муниципального района

	РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ОЛОНЕЦКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Административная комиссия Олонецкого национального муниципального района

ул. Свирских дивизий, д. 1,  г. Олонец, Республика Карелия,

186000,  тел.: 8 (814 36) 4-25-42
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Приложение 2 
к Положению об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района

Образец бланка письма административной комиссии 

Олонецкого национального муниципального района
	
Республика Карелия

Административная комиссия

 Олонецкого национального 

муниципального района  

ул.Свирских дивизий, д.1, г.Олонец

Республика Карелия, 186000

Тел.: (814 36) 4-25-42

E-mail: adkomissiya2013@mail.ru 

от _______________   №  _____________

на № ____________  от  _______________


	Наименование адресата




Приложение 3 
к Положению об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района 

Главе Олонецкого национального муниципального района

Мурому В.Н. 

_____________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


СОГЛАСИЕ

В соответствии с абзацем 3 части 6 статьи 3 Закона Республики Карелия от 18.12.2012 года № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия», выражаю своё согласие на включение меня в состав  Административной комиссии Олонецкого национального муниципального района.


Я проинформирован(на) о том, что данная деятельность является безвозмездной.

Об изменениях в указанных мною сведениях о себе обязуюсь незамедлительно уведомлять.

Приложения: копии документов удостоверяющих личность, образование и место работы, справка о наличии (отсутствии) судимости.

_______________



              ___________________

Дата
подпись

Приложение 4 
к Положению об административной комиссии Олонецкого национального муниципального района 


Согласие на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________________,

                                                                          (Ф.И.О.)

зарегистрированный(- ая) по адресу ________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

паспорт серия ______ N __________, выдан __________, _______________________________

                                                                                                            (дата)                      (кем выдан)

______________________________________________________________________________,
свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным должностным лицам  администрации Олонецкого национального муниципального района   на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных:

· фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

· образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);

· выполняемая работа;

· адрес регистрации и фактического проживания;

· дата регистрации по месту жительства;

· паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

· паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

· номер телефона;

· наличие (отсутствие) судимости;

Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с включением в состав административной комиссии для реализации полномочий, возложенных на  администрацию Олонецкого национального муниципального района действующим законодательством.

Я ознакомлен(-а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с  даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной службы (работы) в администрации Олонецкого национального муниципального района;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3)   в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных, администрация Олонецкого национального муниципального района вправе  продолжить  обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

     "____"________________20___г.                                                         ________________

                                                                                                                                                                           (подпись)
